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Capitulo 1 Bienvenido a DECODATA

BIENVENIDOS A DECODATA

DECODATA es el nuevo programa de presupuestos y gestion electronica de pedidos
que ACA ESPANA pone a disposicién de sus usuarios bajo mantenimiento, bien para
ser utilizado a través de DECO DESIGN y asi obtener automaticamente el
presupuesto de los disefios realizados con este programa, bien para utilizarlo como
un modulo independiente.

ENTRANDO EN DECODATA POR PRIMERA VEZ

Existen dos formas de entrar en DECODATA:

A través de DECO DESIGN, ejecutando el comando correspondiente (para mas
informacién sobre esto, consultar el Capitulo Obtener un Presupuesto de este mismo
Manual).

Utilizando el icono que se genera en nuestro Escritorio de Windows al instalar el
programa.

Este es el aspecto de DECODATA al entrar en
€l por primera vez, al finalizar la instalacion Y
SIN SACAR EL CD DE LA APLICACION DEL
LECTOR. 1=
NOTA: Dependiendo de la resolucion de la =
tarjeta grafica, el aspecto de la pantalla inicial ===
puede ser ligeramente diferente al de la
imagen.

PERSONALIZAR DECODATA

La ventana que aparece en el centro de la pantalla nos va a permitir, en primer
lugar, instalar los catdlogos contenidos en el CD de DECODATA para los que
tengamos autorizacion y, una vez hecho esto, personalizar los valores de tarifa para
cada uno de los fabricantes y/o catalogos que hayamos instalado.

DECODATA - version Tienda 1-1



Capitulo 1 Bienvenido a DECODATA

Instalar los Catalogos

En la pestafia ACTUALIZACION Y EXPORTACION podremos instalar los catélogos a los
que tengamos acceso. Para mas informacidn sobre cémo instalar catalogos, consultar
el capitulo Instalacién del CD ROM de DECODATA, al principio de este Manual.

Personalizar las Tarifas

En la pestafia TARIFAS GLOBALES podemos personalizar los valores de incremento
por especial, del precio de coste y de hasta cuatro tarifas de venta al publico que se
aplicaran a los fabricantes instalados o bien a cada catalogo individualmente.
En la parte superior de la ventana, podemos B ———————
ver todos los fabricantes cuyos catalogos P R M LM W
hemos instalado. Si seleccionamos uno, en la ®* = T
parte inferior de la ventana veremos todos los

catalogos pertenecientes al fabricante

seleccionado que hemos instalado. e p—

Torslon glababen At

G Abre C ity 0 wabenr ¥ cune & el

Aplicar los Valores a un Fabricante de Forma Global

En primer lugar, aprenderemos a asignar los valores de tarifa deseados, de manera
que se apliquen a un fabricante o, lo que es lo mismo, a todos sus catalogos
simultaneamente.

Debajo de la lista de fabricantes, hay una s ]
serie de campos, en color amarillo, que nos e L L

permiten personalizar los valores de las tarifas *
para todo el fabricante.

En el primer campo podremos fijar el
incremento por especial para el fabricante. S S |

Este valor podemos darlo en dos formatos . oo sl e fie fnes Cae e e
distintos:
e COMO UN FACTOR, de manera que
el precio de tarifa se multiplicara por o

ese factor. Asi, si tecleamos 1,2,
significa que el incremento por
especial de los elementos de los catdlogos del fabricante seleccionado se
obtendra multiplicando su precio de tarifa por 1,2.
¢ COMO UN PORCENTAIJE sobre el precio de tarifa. Si en este campo
tecleamos 20%, esto significa que el incremento por especial es de un 20%
sobre el precio de tarifa.
En el segundo campo, podemos fijar el precio de coste para todos los catalogos del
fabricante. Aqui también podemos asignar dicho valor de dos maneras distintas:
e COMO UN FACTOR, lo que equivaldria a asignar el valor del punto de coste.
Asi, si tecleamos 0,65 en este campo, significa que el precio de tarifa de los
elementos se multiplicaria por dicho valor.

& Abe il 0 Baens ¥ Cine D hdn
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Capitulo 1 Bienvenido a DECODATA

e COMO UN PORCENTAIJE respecto del precio de tarifa. Este porcentaje
admite valores negativos, de manera que si tecleamos -46% en este campo,
significa que el precio de coste tiene un 46% de descuento respecto del
precio de tarifa.

Los siguientes cuatro campos permiten asignar los valores de hasta cuatro tarifas de
venta al publico diferentes. Estos valores también pueden ser fijados de dos formas
distintas:

e COMO UN FACTOR, lo que equivaldria a asignar el valor del punto de venta
al publico. Asi, si tecleamos 0,8 en este campo, significa que el precio de
tarifa de los elementos se multiplicaria por dicho valor.

e COMO UN PORCENTAIE respecto del precio de tarifa, de manera que si
tecleamos 46% en este campo, significa que el precio de venta tiene un 46%
de incremento respecto del precio de tarifa. También podemos calcular el
precio de venta tomando como referencia el precio de coste. Para indicar
esto, teclearemos el signo & tras el porcentaje de la tarifa de venta. Asi, si
en estos campos, tecleamos 80%&, , significa que el precio de venta es un
80% de incremento respecto al precio de coste.

Aplicar los Valores a cada Catalogo Individualmente

De la misma forma, podremos aplicar estos T ErE=EI———— s
valores de tarifa a cada catalogo

individualmente, de manera que podamos
tener diferentes valores para cada catalogo de
un mismo fabricante. Para hacer esto, una vez
hemos seleccionado el fabricante en la parte e ey
superior de la caja de didlogo, ittt e e [ merees ses e
seleccionaremos el catdlogo al que le

queremos aplicar valores individuales en la

parte inferior de la caja de didlogo. Una vez Y
hecho esto, rellenaremos los valores en los . L ]

campos de color amarillo situados bajo la lista — e o i

de los catalogos en la caja de dialogo.

Los campos son los mismos que los explicados en el apartado anterior, y los valores
gue pueden recibir son los mismos que los explicados antes.

Seleccionar una Tarifa de Venta al Publico por Defecto

Una vez fijados los valores de las tarifas de venta al publico, podemos hacer que
cada vez que hagamos un preuspuesto, se le apliquen los valores de una de ellas por
defecto. De la misma manera que en el apartado anterior, podemos hacer que las
tarifas de venta al publico se apliquen a un fabricante de manera global o a cada
catadlogo de manera individual.
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Capitulo 1 Bienvenido a DECODATA

En la parte superior tanto de la lista de
fabricantes como de la lista de catdlogos,
aparecen unos botones como cabecera de los
campos. Si nos fijamos en los botones
correspondientes a las tarifas de venta al
publico (PVP1 al PVP4), veremos que uno de
ellos viene en color azul. Este botdén == e
corresponde a la tarifa de venta al publico que

se aplicara por defecto. Si deseamos

cambiarla, sencillamente pincharemos en el o
botén correspondiente a la tarifa que
deseamos aplicar por defecto.

Los Directorios de DECODATA

Si pulsamos en la ventana DIRECTORIOS de
la caja de didlogo, podemos visualizar vy, si lo
deseamos, cambiar los directorios en los que
trabajara DECODATA.

NOTA IMPORTANTE: Se recomienda
encarecidamente al wusuario mantener los
directorios que DECODATA ofrece por defecto.

Directorio de Catalogos DECODATA

Aqui se refleja el directorio donde se instalaran por defecto las bases de datos de los
catalogos, que DECODATA utilizara para aplicar los precios a los elementos a la hora
de sacar presupuesto. El directorio por defecto es C:\ARCHIVOS DE
PROGRAMA\DECODATA\CATALOGOS. Si queremos cambiarlo, pulsaremos en el
botdn donde se refleja el nombre del directorio actual y, en la caja de didlogo que
aparece, navegaremos por nuestro disco duro hasta encontrar la carpeta que
queremos utilizar.

Directorio de Catalogos DECO DESIGN

Es el directorio donde se instalaran los catalogos graficos que seragn utilizados en
DECO DESIGN. Por defecto, el directorio es C:\CATALOGS. Si deseamos cambiarlo,
haremos lo mismo que en el apartado anterior.

Directorio de emulacién INTERNET

Es el directorio desde el cual instalaremos los catalogos y desde el cual podremos
descargar las actualizaciones de catalogos. Si tenemos el CD ROM de la aplicacion en
nuestro lector, el directorio por defecto sera ..\CATALOGO PUBLICADOS DECODATA.
En el momento en que saquemos el CD y arranquemos DECODATA, si tenemos
conexion a Internet, este apartado aparecerd vacio, pero estard conectado al
servidor en el que se encontraran dichas actualizaciones de catalogos.
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Los Botones de la Caja de Administracion de Catalogos

En la parte inferior de la caja de Administracion de Catalogos (la que estamos
explicando) nos encontramos con cuatro botones. A continuacion, se explican sus
funciones:

: (oAb raloie . Este boton nos permite abrir el catalogo seleccionado en
la ventana superior izquierda.

NOTA IMPORTANTE: Se recomienda al usuario no pulsar este boton la primera vez
que se entra a DECODATA, porque esto desconfiguraria el aspecto del programa que
se va a explicar a continuacion.

) Relear Este botdon refresca y actualiza la ventana
ACTUALIZACION Y EXPORTACION.
X cierra Este botdn cierra la caja de Administracion de Catalogos.
@ e | Este botdon muestra la ayuda en linea de DECODATA.

LAS VENTANAS DE DECODATA

El aspecto inicial de DECODATA consta de tres ventanas:

La Base de Datos de la Tienda
En la superior izquierda se despliega la base | SR

de datos MIE.DEC, en la que se almacenaran ;En:; o )

todos los datos (presupuestos, pedidos de | EEERETEEIRIEIT]

venta, clientes, etc...) generados con

DECODATA. Esta base de datos sera descrita

detalladamente mas adelante en este

Manual.

En la parte superior de la ventana, se refleja

el nombre de la base de datos abierta

(MIE.DEC), asi como el usuario que esta

ejecutando el programa . Para mas informacion sobre los perfiles de usuario DECODATA,

consultar el capitulo Gestién de Usuarios DECODATA de este Manual.

Debajo, nos encontramos con el menu, que sera descrito con detalle mas adelante en

este Manual.

Bajo el mend, nos encontramos con los iconos, cuya funcionalidad sera descrita con

detalle mas adelante.

En el centro de la ventana, aparecen cuatro iconos, que representan los diferentes

apartados de la base de datos de nuestra tienda.

Debajo, aparecen una serie de botones:

® siguient= CSte boton se utiliza para navegar por la base de datos. Por ejemplo, si

hemos abierto el apartado PRESUPUESTOS haciendo doble click sobre su
icono, y pulsamos en este botdn, iremos al apartado siguiente en
paralelo, en este caso, a COMPRAS.

# Siguisnte | 4 & o Supeioe | B Inberier Qlw..... [} cECOD.. a
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| da anterior CoON este botdn accederemos al apartado anterior en paralelo al que
actualmente tenemos seleccionado, es decir, si tuviésemos abierto
COMPRAS vy pulsaramos en este boton, nos abriria el concepto situado a
su izquierda, es decir, PRESUPUESTOS.

4 superior  Si hemos abierto un concepto y pulsamos en este botén, subiremos un
nivel en la base de datos. Esto mismo podremos hacerlo pulsando con el
botén derecho del ratén en cualquier punto de la ventana.

& Inferior Oirve para abrir un concepto de la base de datos. Esto mismos puede

hacerse haciendo doble click sobre el concepto deseado.

& Imprime  Si'Ve para imprimir el concepto seleccionado. NOTA: si al pulsar en este
botén no ocurre nada, esto significa que el concepto seleccionado no
puede imprimirse.

[Tl DECOD... | Sirve para ejecutar DECODATA en paralelo, para abrir otra base de datos
en la misma sesién. Utilizaremos este botén, por ejemplo, si por error
cerramos la ventana superior derecha, donde se muestra el catalogo,
para volver a recuperarla. .

@ Este botdn sirve para activar y desactivar el MODO GRAFICO. Este modo permite

visualizar los conceptos de la base de datos como diapositivas. Si se desactiva, los

conceptos se veran como una lista ~

i

pre PRESUPUESTOS -
: compras COMPRAS T
A ventas VENTAS
F% MIE MI EMPRESA g
MODO GRAFICO ACTIVADO MODO GRAFICO DESACTIVADO

La Ventana de Catalogo

En la ventana superior derecha [Y=Jl| Bl DECODATA? - CATALDGDSAgenerico_juvenil 1 dec [usuariod]
mostrard un catalogo, lo que nos permitirg 2 Swmees e Ak

insertar manualmente piezas de dicho !mﬁ .

catdlogo en nuestro presupuesto. Mas | CO‘J”VEML

adelante se explicard con detalle cémo

seleccionar un catalogo determinado para
poder utilizarlo en el presupuesto.

El aspecto de esta ventana es idéntico al
de la ventana anterior, y tiene los mismos ;
bOtones que éSta. GEMERICO DE J...| |FABR1CANTEGM

o eeror & Inferior

[T pECO... ||ﬁ

4 Supetior,

& tmprime

‘ L2 =i
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Capitulo 1
La Ventana de Presupuesto
En la ventana inferior, se mostrardn los *# i L.
datos del presupuesto que estemos TELETTTTENTT L e e e e -
realizando.
Los diferentes conceptos que forman parte o
de esta ventanas seran explicados con e = = = == =
detalle en el Capitulo Obtener un
Presupuesto de este Manual.
L s Koty B
1-7
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Capitulo 2 El archivo TIENDA.DEC

EL ARCHIVO MIE.DEC

Como se explico en el capitulo anterior, al entrar en DECODATA, en la ventana
superior derecha se nos muestra una base de datos llamada MIE.DEC. En ella se

almacenaran todos los datos que se generen al utilizar DECODATA.
En este capitulo, vamos a describir con detalle todos sus conceptos.

GENERALIDADES

El archivo MIE.DEC consta de cuatro conceptos:
e PRESUPUESTOS
e COMPRAS
e VENTAS
e MI EMPRESA
A continuacidn, se detallan dichos conceptos.

PRESUPUESTOS

permitir la creacion de presupuestos nuevos.

formado por otra serie de conceptos:

utilizar DECO DESIGN.

: "+l que se ofrece un numero de .. .o
|MUEW® PRESUR..| presupuesto. Por defecto, este o neaps H sl

DECODATA - version Tienda

NUEVO PRESUPUESTO: Esto permite crear
presupuestos, para afiadir elementos manualmente, es decir, sin

En este apartado se almacenaran todos los presupuestos creados,
bien a través de DECO DESIGN, bien manualmente, ademas de

Si hacemos doble click sobre el icono, o bien lo seleccionamos

pulsando sobre él y pulsando en el botéon INFERIOR de la ventana,
abriremos el concepto PRESUPUESTOS y veremos que esta

nuevos

i (W bivevs Proswpurto ____________________________H]
Al hacer doble click sobre el ]
icono, aparecera una caja, en el NuBvo;: Prosupuosto



Capitulo 2

mEr e !
Presupuastos)

2

El archivo TIENDA.DEC

numero es correlativo, comenzando desde el 000001, aunque si
lo deseamos, podemos cambiar el formato a otro alfanumérico,
como por ejemplo, 01/001, y el programa ofrecera también una
numeracion consecutiva a partir de él.

En el campo RESUMEN, podremos teclear una descripcion para el
presupuesto. Para crear el presupuesto, pulsaremos en el botén
ACEPTAR.

TODOS LOS PRESUPUESTOS: Si abrimos este concepto
podremos visualizar todos los presupuestos creados con
DECODATA.

P e e e ey Al hacer doble click sobre la diapositiva, nos
I ) W el i ' apareceran diapositivas de todos los presupuestos

1 TODOS LOS PRISUPLINETOR

que hayamos realizado con el programa. Como titulo
de cada diapositiva aparecera la descripcidon
(resumen) del presupuesto al que representa. Basta
con hacer doble click sobre Ila imagen del

# s | 4 ane s | # potvne| omare| B Trn | 4 pese, | Mo |

i . x .
Prasu pl.-IEEt_DE'
Uhime AND

= o]

Presupuestos qu..

presupuesto para que se muestren sus datos en la
ventana inferior de DECODATA.

PRESUPUESTOS EMITIDOS EL ULTIMO MES: Muestra un
listado de los presupuestos creados en el mes al que pertenece el
dia en que abrimos este concepto.

PRESUPUESTOS EMITIDOS EL ULTIMO ANO: Muestra un
listado de los presupuestos creados en el afio al que pertenece el
dia en que abrimos este concepto.

PRESUPUESTOS QUE CADUCAN EN 7 DiAs 0O SIN
CADUCIDAD: Lista los presupuestos cuya validez caduca una
semana o menos desde la fecha en que abrimos este concepto sin
que haya sido aceptado, o presupuestos a los que no se les ha
asignado un plazo de validez. Para mas informacion sobre cémo
asignar un periodo de validez a un presupuesto, consultar el
capitulo Obtener un Presupuesto de este Manual.
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Capitulo 2 El archivo TIENDA.DEC

PRESUPUESTOS CADUCADOS: Muestra aquellos presupuestos
cuya fecha de validez ha sidio superada el dia en que abrimos este
2 8 concepto, para poder renovar dicha fecha, si nos interesa, o
Pi-'asupugstna eliminarlo de nuestra base de datos. Para mas informacion sobre

B B como eliminar un presupuesto, consultar el apartado Borrar un
Presupuesto, mas adelante en este mismo capitulo.

|F‘re5upue5tl:-s Cau

Borrar un Presupuesto

NOTA: Para poder borrar un presupuesto, debemos desactivar el modo grafico. Para
mas informacion sobre como desactivar el modo grafico de una ventana, consultar el
capitulo anterior de este Manual, Bienvenidos a DECODATA.

Podemos eliminar un presupuesto de nuestra base de datos utilizando cualquiera de
los iconos de consulta explicados en el apartado anterior (todos menos NUEVO
PRESUPUESTO).

Cuando visualizamos la lista de presupuestos contenida en cualquiera de estos
conceptos, si deseamos borrar uno, basta con seleccionarlo pinchando sobre él.y,
posteriormente, pulsar la tecla SUPR de nuestro teclado.

Al pulsar la tecla, el programa nos pide que | [EiiEEaaas
confirmemos la eliminacion del presupuesto @
seleccionado. Si deseamos hacerlo, pulsaremos el
botdn SI. De lo contrario, pulsaremos en NO. Eliminar concepto
iGuiere eliminar el concepto seleccionado?
(60« JUM-1)
— = | G |

NOTA: Sélo podran eliminar presupuestos los usuarios de nivel GERENTE vy
DIRECTOR COMERCIAL. Para mas informacic’m sobre los niveles de usuario
DECODATA, consultar el capitulo GESTION DE USUARIOS DECODATA, mas adelante
en este mismo manual.

COMPRAS

En este apartado se almacenaran todos los conceptos relacionados con las compras
realizadas por nuestra empresa
CATALOGOS: Aqui podremos ver todos los catdlogos que
hayamos utilizado en los diferentes presupuestos utilizados con
DECODATA.

| caTALocos
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Capitulo 2 El archivo TIENDA.DEC

FABRICANTES: Aqui obtendremos una lista de todos los
fabricantes cuyos catdlogos hemos utilizado en presupuestos
DECODATA.

e
Proveedores

PEDIDOS DE COMPRA: Aqui podremos ver (y editar) todos los
pedidos de compra realizados. Para saber como crear un pedido
de compra, consultar el capitulo Pedidos de Compra, mas adelante
en este Manual. Si abrimos el concepto, nos encontramos con una
serie de iconos que representan diferentes blsquedas, que nos
facilitaran la localizacion de un pedido de compra realizado.

Pedidoz de comip..

s e, TODOS LOS PEDIDOS DE COMPRA: Muestra
; 5 todos los pedidos de compra realizados con
DECODATA.

Todos loz pedido..,
ldiem e, P.E. EN ESTADO NUEVO: Muestra aquellos

i 5 pedidos a fabrica marcados con el estado NUEVO
(no enviados al fabricante). Para mas
informacién sobre los posibles estados de un
pedido de compra, consultar el capitulo Gestion
de Pedidos de Compra, mas adelante en este
Manual.

P.E. &n estada M.,

I:Nmmfﬂﬂlﬁtﬂ?l P.E. EN ESTADO SOLICITADO: Muestra los

; pedidos a fabrica marcados como SOLICITADOS
(enviados al fabricante, del que todavia no se ha
recibido respuesta).

P.E. en estado 5.,

iltton
&

!
—

P.E. EN ESTADO MODIFICADO: Muestra
aquellos pedidos contestados por el fabricante,
en los que éste ha introducido alguna
modificacion.

IEemed Neaat

|F‘.E. an estado M.,
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[ s Y

e

P.E. en estado L.

$eort e b e

-

P.E. &n estadao ...

I e (et

E
P.E. en estado ..,

B G

= ~Enn:ErrnRes
iy

P.E. an estado ..

El archivo TIENDA.DEC

P.E. EN ESTADO CON INCIDENCIAS: Muestra
la lista de aquellos pedidos no validados por el
fabricante

P.E. EN ESTADO CON INCIDENCIAS
ACEPTADAS: Muestra aquellos pedidos con
incidencias en los que hemos aceptado dichas
incidencias.

P.E. EN ESTADO CONFORMADO: Muestra
aquellos pedidos validados por el fabricante

P.E. EN ESTADO CONFORMADO RECIBIDO:
Muestra aquellos pedidos conformados que
hemos editado.

P.E. EN ESTADO CON ERRORES: Muestra
aquellos pedidos que el fabricante marcé como
CON INCIDENCIAS, y a los que todavia no
hemos aceptado las incidencias.

Borrar un Pedido de Compra

NOTA: Para poder borrar un pedido de compra, debemos desactivar el modo gréfico.
Para mas informacion sobre cémo desactivar el modo grafico de una ventana,
consultar el capitulo anterior de este Manual, Bienvenidos a DECODATA.

Podemos eliminar un pedido de nuestra base de datos utilizando cualquiera de los
iconos de consulta explicados en el apartado anterior .

Cuando visualizamos la lista de pedidos de compra contenida en cualquiera de estos
conceptos, si deseamos borrar uno, basta con seleccionarlo pinchando sobre él.y,
posteriormente, pulsar la tecla SUPR de nuestro teclado.

DECODATA - version Tienda
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Al pulsar la tecla, el programa nos pide que | [ELIEEEERIG
confirmemos la eliminacién del pedido de compra @
seleccionado. Si deseamos hacerlo, pulsaremos el y

botdn SI. De lo contrario, pulsaremos en NO. Eliminar concepto

éQuiere eliminar el concepto seleccionado?
{60« JUY-1)

........... Jsll x T | @ An’luda... |

NOTA: Sélo podran eliminar pedidos de compra los usuarios de nivel GERENTE vy
DIRECTOR COMERCIAL. Para mas iqformacién sobre los niveles de usuario
DECODATA, consultar el capitulo GESTION DE USUARIOS DECODATA, mas adelante
en este mismo manual.

ALBARANES DE COMPRA: Aqui podremos ver (y editar) todos
los albaranes de compra realizados. Para saber como crear un
albaran de compra, consultar el capitulo Albaranes de Compra,
mas adelante en este Manual.

| Albaranes de cou.,

Borrar un Albaran de Compra

NOTA: Para poder borrar un albaran de compra, debemos desactivar el modo
grafico. Para mas informacién sobre cdmo desactivar el modo grafico de una
ventana, consultar el capitulo anterior de este Manual, Bienvenidos a DECODATA.
Cuando visualizamos la lista de albaranes de compra, si deseamos borrar uno, basta
con seleccionarlo pinchando sobre él.y, posteriormente, pulsar la tecla SUPR de
nuestro teclado.

Al pulsar la tecla, el programa nos pide que | [ELiEEaaas
confirmemos la eliminacidén del albardn de compra @
seleccionado. Si deseamos hacerlo, pulsaremos el
botdn SI. De lo contrario, pulsaremos en NO. Eliminar concepto
iGuiere eliminar el concepto seleccionado?
(60« JUM-1)
— = | G |

NOTA: Sélo podran eliminar albaranes de compra los usuarios de nivel GERENTE vy
DIRECTOR COMERCIAL. Para mas informacién sobre los niveles de usuario
DECODATA, consultar el capitulo GESTION DE USUARIOS DECODATA, mas adelante
en este mismo manual.

FACTURAS DE COMPRA: Aqui veremos todas las facturas de
compra realizadas con DECODATA. Para saber cémo crear una
factura de compra, consultar el capitulo Facturas de Compra, mas
adelante en este Manual.

+|
|Facturaz de com..
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Borrar una Factura de Compra

NOTA: Para poder borrar una factura de compra, debemos desactivar el modo
grafico. Para mas informacién sobre cdmo desactivar el modo grafico de una
ventana, consultar el capitulo anterior de este Manual, Bienvenidos a DECODATA.
Cuando visualizamos la lista de facturas de compra, si deseamos borrar una, basta
con seleccionarlo pinchando sobre él.y, posteriormente, pulsar la tecla SUPR de
nuestro teclado.

Al pulsar la tecla, el programa nos pide que |- [HLIERTuras
confirmemos la eliminacion del pedido de compra @
seleccionado. Si deseamos hacerlo, pulsaremos el y

botén SI. De lo contrario, pulsaremos en NO. Eliminar concepto

iGuiere eliminar el concepto seleccionado?
(60 - JUM-1)

¥ Mo | @.ﬂwuda... |

NOTA: Sélo podran eliminar facturas de compra los usuarios de nivel GERENTE vy
DIRECTOR COMERCIAL. Para mas informacic’m sobre los niveles de usuario
DECODATA, consultar el capitulo GESTION DE USUARIOS DECODATA, mas adelante
en este mismo manual.

VENTAS

En este apartado se encuentran todos los conceptos relacionados con las ventas que
realicemos.

_ COMERCIALES: Aqui podremos ver todos los comerciales dados
"8 de alta en nuestra empresa, y si el usuario tiene nivel GERENTE o
DIRECTOR COMERCIAL, podra editarlos y modificar sus datos.

| COMERCIALES

Borrar un Comercial

Para borrar algun dato de este concepto se aplican los mismos procedimientos
expllcados en el apartado COMPRAS de este mismo capitulo.

= CLIENTES: Aqui podremos ver todos los clientes dados de alta en
nuestra base de datos y, si hacemos doble click sobre su
diapositiva, podremos editar sus datos.

LI ENTES
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Borrar un Cliente
Para borrar algun dato de este concepto se aplican los mismos procedimientos
explicados en el apartado COMPRAS de este mismo capitulo.

PEDIDOS DE VENTA: Aqui podremos ver (y editar) todos los
pedidos de venta realizados. Para saber cdmo crear un pedido de
venta, consultar el capitulo Pedidos de Venta, mas adelante en

este Manual.

iF‘edidus de ventas

Borrar un Pedido de Venta
Para borrar algun dato de este concepto se aplican los mismos procedimientos
explicados en el apartado COMPRAS de este mismo capitulo.

ALBARANES DE VENTA: Aqui podremos ver (y editar) todos los
albaranes de venta realizados. Para saber como crear un albaran
de compra, consultar el capitulo Albaranes de Venta, mas

adelante en este Manual.

|F'.||:-aranes de wen..

Borrar un Albaran de Venta
Para borrar algun dato de este concepto se aplican los mismos procedimientos
explicados en el apartado COMPRAS de este mismo capitulo.

FACTURAS DE VENTA: Aqui veremos todas las facturas de
VENTA realizadas con DECODATA. Para saber cédmo crear una
factura de venta, consultar el capitulo Gestion de Facturas de

Venta, mas adelante en este Manual.
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MI EMPRESA

En este concepto, podremos ver y editar los datos generales de nuestra empresa,
para que aparezca en la cabecera de todos los documentos que generemos con
DECODATA.

Personalizar los Datos de Mi Empresa
Para personalizar los datos de nustra empresa, haremos doble clic en el icono MI

EMPRESA.
En la pestafia ENTIDAD, rellenaremos los EIEEIISEEETIE]
datos de DNI/CIF, OTROS NOMBRES ( si & MIEMPRESA = 0

nuestra empresa tlene una Segunda i Entidad Direcciones | Datas econo’m\cn;rj”z;:captos asaciados

denominacién), TELEFONO(S), FAX(ES), |

Otros nombres

CORREO ELECTRONICO y PAGINA WEB. Teléfona(s)
Dentro de este apartado, existen varios “sub- i -
apartados”: wep e
e En CONCEPTO, modificaremos el || orssein | psrsonsed | peserneisn | aosewaci, || conepte
coédigo, en el que teclearemos el I;E“ﬂd -l z‘ﬁje ey
odigo

nidmero de usuario reflejado en la | [
caratula del disquete de licencia
DECODATA. En resumen, teclearemos
el nombre de nuestra empresa.

Por ultimo, si pinchamos en el icono
mi empresa, podremos insertar el
logotipo de nuestra empresa para que
aparezca en todos los documentos generados con DECODATA.

Aparecera una caja de didlogo en la que se nos perimitra buscar la ubicacién
del archivo de nuestro logotipo.

Resumen

P Si... |¢ An..,

élm...|g§'ﬁ'm

X ci. |@ A-,-...|

B e 1 A8 Hu..

° En DIRECCIC’)N, podremos teclear |a _ DECDDATAT - Entidad - Distribuidor
direccion de nuestra empresa. Esto = MIFMPRESA | =H
. o~ Entidad irecciones atos =condmicos anceptos asociados
mismo puede hacerse en la pestafia | L L e !
DIRECCIONES, que sera explicada | e
mas adelante en este mismo capitulo. Teléfannts)
Fax(es)
C Electrénico L~
WEB e
Direccién | parsonas d.. | Descripcidn | Observacin | Concepto
| =
Direccidn comercial
.|
$ si. ‘t o e .qu‘g\ﬁ Nu...| Ehim... | FD T ‘X ot i@Aym|
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° En PERSONAS DE CONTACTO, 4 DECODATA1 - Entidad - Distribuidor
podremos rellenar los nombres de = MEWRRESA i
aque”as personas representativas de ‘Enhdad Direcciones | Datose:unum\:usDNIUz::ceptusasu:\ados
nueStra empresa' ‘ Dtras nombres

Telefonols)
Fax{es)
C.Electronico =
WER e
Direceidn |, Persomasdi. ¥ Descripcién | Ghservaci., | Concepto
|
E
B s |¢ An |35 Re | A Num| S| BT, K ‘@Av...|
. En DESCRIPCION, podemos incluir _ DECODATA1 - Entidad - Distribuidor
datos tales como la hoja de inscripcion & MEMPRESA =8
- - e Entidad irecciones atos econdmicos onceptos asociados
en el Registro, etc. Estos datos, si asi | L. L DN'U;F : -
lo queremos, apareceran en todos los e
documentos generados con Telforofs)
Fax(es)
DECODATA' C.Electrénica ==
WEB €
Direccién | Personas d,. b Observaci.. | Concepto
=
- |
+ Si. ‘* An...|9§; Rau‘r‘(@ Nu...| élm...|q_§Trm ‘X it |@Aym|

En OBSERVACIONES, podemos apuntar alguna anotacién sobre nuestra
empresa. Esto no aparecerad en ningun documento, y se reserva para un uso

en futuras versiones.
La pestafia DIRECCIONES nos permite rellenar

£ DECODATA1 - Entidad - Distribuidor

no sélo la direccién comercial de nuestra % MIEMPRESA RN
empresa, sino la fiscal, si es diferente de la IE"““’“ e DL |eie s
anterior, y la direccién de envio, si tenemos el A
almacén en un sitio disitinto al de nuestra =
t|enda Localidad comercial <%
En los apartados DIRECCION COMERCIAL, i i
DIRECCION FISCAL y DIRECCION ENVIO (sélo F—
si son diferentes entre si; si no lo son, basta E
con teclear la DIRECCION COMERCIAL) s :
introduciremos la calle en la que se encuentra
nuestra empresa. ¥ Direceisn envio
.|
Localidad envio e
Pravincia envio e
B osi. ‘t A | 25 R | il Nu...| S| BT, Ko |@Aym|
2-10
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Capitulo 2 El archivo TIENDA.DEC

En LOCALIDAD COMERCIAL, LOCALIDAD FISCAL y LOCALIDAD ENVIO (solo si son
diferentes entre si; si no lo son, basta con teclear la LOCALIDAD COMERCIAL),
teclearemos el codigo postal de nuestra localidad. DECODATA posee una base de
datos con los cédigos postales de Espafia, con lo que, si después de teclear el cdédigo
postal de nuestra localidad pulsamos INTRO, si el codigo esta dado de alta en la base
de datos, automaticamente rellenara la localidad correspondiente al cédigo postal
introducido, asi como los campos PROVINCIA COMERCIAL, PROVINCIA FISCAL Y
PROVINCIA ENVIO.

Si el cédigo postal introducido no existe en la | [l Raat B t]

base de datos, aparece una caja de didlogo (9
en la que podemos teclear la localidad
asociada al mismo, lo que rellenara Localidad envio (Entidad)
B SR vINetn FIRER v FRONINGTA, 1 s gt s v
r LUIere Creariofar
ENViO_ (puede incluir su descripcion en el editor inferior)
[

v Moepta i X Cancela
En DATOS ECONOMICOS, podremos rellenar EIEANEETIRETIIS
la CUENTA CONTABLE, una FORMA DE PAGO & MIEMPRESA b e
predeterminada, asi como una FORMA DE W —— """"‘Cfib“*g
ENVIO, un porcentaje de I.V.A a aplicar a Forma de Pago &
nuestras facturas asi como un recargo de Fomee bl e

I LWAL Y RE (%)

equivalencia (R.E.), y los datos de nuestra
cuenta bancaria. Estos datos no aparecen en I

Entidad bancaria e

Sucursal

ningun documento y se reservan para usos I S i

futuros. | tedio de Pago * Gomisién | Observacionss | =
I~ |
=

[ I |
& Si.. |¢ An...|§|3 Ra...!'?@ Nu...‘ éIm...‘ggTrm |)<_c\m ‘@Ay...|
En CONCEPTOS ASOCIADOS, podremos visualizar todas las operaciones realizadas

por nuestra empresa. Este concepto no estd activo en la versién actual de
DECODATA vy se reserva para usos futuros.
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BANDEJA DE SALIDA

Este concepto no existe en la base de datos original. Se crea
automaticamente la primera vez que un comercial intenta enviar
un pedido de compra via electrdnica al fabricante. El documento
permanecera en la bandeja de salida hasta que el GERENTE o el =
DIRECTOR COMERCIAL accedan a ella y envien dicho pedido al %
fabricante.

£

BAMDEIA DE SA..

BANDEJA DE ENTRADA

Este concepto tampoco existe en la base de datos original. Se

crea automaticamente la primera vez que leemos el buzoén para

saber si tenemos contestacion del fabricante a nuestro pedido. El

documento permanecera en la bandeja de entrada hasta que lo oy
abra el GERENTE o el DIRECTOR COMERCIAL. W

1+

BAMDE]A DE EM...

DECODATA - version Tienda 2-12



Capitulo 3 Gestion de Usuarios en DECODATA

GESTION DE USUARIOS EN DECODATA

Una de las principales novedades que ofrece DECODATA es la gestién de diferentes niveles
de usuario, de manera que no todos los usuarios tienen acceso a los mismos datos. Esto se
ha hecho en primer lugar para simplificar el manejo de la herramienta y para proteger los
datos que gestiona el programa

NIVELES DE USUARIO

Existen cuatro niveles de usuario:

NIVEL 1 (ADMINISTRADOR)

Este es el nivel maximo. Tiene acceso a todas las herramientas y niveles del programa. Es el
unico nivel en el que se puede crear y gestionar niveles y permisos de usuario.

NOTA IMPORTANTE: Se recomienda encarecidamente que sdlo utilicen el programa a nivel
de administrador aquellos usuarios con conocimientos avanzados de informatica, dado que
una mala utilizacion de este nivel puede provocar dafios irreparables en la base de datos.

NIVEL 2 (GERENTE)

Este es el nivel por defecto con el que se entra en DECODATA. Los usuarios de este nivel
tiene acceso a todos los datos y herramientas del programa, excepto crear niveles, usuarios
y permisos. Sin embargo, pueden consultar estos niveles.

NIVEL 3 (DIRECTOR COMERCIAL)

Los usuarios de este nivel tienen acceso a todas las herramientas del programa, pero no
pueden crear ni consultar niveles de usuarios y permisos.

NIVEL 4 (COMERCIAL)

Los usuarios de este nivel tiene restringido el acceso a los datos internos de la base de
datos: pueden crear y editar documentos (presupuestos, pedidos...) pero no pueden
eliminarlos. Pueden crear clientes y editarlos, pero no borrarlos. Pueden imprimir
documentos, pero no tienen acceso a los parametros de los informes.
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LOs UsSUARIOS DECODATA

Existen cuatro usuarios dados de alta por defecto, uno por cada nivel:

Usuariol, correspondiente al nivel ADMINISTRADOR.

Usuario2, correspondiente al nivel GERENTE.

Usuario3, correspondiente al nivel DIRECTOR COMERCIAL.

Usuario4, correspondiente al nivel COMERCIAL.

Como se comentd anteriormente, el usuario que se activa por defecto es el correspondiente
al Nivel 2, es decir, el usuario2.

CAMBIAR EL USUARIO

MENU ICONO | NIVELES
HERRAMIENTAS - CAMBIA DE USUARIO (niveles 1,2, 3) = TODOS
ARCHIVO - CAMBIA DE USUARIO (nivel 4) M
Al ejecutar esta orden, aparece una caja de B 1dentificacion de usuario x|
didlogo, en la que debemos teclear el nombre

del usuario que queremos activar y, si tiene ‘j{llﬂ
2l

contrasefia, deberemos teclearla también. Para
mas  informacion  sobre coémo  asignar
contraseflas a los wusuarios, consultar el
apartado Asignar Contrasefia a un Usuario, mas | EmEe] Mombre de usuario

adelante en este mismo capitulo.
Contrasefia

\/F\cepta | XCanceIa

Lsuarin actual: usuariol

@ Auuda,.. |

CREAR NUEVOS USUARIOS

El proceso de crear nuevos usuarios dentro de los niveles DECODATA se realiza en dos
pasos: primero, daremos de alta al usuario como comercial, para que los presupuesto
realizados por él le sean asignados, y luego lo daremos de alta en la lista de usuarios
DECODATA.

Dar de Alta un Comercial

NIVELES: 1,2,3

Daremos de alta primero al comercial. Para ello, utilizaremos la base de datos MIE.DEC,
situada en la ventana superior izquierda de nuestro programa.
Para ello, haremos doble click en la diapositiva
VENTAS de la base de datos. By : é

\ 3 = mi
et | &S - — Empresa
g Compras |

’ < ’ ”
PRESLPLEZTOS |||  COMPRAS VENTAS | mMIEMPRESA
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A continuacién, haremos doble click en la [ IEEEEEmEmEEAEREIEAT .. =2
diapositiva COMERCIALES. SOB PR B M TRRTM

A YENTAS
‘l +1+COMERCIALES

2 7 5
| Ped.wENTA | Alb. ENTREGA

P Sig.. ‘ﬁ Ant., ‘ + Sup.ul.' lm'e.”‘ é]mp.”‘q;'ﬁa”. ‘?g? Pad.ulla De:.”Hﬁ

Aparecera una lista de los comerciales ya I ———
dados de alta. Desactivaremos el modo grafico wnmwvwva Becasm oan "

pulsando en el botén situado mas a la derecha @EEEENE
en la parte inferior de la ventana.

Para dar de alta a un nuevo comercial,
pincharemos en la primera linea vacia situada
bajo el dultimo comercial,. &

{usuariol  [usuariol

P Sig.. ‘t Ant.. ‘ 4+ Sup.ul' lm’e.”‘ @Imp.”‘@'ﬁam ‘?g‘? Dad.ulm DE... ‘@

En el primer campo situado bajo la lista de
comerciales, teclearemos el CODIGO del |l e e
comercial. Se recomienda teclear este codigo

en minusculas.

Tipo Cédigo Resumen Info ]

=
[ \ ]
Al pulsar INTRO, aparecerd una ventana para || E——]
crear el nuevo comercial. En el campo | @
RESUMEN, teclearemos el nombre completo | Nuevo: Persona - Comercial
del comercial. Por Uultimo, pulsaremos en ; csdigo For corcns Resumen
ACEPTAR. El nuevo comercial ha sido creado. .
[P Mot ‘ S Tipe.., |><Car\:e|a

+ Acepta Ayuda..,
P ¥
T (o=

Si, una vez creado el comercial, hacemos
doble click sobre su nombre en la lista,
aparecera una ventana en la que podremos
rellenar datos adicionales sobre él.

La mayoria de estos campos no tienen todavia
uso en la version actual de DECODATA, y se
reservan para futuras versiones. El Unico
campo a utilizar sera la COMISION, en la que
el usuario de nivel GERENTE puede anadir

el porcentaje de comision por venta realizada, para poder calcular sus pagos. Esto se
explicara en el Capitulo Documentos Especiales de este Manual.

[ —— e — [T i LT e T
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Dar de Alta un Usuario

MENU

ICONO | NIVELES

HERRAMIENTAS - GESTION DE USUARIOS

Al ejecutar la orden, aparece una lista con |
todos los usuarios dados de alta. Ueisrios scrusles
Para crear un usuario nuevo, utilizaremos los

campos situados bajo la lista. En el primero,
teclearemos el nombre del usuario.

NOTA: Este nombre debe coincidir Kewms S
exactamente con el cbédigo del comercial

creado anteriormente.

En el segundo campo, teclearemos la descripcion del usuario.

En el tercer campo, teclearemos un asterisco
(*) y pulsaremos INTRO. Aparecera una lista cédigo | F—— | s
con todos los niveles de usuario. Escogeremos |nivell  Grupo administradores =

el que le queremos asignar al usuario que | |Mivelz  Grupo gerentes

Mivel3 Grupo directores comerciales

estamos creando y pulsaremos en ACEPTAR.

s ies . ) Niveld Grupo comerciales
Por ultimo, cerraremos la lista de usuarios
DU|Sando en CIERRA' v Acapta | }( Cancela | @Ayuda... |
Borrar un Usuario
NOTA: Solo los usuarios de Nivel 1 podran borrar usuarios.
En la lista de usuarios, seleccionaremos aquel que .Eliminal usuario |
deseamos eliminar y pulsaremos la tecla SUPR. El —
programa nos pedira confirmacién para el borrado l\?)
del usuario seleccionado. Pulsaremos en SI para
confirmarlo. S .
Eliminar usuario

éfuiere eliminar el usuario: pepe

Si(F1]

}{N-:-

ASIGNAR CONTRASENA A UN USUARIO

MENU

ICONO | NIVELES

HERRAMIENTAS - CAMBIA CON'[RASENA (Niveles 1,2,3)
ARCHIVO - CAMBIA CONTRASENA (Nivel 4)

% TODOS

Podemos proteger a los usuarios con una contrasefia de entrada.
contrasefia a un usuario, es necesario entrar en DECODATA como dich

Para asignar una
0 usuario, cosa que

haremos introduciendo su nombre de usuario en la caja de entrada o, bien, si hemos entrado
como otro usuario, ejecutando la orden Cambia de Usuario, explicada anteriormente en este

mismo capitulo.
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Al ejecutar la orden CAMBIA CONTRASENA,
se abre una caja de didlogo. Dejaremos
vacio el campo CONTRASENA ACTUAL, ya
gque no existe ninguna, y en los campos
NUEVA COI\NITRASENA y CONFIRMAR NUEVA
CONTRASENA teclearemos la contrasefia
deseada. Esta contrasefia puede estar
formada por numeros, letras, etc. Al
teclearla, veremos que en dichos campos
aparecen asteriscos. Esto es para proteger
el secreto de dicha contrasefa.

NOTA: Esta contrasefia es sensible a
mayusculas y mindsculas, por lo que
debemos fijarnos al teclear si tenemos
activadas las mayusculas o no.

Gestion de Usuarios en DECODATA

.Eamhiu de contrasena Ed

e

Usuario actual: usuariol

—
—
—

\{'{Acepta | }(_Cancela | @F\',luda... |

Cantrasefia actual
Mueva Contrasenia

Caonfirmmar nueva Contrasefia

Por otro lado, resulta imprescindible recordar esta contrasefia, pues de no ser asi, no se
podréd acceder A DECODATA como este usuario, por lo que se recomienda utilizar
contrasefias que puedan ser facilmente recordadas.
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EL MENU DECODATA

En este capitulo, se detallaran todas las opciones del menli DECODATA, para que sepamos
las ordenes que podemos ejecutar desde él. Ademas, se detallan los niveles de usuario en
los que se encuentran dichos menus y érdenes.

EL MENU ARCHIVO

NIVELES: TODOS

ABRE ARCHIVO

NIVELES: TODOS
Esta orden sirve para abrir una base de datos en la ventana desde la que se ejecuta.

Al ejecutar esta orden, se abre una caja de didlogo en
la que podemos buscar y seleccionar la base de datos | B [Sfewss Bl =

cataloge.dec

que deseamos abrir. 5 oo
NOTA: Se recomienda utilizar esta orden soélo si por |gneiosdmnadze
error hemos cerrado la base de datos MIE.DEC en la |ierdede
ventana superior derecha y deseamos volver a abrirla.

Mombre de archive: [mie. dec Abrit

Tipo de aichivos:  [DECODATA ["dec) H Cancelar
Ayuda
Z

ABRE CATALOGO

NIVELES: TODOS
Esta orden sirve para mostrar un catalogo en la ventana desde la que se ejecuta la orden.
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Al ejecutar la orden, aparece una caja de dialogo. En la parte [T

.| cadige | Fabricante | Mum, |58

superior de la misma, aparecen los fabricantes que tenemos
instalados vy, al seleccionar uno, aparecen todos sus
catalogos en la parte inferior de la caja. Seleccionaremos uno
y pulsaremos en ACEPTAR.

NOTA: Se recomienda ejecutar esta orden desde el menu de
la ventana superior derecha, de manera que el catdlogo
seleccionado se muestre en esta ventana en la ventana
superior izquierda siga mostréandose el archivo MIE.DEC

ADMINISTRA CATALOGOS

NIVELES: 1y 2

Esta orden permite fijar los valores de tarifa para los fabricantes y catdlogos, asi como
comprobar si los catalogos que tenemos instalados necesitan ser actualizados o no.

Al ejecutar esta orden, aparece una caja de didlogo idéntica a la explicada en el Capitulo 1 de
este Manual, en el apartado Instalar los Catalogos.

En la pestafia TARIFAS GLOBALES pueden personalizarse los valores de las tarifas de los
fabricantes y catalogos. El proceso para hacer esto fue explicado con detalle en el Capitulo 1
de este Manual, apartado Personalizar las Tarifas.

En la pestafia DIRECTORIOS, se encuentran los directorios sobre los que trabaja DECODATA.
La gestion de estos directorios fue explicada en el Capitulo 1 de este Manual, apartado Los
Directorios de DECODATA. . )

En la pestafia ACTUALIZACION Y EXPORTACION, podemos ver el estado de nuestros
catalogos, y, si es necesario, nos permitird descargar las actualizaciones de los mismos
necesarias para tenerlos totalmente al dia. _
En parte superior de la caja de diadlogo, aparecen los
fabricantes para los que estamos autorizados. En el apartado
N.CAT aparece el numero de catdlogos que tiene ese
fabricante. Si aparece un numero en color rojo y entre
paréntesis, significa el nUmero de catalogos de ese fabricante g
que no tenemos instalados en nuestro ordenador. Asi, si en T vefvemem e ren s
este apartado aparece por ejemplo (7), significa que hay

siete catdlogos de ese fabricante que no hemos instalado en

nuestro ordenador. Si el nimero viene en negro, indica el  siwms wam | B | o @ Ssans
namero de catdlogos de ese fabricante que tenemos - &= = 2 o
instalados en nuestro ordenador.

Por Gltimo, si vemos un formato similar a 1(7), significa que tenemos instalado un catalogo de
ese fabricante y nos quedan siete por instalar.

En N.CAD, veremos el nimero de catadlogos de ese fabricante instalados en C:\CATALOGS, de
manera que3 puedan ser utilizados con DECO DESIGN.

En N.WEB vemos el numero total de catdlogos de ese fabricante que estan contenidos en el
CD ROM de la aplicacidén si lo tenemos introducido en el lector, o bien en el servidor de
Internet, si no lo tenemos introducido.

En T.CAT veremos el tamafio que ocupan los catalogos de ese fabricante instalados en nuestro
disco duro.
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En T.WEB, veremos lo que ocupa el total de los catdlogos de ese fabricante en el CD ROM o
bien en el servidor de Internet, para que nos podamos hacer una idea del tiempo que
podemos tardar en instalar o actualizar dichos catalogos.

Al seleccionar un fabricante, en la parte inferior de |a | — L]
caja de didlogo se muestran todos los catdlogos @, = Bheen  wefeosu vew | w e
pertenecientes al mismo, asi como su estado. T ————TT—rTT
En V.CAT se muestra la version del catalogo instalada

en nuestro ordenador. Si no esta instalado, la version

sera la 0a.

En V.CAD se muestra la version del catalogo grafico | - @ e e e
(el que utilizaremos con DECO DESIGN) instalado. Lo

En V.WEB veremos la version del catdlogo que se
encuentra en el CD ROM si esta introducido en el
lector o, si tenemos conexidn a Internet, de la version
del catdlogo que se encuentra en el servidor de
Internet. Si esta versidon no fuese la misma que la
reflejada en V.CAT., tendriamos que descargarla bien del CD ROM, bien del servidor de
Internet.

En T.CAT, vemos el tamafo que ocupa el catalogo en nuestro disco duro.

En T.WEB, vemos el tamafo que ocupa el catadlogo en el CD ROM o en el servidor de Internet,
para que hagamos una estimacion del tiempo que tardara en descargarse en nuestro disco
duro.

Los Botones de Actualizaciéon de Catalogos

En esta caja de didlogo, tendremos dos botones, que nos permitiran descargar los catalogos y
las actualizaciones a nuestro disco duro.

) ActEnp. Tados ACTUALIZAR Y EXPORTAR TODOS: Este botdén descarga
todos los catalogos no actualizados que aparecen en la
lista, bien desde el CD ROM, bien desde el servidor de
Internet.

L3 AccEspiactual ACTUALIZAR Y EXPORTAR ACTUAL: este botén descarga
el catdlogo que tenemos seleccionado en la lista, bien
desde el CD ROM, bien desde el servidor de Internet.

O menrepeter| G Emetes | @ Aot | 0O Aceiephcnl] [ Evpens

S b cutiless 0 Eaiar X ciami

NUEVO ARCHIVO

NIVELES: 1y 2
Esta orden permite crear una base de datos nueva. Por supuesto, estara completamente vacia
y deberemos rellenar sus datos.

Al ejecutar la orden, aparece una caja de dialogo en el
que podremos seleccionar la ubicacién donde | feser ek B =
queremos guardar la base de datos, asi como el |[4aane
nombre que queremos darle. L goncico_saondec
._\Ellendadec
Mombre de archive: Guardar
E{A:;rﬁ:lscdgerﬁm |DECODATA (- dec) | Cancelar
Ayuda
2
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COPIA ARCHIVO

NIVELES: 1y 2
Esta orden permite crear una copia de la base de datos abierta en ese momento y asignarle
un nombre distinto.

Al ejecutar la orden, aparece una caja de dialogo en el
que podremos seleccionar la ubicacién donde | Susdser |tk = &l @l g

J

queremos guardar la copia, asi como el nombre que |-
queremos darle.

genefico_salon.dec
| e e

JED)

J

tienda.dec

Hombre de aichive: | Guardar

Guardarcomo  [DECODATA [".des) = | Cancelar
archivos de tipo:
Ayuda
7

CIERRA ARCHIVO

NIVELES: TODOS
Esta orden cierra la base de datos actual.

FIN PROGRAMA

NIVELES: TODOS
Esta orden cierra DECODATA.

CAMBIA DE USUARIO

NIVEL: 4
Esta orden cambia el usuario de DECODATA. Su funcionalidad fue explicada en el Capitulo 3
de este Manual, apartado Cambiar el Usuario.

CAMBIA CONTRASENA

NIVEL: 4
Esta orden permite cambiar la contrasefa del usuario activo. Su funcionalidad fue explicada
en el Capitulo 3 de este Manual, apartado Asignar Contrasefia a un Usuario.

BUSQUEDA GENERAL

NIVEL: 4

Esta orden sirve para realizar busquedas dentro de la base de datos que tenemos abierta
Al ejecutar esta orden, aparece una caja de didlogo en

Descripcién  Fecha P

la que podemos elegir el concepto que deSEamOS [rwm zlcommca =l | |
buscar (comerciales, documentos, clientes, elementos  ssmsis s

de catdlogo), asi como su coédigo. Al pulsar en Evdades | Recuses | -
ACEPTA, en la ventana aparecera el concepto buscado. | v s |4 . & cosrb. |G vt | X
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EL. MENU CONCEPTO

NIVELES: TODOS

COPIAR SELECCION

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden permite seleccionar uno o varios conceptos de la base de datos para copiarlos en
otra ubicacidn de la base de datos o en otra base de datos distinta.

PEGAR SELECCION

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden pega los conceptos seleccionados con la orden anterior en la ubicaciéon deseada.

DESHACE

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden permite deshacer la ultima accién realizada, o incluso varias acciones anteriores
mediante una ventana de Historial.

REHACE

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden permite rehacer la Ultima accion deshecha, o incluso varias acciones anteriores
mediante una ventana de Historial.

VENTANA TEXTOS

NIVELES: 1,2y 3
Esta ventana permite afiadir descripciones extensas al concepto seleccionado.

VENTANA VALORES

NIVELES: 1,2y 3
Permite crear nuevos campos numéricos asociados al concepto seleccionado.

VENTANA TERMINOS

NIVELES: 1y 2
Muestra los términos clave asociados al concepto actual, y permite gestionarlos (alta de
nuevos, borrar y modificar).

VENTANA GRAFICOS

NIVELES: 1,2y 3
Muestra los graficos asociados al concepto seleccionado y permite gestionarlos.
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PROPIEDADES

NIVELES: TODOS

Permite visualizar las propiedades del concepto seleccionado. Dependiendo del tipo de
concepto que hayamos seleccionado, debemos escoger las propiedades de su tipo. Asi, si lo
que queremos ver son las propiedades de un comercial, deberemos escoger TIPO PERSONA.
Si queremos ver las propiedades de un presupuesto, escogeremos TIPO PRESUPUESTO.

NUEVO CONCEPTO

NIVELES: 1,2y 3
Permite crear nuevos conceptos en nuestra base de datos.

CONCEPTO ACTUAL

NIVELES: TODOS
Permite editar el concepto seleccionado.

UTILIDADES DE CONCEPTO

NIVELES: 1y 2
Esta opcion contiene una serie de utilidades para manipular los conceptos de una base de
datos.

EL MENU PROYECTO

NIVELES: 1,2y 3

VENTANA INFORMA

NIVELES: 1,2y 3
Muestra un resumen de todos los conceptos de la base de datos, agrupados por tipos de
conceptos.

VENTANA PARAMETROS GENERALES

NIVELES: 1y 2
Muestra una serie de parametros de la base de datos

VENTANA MONEDAS

NIVELES: 1,2y 3

Sirve para mantener una tabla de divisas, con los cambios de diversas monedas tanto de zona
euro como de todo el mundo (se incluye el cambio de unas 170). El tener varias monedas nos
permite ver todos los importes y presupuestos calculados en cada una de las monedas, e
incluso imprimir informes con esas cifras y hombres de divisa.

VENTANA INFORMES Y PROCEDIMIENTOS

NIVELES: 1,2y 3
Permite imprimir informes de la base de datos, asi como ejecutar procedimientos en la misma.
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BUSQUEDA GENERAL

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden ya fue explicada en el apartado E/ Menu Archivo, anteriormente en este mismo
capitulo.

BUSQUEDA POR TERMINOS

NIVELES: 1y 2
Permite realizar busquedas por orden alfabético, mediante los términos | EEELIALS (0[]
que tenemos dados de alta en la base de datos y asociados a

los conceptos. g H
En primer lugar tenemos un campo de edicién donde ir tecleando la clave !
gue buscamos, y segun tecleamos se va seleccionando en la lista inferior
(ordenada alfabéticamente) la primera que incluye los caracteres escritos.
Cuando seleccionamos un término de la lista, podemos movernos hacia
arriba o abajo por la lista con las teclas habituales, para buscar otro .
término cercano. ]
El boton Sincroniza o el doble clic sobre uno, efectian la busqueda y
presenta los resultados en la ventana Principal

Bl'JSQUEDA EN LENGUAJE NATURAL
NIVELES: 1y 2

Al abrirse la ventana carga el diccionario especificado EflIEl LRI B =] B3
en la ventana Opciones, que nos permitird indizar T e e L B
automaticamente el archivo de base de datos, realizar | :]

consultas en lenguaje natural y analizar y corregir
ortograficamente todos los textos. La consulta escrita
en lenguaje natural en el campo de texto de la
ventana, es convertida en SQL por el programa al pulsar pulsar el botdn Acepta -con la ayuda
del diccionario actual-, presentando en la ventana principal la lista de conceptos que cumplen
con la busqueda de descriptores. Si no encuentra alguno de los términos buscados, se
muestra el mensaje:

ERROR: Término/s no encontrados: (términos)

y se interrumpe la operacién. En caso contrario convierte la lista de términos en lista de
descriptores, eliminando los términos sin interés documental y convirtiendo los sinénimos en
descriptores mediante el tesauro.

[1] 1ndiza... [D] pesindiza... Corrige? | [M] Carrige tndn"
& Consulta |+ Ewtendida ¥ cierra & Avudan, ‘

TIPOS DE CONCEPTOS
NIVELES: 1y 2
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se trata de una ventana visualizacién de datos de una de las
tablas auxiliares (internas) del programa, la que define Descripeidn | T TablUsa| =
TODOS los tipos de conceptos que puede haber en la base EE_ TS
de datos % Entidad 5 ent 1

’ . ’ . T B a\g Fabricante 51 fab
El control de la lista es un arbol, en el cual, el primer nivel | . o Distribuidar SEEE g
son los Tipos de conceptos del programa, cada uno lleva | @ o Proveedor 53 prv
asociado una ventana de propiedades que puede variar un U@icf'r':;te i
poco en los datos, segun estemos mostrando cada unadela ||| . T Especialidad 71 ..,
Clases que se muestran en el segundo nivel, dentro de cada || @ - % maquinaria 72 .
Tipo. La clase indica que se trata de conceptos con unas j:" Material o -

. . A .. wMedlo auxiliar 74 ..,
caracteristicas y finalidad muy similares a las otras Clases de | . 1 Subcontrata 715 sub
su mismo Tipo, pero con algunos datos diferentes. (P Elemento 76 ele

. . ’ . . [+ D Docurnenta 9  doc

El doble clic en cualquiera de las lineas, sirve como medio de | ;&5 ., ... 20 per 2
busqueda rapida de todos los conceptos de la base de datos - Turno a1 tur 7|
con ese tipo, que se muestran en la ventana principal. Mol &|le| X | &

Si hacemos doble clic en una de las lineas de los niveles inferiores, sucedera lo mismo, pero
buscando por esa Clase.

En cada linea de informacion vemos el icono y nombre de cada Tipo o Clase (Descripcion), el
nombre interno de la tabla donde se almacenan los datos para el tipo (Tab), un cddigo
numeérico Unico (TyC) y por ultimo, una columna con el nimero de conceptos que existen
actualmente en la base de cada Tipo y Clase (Uso). El dato en color rojo de cada linea de Tipo
indica el total incluyendo todas las Clases (dato que se muestra en color violeta), pero no es
so6lo la suma, ya que ademas incluye los conceptos que son de tipo genérico (es decir, los que
no tienen ninguna Clase particular).

De la lista, los mas comunes y de propoésito general son:

carpeta.- pueden representar una estructura organizativa de carpetas y subcarpetas (al estilo
de los directorios de un disco duro en Windows) o tener entre sus propiedades una clausula
SQL que permite realizar una busqueda. Sus "hijos virtuales" seran en cada caso, los
conceptos y/o relaciones resultado de la busqueda. Hay también otros tipos especiales que
realizan calculos o funciones especiales.

elemento (concepto genérico).- pueden representar cualquier concepto que no requiera de
unas propiedades, caracteristicas o datos especiales.

referencia externa.- sirve para tener una especie de "acceso directo" a un archivo externo
de CUALQUIER clase, no para ejecutarlo desde el programa, sino para poder ver una vista
previa de él. Es util para imagenes, documentos de texto, HTML, videos, etc.

entidad.- permite almacenar todos los datos Utiles de una entidad personal o empresarial de
cualquier Clase: persona, empresa, cliente, proveedor, organismo, intermediario, etc.
documento.- la misma ventana de propiedades mantienen datos particulares para
documentos de COMPRA y VENTA: almacenar solicitudes, ofertas, pedidos, albaranes de
recepcion, facturas, partes, instancias, listas de stock, etc.

El boton Busca, simplemente muestra en pantalla principal todos los conceptos con el tipo
seleccionado, puede ser util, ya que los conceptos del mismo tipo pueden llevar distintos
iconos en la ventana principal. El doble clic con el ratdn sobre las lineas de la lista, tiene el
mismo efecto.

El bot6n Icono se utiliza para cambiar el icono que representa cualquiera de los tipos, por otro
distinto mediante el didlogo Seleccién de icono ya que un campo como éste no tiene un campo
de edicion al pie de la lista.

El boton Defecto, restaura los iconos originales asociados a cada tipo, que lleva internamente
el programa.
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El botdon Asocia, permite multiseleccionar varios conceptos en la ventana principal y
cambiarlos todos al Tipo o Clase seleccionados.

CLASIFICACIONES

NIVELES: 1y 2
Se trata de una ventana de mantenimiento de una tabla
basica del programa, que consiste en subconjuntos de

Acwusl [ Todus

Tips Tabls Camps Mimars | &
propiedades que se pueden asociar, al igual que Textos o | g = = e
- 4 & Ertidad Localidad envio 3
Graficos. Ml & o Loeubiud pone 3
! i ertidad Localidad comercia 3
o Ertidad Provincia fiscal 2
i #l  Eetdad Provancia ervio H
b o Ertidad Provinaia comercal S
s & Entidad Cusnta contable L]
o Entidad Entidad bancaria
o Forma de Paga
) Formma de Envia
= ento Formmia de Pago
i 5] oocurments Farma de Dnvio
k s persons Localidad 3
Persona Prowingia 2
Equipa Forma de adquisicién =l
* r e @a | 4
,

NIVELES: 1y 2 _

Se trata de una ventana para el _ BN (=]
, _ k t
mantenimiento y personalizacion de un ' Sleeel = 1

archivo de datos que afecta a la | | Icono | Cresctipeidn k=i
V|suaI|zaC|_o_n d(_a cualquier base de datos. L LS I
Las modificaciones que hagamos se : 3

. = Con mas de 1 ascendiente J
guardan en el archivo gescar.mac del 7 - dient
directorio \MACROS. Este es un archivo DR ASERNT RIS
de texto plano y bastante pequefio, que A& Con descripcion

T Contextos LI

contiene los iconos de caracteristicas que |
aparecen en la columna Info de Ila
ventana principal (esta ventana también
es accesible desde el botén de cabecera
de esa columna).

Las caracteristicas simbolizan con iconos la informacién que tienen asociada los conceptos (la
qgue no es implicita por su Tipo), aunque todas las caracteristicas descritas no tienen porque
poder tenerlas todos los Tipos. El programa se distribuye con unas cuantas caracteristicas
bastante utiles y habituales (identificando los conceptos que tienen descendientes, imagenes,
términos, textos, mediciones...), pero podemos definir las que necesitemos.

El campo Descripcién sélo sirve como comentario dentro de esta ventana. Los campos Icono y
Tipo se corresponden con los botones Icono y Tipo, que abren los didlogos Seleccion de iconos
y Seleccién de tipos, respectivamente. El doble clic sobre cualquiera de las lineas de
caracteristicas, produce el mismo efecto que el botén Icono.

El campo BuUsqueda es el mas importante y define la condicién automatica mediante la cual el
programa pondra los iconos a los conceptos. La comprobacion para cada linea de conceptos,
tiene el formato: <tabla>.<campo>.<condicidén>

<tabla> vy <campo> son cualquiera de los que componen la base de datos.
<condicidén> puede ser:

|.I| Feefpj] I.T_| TFjeldd | X Cierra |® P.',lu-:la...|
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existe.- que es sobre todo para relaciones entre tablas y comprueba que el concepto para el
que se examina la condicion, esté referenciado en el campo de la tabla que se menciona
existel.- realiza la misma comprobacion pero sélo se verifica cuando hay 1 sélo valor (por
ejemplo rcc.des.existel, comprueba que el concepto solamente esté en la descomposicion de
UNA relacion)

existe2.- andlogo a la anterior, pero obligatoriamente con una cardinalidad MAYOR que uno
(2 6 mas)

con dato.- que comprueba si existiendo el campo, no estad ni en blanco, ni a cero, es decir
que tiene algun contenido.

Antes de comprobar esta condicion, en cada caracteristica se hace un filtro por Tipos, de
modo que si no tiene ninguno (Tipo en blanco), se comprueba la condicidon sobre todos los
conceptos de la base de datos (lo que puede ser mas lento si hay decenas de miles), pero si
tiene un Tipo definido, sélo se comprueba sobre los conceptos de ese Tipo.

IMPORTANTE: Atencion a ciertas particularidades de funcionamiento, como por ejemplo, que
la bUsqueda tex.con.existe, no busca en el texto de defecto, sino en las secciones de
textos.

UTILIDADES DE PROYECTO

NIVELES: 1y 2
Aqui se encuentran una serie de utilidades que podemos aplicar a la base de datos actual.

EL MENU HERRAMIENTAS

NIVELES: 1,2y 3

MODOS TRASLADA

NIVELES: 1y 2 ) .
Esta ventana es la Unica compartida por los dos juegos |ERENINEIETS - [O[x]
de ventanas de la aplicaciéon: 1 y 2 (es una sola para | [A=i&

. . . | @ Traslada () Actualiza ) Importa (1 Exporta
ambas) y permite activar o desactivar cada modo de |
trasladar las distintas unidades de informacidn. Estos
modos afectan a la informacion que se traslada
mediante los botones Traslada de las ventanas, al | Tresldrcencems

[wl Restimenes vl Descripciones

copiar, y al arrastrar y soltar. .| ¥l Precios ¥ Fechas
En el selector de la primera seccién: Accién, podemos | 7 Seareferencies B
seleccionar una de las 4 posibles operaciones, para ver

.| Conceptos:
{[Tipo [Clase-]]
ll Cadigos{*?#1[-1hn}

Trasladar ausiliares asociadoz
[wl Textos (Pliegos) Wl walores

los modos que afectan a cada uno y los mas comunes. 2o Sl s S
La seccion Filtros permite definir en el campo Tipos de 1. i concestos siscionsios
conceptos {,} una lista de nimeros correspondientes ¥ bessendientes | Solo de carpetas

. .7 . [ Permitir relaciones duplicadas W Otros conceptos relacionados
a Tipos de conceptos, para que la accion se realice
SO|amente SObre esos tIpOS CO’C“gOS de ConceptOS, [l Prioridad origen igi Crear si no existe
admite una méscara de CédigOS para filtrar alJn con [wl Trasladar referencias | Eliminar relaciones previas
ma’s detalle. & crab.. |U Leg o ‘ ] Expor...|m Impo... | X Cierra i@m,nud.” ‘

En la seccion Trasladar conceptos, encontramos opciones para la informacién mas habitual
relacionada directamente con cualquier tipo de concepto. El selector Descripciones se refiere a
los textos extensos en la pestafia de texto plano, sin contar los textos multiples.
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Trasladar auxiliares asociados, se refiere a informacion relacionada con todo tipo de
conceptos, pero mas indirectamente, como los Términos, Graficos o Valores...

La opcidn de Vincular graficos, si estd desactivada, las imagenes se incrustan en la base de
datos, con lo que tiene de aumento de tamafio al archivo. Este modo afecta a la resolucion de
los graficos Alta, las diapositivas y la media resolucion siempre estan incrustados en la base
de datos.

Trasladar conceptos relacionados, implica el acceso a las tablas de relaciones entre conceptos,
no ya a la informacion que "rodea" a los propios conceptos. Esto incluye trasladar
Descendientes o no, etc.

La seccion Modificadores, contiene opciones especiales para todos los datos anteriores:
Prioridad origen: cualquier elemento (concepto, propiedad, texto, etc.) que sea trasladado y
exista en la base de datos destino (sea el mismo archivo o no), sobrescribira al que alli habia
Trasladar referencias a tablas externas: si un concepto tiene referencias a propiedades, y en
general, otras tablas, toda la informacién referenciada también se traslada.

Conversion de juego de caracteres DOS-WIN: traslada la informacion convirtiendo los
caracteres correspondientes al juego de Ms-DOS, ASCII 850.

Crear si no existe: se dan de alta en el destino los registros al trasladarlos.

La barra de botones al pie

B srab... El botén Graba como defecto, graba el estado actual de todos estos
parametros, para tomarlos como validos la préxima vez que entremos.
Mientras no se pulse nuevamente este botdn los modos grabados se
mantendran invariables.

) teeni El boton Lee Originales actualiza con las opciones grabadas por Gltima vez
con el botén Graba defecto.

|ﬁ Evnor Los botones Exporta e Importa permiten guardar y recuperar

} | configuraciones y mascaras en plantillas que se guardan como un archivo

IH Impo.., de texto dentro del subdirectorio \MACROS. Los archivos tienen extension

.TRA y uno de ellos existe siempre; es el ACTUAL.TRA que guarda las
opciones al pulsar el botéon Graba como defecto.
| ™ Ciarts | El botén Cierra sale de la ventana. Mientras no se entre otra vez en este
i didlogo a modificar los modos, o se salga de la aplicacidn, los traslados se
ejecutaran con los modos activos.

REPARA BASE DE DATOS

NIVEL:1

Muestra un didlogo de progreso y chequea todo el archivo en busca de inconsistencias en la
relacidon de la informacidn o fallos en la estructura del archivo y los reparan en la medida de lo
posible (con un porcentaje de éxito muy alto).

Al seleccionar la opcién del menu, se nos muestra un didlogo de progreso que da informacién
sobre qué parte de la informacién del archivo se esta reparando.

COMPACTA BASE DE DATOS
NIVEL: 1
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Comprime los datos del archivo, eliminando huecos y reduciendo el tamafio final cuando ha
habido muchas altas y bajas de informaciéon. También se utiliza cuando por algin motivo de
corrupcion de archivo (causado por un apagodn, virus, etc.) ni siquiera la opcion Repara base
de datos... puede arreglar los desperfectos.

PARA ADMINISTRADORES: Tanto para reparar archivos, como para compactarlos, hay una
herramienta especial, que es mantener pulsadas las teclas MAYUSCULAS+CONTROL al
seleccionar la opciéon de menu. En este caso, se chequean o reparan todos los archivos del
directorio al que pertenece el archivo que tenemos abierto, evitdndonos tener que abrirlos de
uno en uno.

MODO EXCLUSIVO

NIVEL: 1

El conmutador Exclusivo, permite poner en ese modo el archivo abierto actualmente y lo
suelen utilizar los administradores del sistema cuando necesitan asegurarse de que ningun
otro usuario esté conectado al archivo.

El bloqueo de modificacidn del archivo por parte de otros usuarios, incluye al propio usuario si
tiene abierto en la ventana paralela simultdneamente el mismo archivo. Este bloqueo también
se produce cuando tenemos la ventana de Gestidn de permisos abierta, ya que su uso implica
la apertura de otra instancia de la base de datos, como si estuviese utilizada por otro usuario.

MODO EDICION

NIVELES: 1,2y 3

El conmutador Edicion permite escribir en la base de datos. Este conmutador debe estar activo
siempre que queramos generar presupuestos u otros documentos, dado que si no es asi, el
programa lanzara un mensaje informando de que no se puede escribir en la base de datos.

CAMBIA DE USUARIO

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden fue explicada en el Capitulo 3 de este Manual, apartado Cambiar el Usuario.

CAMBIA CONTRASENA

NIVELES: 1,2y 3
Esta orden fue explicada en el Capitulo 3 de este Manual, apartado Asignar Contrasefia a un
Usuario.

GESTION DE USUARIOS

NIVELES: 1y 2 (ESTE ULTIMO SOLO A NIVEL CONSULTA)
Esta orden fue explicada en el Capitulo 3 de este Manual, apartado Crear Nuevos Usuarios.

GESTION DE PERMISOS
NIVELES: 1y 2 (ESTE ULTIMO SOLO A NIVEL CONSULTA)
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Desde ésta ventana podemos gestionar los perfiles de EREEREEY T EENTEEEGITE- [91 ]

. . . Base de datos: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\DECODATANEjemplo...

un amplio y robusto sistema de seguridad de acceso a o T 1) e sdmiistadores m
los datos de la aplicacion. T eI

En la barra de titulo, aparece el archivo de Restriccicn chccesor | w

contrasefias y usuarios motor.dat que estamos | FamrEEer e g5
teniendo en cuenta para tomar los grupos de usuarios. B Stepimade Bloaenyifestlaguao disconcspes g
Bajo ella se muestra el nombre y camino a la base de e =
datos actual, sobre la que estamos modificando los o — o

. e . .z L] Gerente

permisos. Esta ventana representa s6lo la informacion || m amses cssiosss o
. . .o Bl Creay copia archivos o
contenida en la base de datos: los identificadores I o
internos de los grupos y qué permisos tienen. gty g
Tipes de Conceptos (]
B ventana de clasificaciones o

Wentana de caracteristicas E LI

ﬂgcoplari B Pegar ‘@Traslada‘ 2 Tados ‘ K Cierra |@Ayuda...|

Los usuarios de la aplicacion estaran divididos en grupos de usuarios, cada uno de estos
grupos va a tener unos determinados permisos que sélo pueden ser gestionados vy
modificados por el grupo de maxima autorizacién (administrador).

En la lista desplegable Grupo: podemos seleccionar el grupo al que se refieren las pestafias de
permisos, que representan las distintas clases de bloqueo de seguridad, y a continuacién se
muestra el nombre de ese grupo en la ventana Gestion de usuarios. Para ver el proceso usual
de proteccién de un sistema, vea esa ventana.

Tenga en cuenta que los datos que aparecen en las dos pestafias, dependen de la plantilla de
definicién motor.def que hay en el directorio de instalacion del programa. Si en su ventana
aparecen datos marcados como bloqueados, se debe a ha actualizado el programa, pero por
algun motivo, la plantilla no, y no coinciden exactamente: consiga el archivo motor.def de su
version del programa.

Pestaiia Opciones de programa

Determina el acceso o no a las opciones de menlﬁl y £} DECODATA1 - Gestion de permizos ([C:AARCHIVOS DE PROG... [SI[=]E3
distintas ventanas. Para cada nivel hay que determinar oo % Setast SREEHES FE AR REaETRaeTER -
a qué opciones del programa tiene acceso. Por SR Tablas ds ls B0
ejemplo, permitir que esté activa la opcién de menu Rasticciin | thecessr |
de crear un Nuevo archivo, Copiar un archivo... SRS Ho
El usuario de méaxima autorizaciéon (que llamaremos B sissmseblogyenpdacklogieo deconzegpas g
Administrador, aunque pueda recibir cualquier o STt i s 2
nombre), puede activar o desactivar cualquier opcion Comandss 5aL o
de interface haciendo doble clic en la linea | & s i o
correspondiente. Al activar o desactivar cada permiso, Bipapa o
aparece y se oculta, alternativamente, un aspa ( ) = =
roja. Para activar o desactivar un grupo entero, B maingitugy E
podemos pulsar en el rétulo de color negro que los B Ventans ds caracteristicas 0 5
agrupa. (@ ooy | @regsr FWreastass| Broges | X ciers | @ ayuds. |

Los datos que aparecen en esta pestafia y en la siguiente, se definen en un archivo de texto
del directorio de trabajo: MOTOR.DEF, que sirve de plantilla a las caracteristicas de interface y
tablas que queramos proteger.

Si en algun caso después de compactar un archivo (por ejemplo archivos de base de datos
antiguos para un version nueva del programa), aparece un opcidn que no se puede
desbloquear, es porque la tabla en realidad ya no existe en el archivo, pero la plantilla
MOTOR.DEF si la tiene porque es antiguo. Esto normalmente no debe ocurrir nunca.
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Pestaia Tablas de la BD
Se puede dar permlsOs tabla a tabla o por grupos de #F DECODATA1 - Gestién de permisos [C:\ARCHIVOS DE PROG... [M[=] E3

Base de datos: C\ARCHIVOS DE PROGRAMANDECODATANEjemplo...

tablas. Estos permisos son de lectura (consulta), oo fwe: =] s cmnsacores =
modificacion (escritura), nuevo (altas) y eliminacion e A T | Toblas de [ BD
(bajas). En principio, si un grupo de usuarios no tiene | _ Tabls | Lectura [ Modiic o ueuos [Elmina.|
permiso de lectura tampoco deberia tenerlo de | H T delammn:. R
eliminacion, pero aqui no se realiza ningun control de B it s 5 B = 2
este tipo, y cualquier combinacion es posible. Tabla de sequridad ® W E ®
Para marcar restricciones, hacemos doble clic con el |~ & e o o o o M
ratdn en las posiciones en las que coinciden las filas de E E 2 5 &
las tablas con las columnas de los permisos, con el o s O I = -
siguiente criterio: bIT::':::U';:;:::“ weneielesy Ll A B

1. Haciendo doble clic con el ratén sobre una de las B Términes D o o o
columnas, si estamos en una linea de tabla, Se || ruusyuies 5 0 0D by

bloquea el premiso sélo para esa tabla, y si estamos
en una linea de grupo de tablas, se desactiva para
todas las tablas de ese grupo.

2. Analogamente, si hacemos doble clic en una fila, sobre el nombre de un grupo de tablas,
invertimos la seleccion para todas las tablas (desaparece en los que tenian marca roja y
aparece en los demas), y si lo hacemos en la fila de una tabla, sdlo se invierten las 4 permisos
de esa tabla.

Cuando abra la base de datos, podra observar que si carecemos de algun permiso, habra
campos de informacion con una serie de asteriscos (******) que indican que existe
informacidn, pero que no tenemos permiso para verla o editarla.

Los botones Pegar... y Copiar..., permiten copiar a través del portapapeles, los permisos de
un grupo a la pestafa correspondiente a otros grupos de la misma base de datos o (abriendo
otros archivos en la ventana principal), a otras bases de datos. Esta misma operacidon se
puede realizar con el botén Traslada, pero al archivo de base de datos que tenemos en el
paralelo.

B copiar ‘ G Feqsr ‘%@Trasladai I Todos | K cierra |@ Apuda,. ‘

MENU EXPORTA
NIVELES: 1,2y 3

EXPORTA INX

NIVELES: 1,2y 3

El formato INX es propio s6lo de esta aplicacion y sirve para guardar en formato de texto,
encolumnado y delimitado, toda la informacion del archivo de base de datos. De esta forma es
muy facil que otro programa coja informacién del archivo, la modifique o la lea. Por ejemplo,
Ms-Excel puede formatear cualquier archivo INX mediante los separadores.

En el formato existen una claves para delimitar donde empieza cada registro, a qué tabla
pertenece, etc... y cada grupo de campos esta separado mediante el caracter ASCII ANSI
0182 (7).

EXPORTA CATALOGO EN FORMATO WEB

NIVELES: 1,2y 3

Si tenemos un catalogo abierto en una de las ventanas, esta orden genera una serie de
paginas HTML con el contenido de ese catdlogo, de manera que podemos colgarlo en nuestra
pagina web y el usuario que acceda a ella podra navegar por el contenido del catalogo.
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Este procedimiento crea todos los archivos necesarios = === === = = = &
para publicar las paginas HTML en el directorio gee—r e ol
C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\DECODATA\WEB3. Al
finalizar su ejecuacién, muestra el catalogo en formato
WEB en nuestra pantalla, para que comprobemos el
formato.

it

e el e
P Al M T NS T

MENU IMPORTA
NIVELES: 1,2y 3

IMPORTA INX

NIVELES: 1,2y 3

El formato INX consiste en un archivo de texto que contiene campos separados por barras
verticales (]). Mediante Ms-Excel se puede hacer una lectura de datos y grabarlos en un
archivo de texto con separadores, lo que nos permite realizar un fichero de importacion hacia
el programa, desde cualquier formato de datos sencillos.

Después de realizar la importacion se muestra un dialogo con los resultados y la posibilidad de
abrir el archivo IMPORTA.LOG del directorio \TEMPORAL con los resultados y posibles
problemas de importaciéon, mediante el boton Abre.

LEER BUZON

NIVELES: 1,2y 3

Esta orden nos permite chequear nuestro buzdn, para descargar todos aquellos pedidos que el
fabricante nos haya devuelto. Esta orden se vera con mas detalle en el Capitulo OBTENER
PEDIDOS DE COMPRA, apartado Gestion de Pedidos Electrénicos.

IMPORTA PRESUPUESTOS Y CLIENTES DECOPRES

NIVELES: 1,2y 3

Este procedimiento permite importar todos los clientes y presupuestos dados de alta en el
antiguo programa de presupuestos DECOPRES.

NOTA: Para realizar esta operacion, debemos tener todavia instalado en nuestro ordenador el
antiguo programa DECOPRES.

BARRA DE HERRAMIENTAS
NIVELES: 1,2y 3
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A esta ventana se accede desde la opcidén Barra de
herramientas... o haciendo doble clic sobre el espacio | s = 5 o Seees =
libre de la propia barra de iconos, situada bajo el |&Z&rde j* =

menu. Nos permite configurar los botones que | & e Mlpeic™
aparecen en la barra de herramientas o iconos de la | aimnms sidesen 7 Jrvenan Foes
ventana principal. Los iconos no se pueden cambiar, & coma e SlE e

sblo se puede hacer que aparezcan o no en distintos %gg;;r;;;;cfﬂn =B bt
grupos delimitados por unos separadores verticales, y | gehae #le v i e
se pueden cambiar de orden. T Ventana Testos .. | & opciones.

Se divide en 2 paneles verticales: Botones disponibles |&vamsremimie o * | Ea e de vemansss o]
y Botones actuales, separados por una barra vertical [ Vi | Xewes | Wiesies | @au |

de botones que tiene las funciones de configurar.
Las flechas Desplazar icono hacia arriba y hacia abajo, sélo actian sobre el panel derecho,
para desplazar los botones en el orden que queramos.

Los botones de flecha Afiadir a la barra actual y Eliminar de la actual, tienen la misma funcién
que el doble clic en cualquiera de los 2 paneles: haciendo doble clic sobre un botéon del panel
derecho, lo eliminamos de la barra y haciéndolo sobre el izquierdo, ponemos ese botdn en la
posicidn actual de la seleccién en el panel derecho.

El botdn Introducir un separador, introduce un pequefia barra vertical separando grupos de
botones.

Al pie, los botones Lee defecto y Graba defecto, permiten guardar una sola configuracion en el
archivo .INI de la aplicacién, para poder recuperarla.

Los cambios en la seleccidon de botones se van viendo en tiempo real en la ventana principal.

UTILIDADES

NIVELES: 1y 2
Muestra botones que dan acceso a unos modulos externos al programa, con el mismo nombre
que el indicado en los botones y varias utilidades para el manejo de archivos.

Pestaiia General .
El boton INCA Actualizacion por Internet se comunica con el [FEDIESI SO Er _[alx]|
programa del mismo nombre, que comprueba mediante el General | Aeiine ]
acceso a telefénico a redes e Internet, en el sitio de Internet | | actalizacion por Interer

de Ingra http://www.ingra.es, si posee la Ultima revisidn | @ mca acwalizacion por Internet...|
de la version del programa. Si ya esta conectado a Internet,
lo verifica directamente, y sino, pide confirmacién antes de
realizar la llamada y conectarse mediante el médem, tarjeta
RDSI, Cable... Sisterna de Traduccidn

Una vez verificada la version, se da al usuario un aviso de = - TRASGO Sistema de Traduceion...|
qgue o bien esta actualizado a la Ultima version o si existe una | | Sistma d= Traduccién

Diccionarios v Tezauros

DIAMA Diccionarios y Tesauros... |

revision mas reciente, y da la opcién de bajarsela desde el BV oxF visuslizadar DXF... |
web de forma completamente gratuita. (se entiende poOr | siamsds Traduccion

revisién, un "service pack" con mejoras y correcciéon de BB o1 visualizador DXI... |
errores, dentro de la misma version, por ejemplo: la versién

1.1 puede tener revisiones con versién 1.1.3 , 1.1.5 6 1.2, = Kciera | @ayuda., |

etc.
IMPORTANTE: Si no quiere volver a bajar la actualizacién de Internet, con vistas a una
futura reinstalacion del programa, debe guardar este archivo comprimido en sitio seguro,
como complemento a sus discos de instalacién. En el caso de reinstalar deberad repetir la
operacion de descomprimirlo —ejecutandolo— en el directorio publico de la nueva instalacién.

DECODATA - version Tienda 4-16


http://www.ingra.es/

Capitulo 4 El Meni DECODATA

El boton DIANA Diccionarios y tesauros, abre el programa que permite introducir términos y
textos en el tesauro tematico al que se accede en la ventana Tesauro, asi como modificar los
lemas que contiene, introducir nuevas reglas ortograficas, etc.

El botén TRASGO Sistema de traduccién abre el programa que permite modificar los rotulos
del programa para traducirlo a cualquier idioma o cambiar rétulos para personalizarlo a la
terminologia propia del &mbito en que nos movamos. También sirve para actualizar lenguajes
de alguna versién anterior.

Estos tres programas tienen su propia ayuda en linea, accesibles desde los botones de ayuda
de cada programa.

Pestaia Archivos

En la seccién Conversion de archivos DOS, tenemos [ RLLGT T O x]
dos botones: DOS > WIN y WIN > DOS que permiten :

realizar la conversion de archivos de texto entre los SEnstel | Archivos
juegos de caracteres estadndar de Windows y los de = ©enversién de archivos

Ms-DOS. CUDoE > WIN | WIN > DOS |

Los juegos de caracteres de estos dos sistemas
difieren en la zona conocida como “parte alta” o
“extension de 8 bits”, que es la que incluye las efies y
las vocales acentuadas; como consecuencia, si vemos Une varios archivos en uno |
un archivo creado en MS-DOS con un editor de textos e Py e

de Windows —o viceversa— apareceran caracteres |

Crivisian de un archive en varios

FIEBDZ | de texto i binario |

extrafios donde deberian aparecer las letras Orlg?n
mencionadas. ! LEHnD
Al utilizar estas funciones, tenga en cuenta que el Prueba Ejecuta
resultado de convertir un archivo en una direccién y

realizar luego la conversién inversa puede no ser

exactamente el archivo original, pues los dos juegos

de caracteres no solamente no coinciden en la -

colocacion de las letras, sino que tampoco estan X Cierra | @ ayuda... ‘

compuestos exactamente por los mismos caracteres.
Por ejemplo, el juego de Windows incluye todas las vocales acentuadas, en mayusculas o en
minusculas, pero la Unica vocal mayUscula acentuada que contiene el juego de MS-DOS es la
"E". Como consecuencia una doble conversion podria llevarnos al siguiente resultado:

CONVERSION WINDOWS -> MS- RECONVERSION MS-DOS ->
ORIGINAL DOS WINDOWS
AEIOU&éi6U AEIOU&&i6U AEIOU&&ioU

En la seccién Divisién de un archivo en varios tenemos tres botones: FIEBDC, De texto y
Binario que nos permiten fragmentar en partes mas pequefias (del tamafio deseado) un
archivo de cada uno de esos tres tipos.

El objeto original de estas funciones es permitir la transferencia en disquetes de grandes
archivos de intercambio, y su reconstruccidén posterior en el sistema de destino, pero nada
impide utilizarlas para otros fines.

La diferencia entre los tres tipos de divisiones es el punto donde se realiza la division del
archivo:

La division FIEBDC divide los archivos al comienzo de un registro (delante del caracter ~).

La division texto divide los archivos después de final de linea (detrds de CR/LF, valores 013
010).

La divisidon binario divide los archivos exactamente al tamafio definido.

Las funciones de divisidn de archivos, solicitan el tamafno maximo, en nimero de caracteres,
de los archivos que se quieren dividir. Por defecto presenta 1.400.000.
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El sistema utiliza el nombre del archivo para producir los archivos divididos, afiadiendo un
numero al mismo, en consecuencia los nombres de los archivos que se deseen dividir, no
deberan exceder siete caracteres, y el Gltimo no debera ser un nimero.

La funcidn Une varios archivos en uno tiene como propdsito reconstruir un archivo que ha sido
previamente dividido en varios, o reunir varios archivos de texto con otra procedencia.

Este botdn abre un didlogo estandar para seleccionar el primer archivo de una serie que debe
ir numerada consecutivamente y desde el numero 'l', por ejemplo: basel.txt, base 2.txt,
base3.txt, etc. A partir del primer archivo unird todos en uno nuevo con el nombre sin indice
(en este caso: base.txt).

Por Gltimo la seccién Renombra archivos, extiende las funciones de Ms-DOS para hacer mas
comodo y potente el renombrado de grupos de archivos. En los dos campos de texto Origen y
Destino introducimos mascaras para los archivos que queremos seleccionar, pero utilizando
mascaras de busqueda SQL que extienden y potencian a las comunes de Ms-DOS; con los
botones Prueba y Ejecuta, podemos realizar el cambio o ver una lista de modificaciones antes
de realizarlas.

OPCIONES

NIVELES: 1y 2
Se utiliza para configurar distintos parametros del programa, y para instalar, y desinstalar los
permisos de ejecucién. También nos informa del nombre de los directorios de trabajo y
permite registrar el programa en el Registro de Windows (por ejemplo, si tuviésemos dos
versiones de este mismo programa, sélo una de ellas podria tener registrada la extension
particular de los archivos de base de datos)

Pestafia Configuracion o .

En la seccidn Varios tenemos: 3 DECODATA -Opciones  m[=[F|
La lista desplegable Lenguaje que permite elegir (de | Configuracitn | Visusiimscian | Licsncia | Directorios
entre los que se suministran con la aplicacion), €l | opciones deformors
idioma que se desee para todos los textos, rotulos, | |Hsis

mensajes, informes, etc. del programa. i :::afﬁ:lfechas ies
La eleccion del Lenguaje determina un cambio en | Tl
todos los rodtulos y textos del programa, en los | | Plantilla (dir.pdblico)
informes, configuraciones de ventanas, y Pardmetros | opeisnes de sisusiizaciés

generales. Para ver cémol modificar, uno de los & 5 ::2:3::22::32: Pucarpetas

lenguajes distribuidos con términos mas familiares @ | & suscar por defesta resimenes en raferancias
nuestro ambito de trabajo, o crear un lenguaje nuevo, | Ll Lesturadsfechas de derecha a zquierds

vea la documentacidn de Trasgo, sistema de Opcianes de visualizaciin de ICONOS

tradUCCién. () Genéricos (®) Especiales ) Graficos

En el campo Fecha actual se puede modificar la fecha ' | Gpeiones se uisuslizacisn de pIaposITIVAS

[v| Diapositivas con resumen como rétulo

_'_I Lenguaje

(tomada del sistema al arrancar el programa), que S€ | [coiorze 20155 Flropar caroees
considerara fecha DE HOY en todo el programa.

Cualquier referencia en el programa o en la la | A |
documentacién a fecha actual, se referira a éste

campo.

El campo Formato de fechas (d/m/a) permite definir el formato que se presentara en ventana
principal, en los campos de fechas y el que pondrda por defecto la funcion de fecha de
JavaScript. El campo admite rétulos de texto mezclados con los datos de Dia, Mes y Afio, y
permite colocar con casi cualquier formato y separadores, esos datos, sirvan de muestra estos
ejemplos, con la fecha 3-7-02:
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ITECLEADO [FORMATO

|‘En 'dd' de 'mm' de 'aaaa" |En 03 de 07 de 2002
| 103/07/02

|d—m—a |3—7—02

\dd-mm-aa 103-07-02

|ddd dd-mmm-aaa |Lun 03-Jul-2002
|dddd dd mmmm aaaa |Lunes 03 Julio 2002

(*) observamos que cuando los codigos llevan texto QUE CONTENGA los caracteres 'd', 'm’', 6
'a', toda la cadena del campo debe ir entre comillas simples (el apostrofe), y cada uno de los
campos también, en otro caso, no hace falta.

Formato de horas (h:m:s) es similar al anterior, pero para los campos que muestren o
acepten datos de horas. Al abrir la ventana muestra la hora actual, con el formato de defecto
con los separadores elegidos.

El campo Plantilla (dir. publico), se refiere al nombre de archivo de base de datos
(habitualmente el mismo nombre que el nombre del programa), que se encuentra en el
directorio de instalacion. Esta plantilla sirve para no partir completamente de cero cuando
creamos una nueva base de datos, sino que se incorporan los iconos, carpetas, tipos, etc. que
queremos utilizar como defecto.

Por dltimo, en la seccién Opciones de visualizacion, vemos los selectores: No incluir cdédigos
en carpetas, deja que ocultemos en la ventana principal el cédigo de los conceptos de tipo
carpeta, que muchas veces no es interesante. No incluir cédigos en referencias, oculta los
codigos de los elementos, dejando Unicamente las referencias. Buscar por defecto resimenes
en referencias, muestra las descripciones de los conceptos en las diapositivas.

En Opciones de visualizacion de ICONOS, vemos los selectores: GENERICOS, que asocia los
iconos que DECODATA asigna por defecto al tipo de concepto, ESPECIALES, que asocia los
iconos personalizados que hayamos podido asignar nosotros al concepto, y ESPECIALES, que
asocia como icono el grafico asociado al concepto.

En Opciones de visualizacion de DIAPOSITIVAS, tenemos el conmutador Diapositivas con
resumen como rotulo, lo que permite que el titulo de la diapositiva sea el resumen del
concepto al que representa. Por Ultimo, en Filtro para carpetas, podemos asignar un color
diferente para las diapositivas de carpetas, para diferenciarlas de las diapositivas de
elementos. Asi, COLORIZE 20 10 8 da a las diapositivas de carpetas un color azul claro, lo que
permite diferenciarlas de las que representan elementos.
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Pestaiia Visualizaciéon - Letras
En la seccién Tipos de letra, tenemos los botones Pequefia, FEEEEAISITIIIZNNS (0] ]
Mediana, Grande y Enorme que definen las fuentes —de | S| Mot | e | oreces
entre todas las que tenemos instaladas en Windows—, que

Colores | Modos

Tipos de letra

va a utilizar la aplicacion. En el mismo botén aparece el Paguefia Verdsna 7

nombre y tamafio de la fuente asi como una ‘N’ y/o una ‘C’ ——
en los casos de negrita y cursiva. Mediante el didlogo que se Enorme: Verdana 11N
ve al pulsar cualquiera de ellos, se pueden definir todas e

estas caracteristicas, pero no otras como por ejemplo, el
color, cuya seleccion no tiene ningun efecto.

El color de la letra pequeia, excepcionalmente, define el
color de los rdtulos que aparecen -por defecto en azul
oscuro-, encabezando los grupos de campos o controles en
las ventanas (como el propio de Tipos de letra).

Programas es la fuente que se utiliza para las ventanas X ciera | @ vl
donde hay codigo JavaScript o programas de algun Tipo

Carpeta de busqueda, Informes...)

Textos es la fuente de los textos planos (ASCII) extensos. Cuando se utilizan textos en RTF,
se pueden utilizar muchas fuentes distintas.

Pestafa Visualizacién-COLORES
En la seccién Colores especiales, podemos definir algunos de RIS

interface y los que distinguen distintos tipos de datos en la | i | v [ ends | s
base. Al pinchar sobre el botdon, se muestra el didlogo de

Letras | Colores | Madas

Calorss sspacisles

seleccion de color, para que podamos elegir uno que sera el | S :
representado sobre el botdn: —
Datos en relaciones muestra el color de precios, fechas, etc. [ Colrdslemads duns gty

que dependen, de la relacion entre conceptos, no estan [ Gt o dius coneil: 56 s blaz

asociados al propio concepto. T olordel fond
Datos calculados pone el color de los resultados, cOmo 10S || remedsvenmana

subtotales acumulados de los descendientes, por ejemplo, si
tuviésemos un campo que realiza ese calculo. No se permite
editar estos campos.

Calor del fondo |

j Textura de fondo

K Cierra | @ ayuda.. ‘

Datos alternativos pone el color de precios cuando en dmbitos hay definidos varios distintos
para el mismo concepto. Si se eliminan los que son distintos, se volveria a mostrar el precio
de su color original, sin alternativos.

Datos globales pone el color de los precios multiplicados por el factor de venta.

Fondo de controles editables muestra el color de todos los campos editables, cuando se
permite la Edicion mediante ese modo en la ventana principal

Fondo de controles no editables, muestra el color de fondo para los campos que no se pueden
editar por no estar en modo Edicidn o porque hay opciones incompatibles con la misma. El
color de defecto el es que es sistema tiene para los botones de las ventanas.

Fondo de ventanas graficas, permite seleccionar el de esos campos, que tienen un color
particular

Fondo de datos alternativos, rellena el fondo de los datos que pueden ser distintos para el
mismo concepto, cuando hay definidas varias fases. El color de defecto es el de las pistas
("tips") que aparecen en cualquier aplicaciéon de Windows.
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El color de fondo de las listas desplegables, campos de texto extenso, barras de titulo de las
ventanas, y otros, tienen asignados —al igual que las fuentes de menu, los bordes de
ventana, etc.— los colores del sistema Windows, que son configurables desde fuera del
programa, en la pestafa Apariencia de las Propiedades de pantalla.

IMPORTANTE: En todos los botones de Colores, al mantener pulsada la tecla CONTROL
mientras hacemos clic, podemos recuperar los colores iniciales de defecto, ya sean definidos
en el escritorio (como el fondo de no editables o fondo de alternativos), o por el programa.

En la seccidon Fondo de ventanas tenemos un botdén para definir el Color del fondo y una lista
para seleccionar un grafico con el que se van a rellenar de textura las ventanas. El color es un
grafico en formato .JPG que se encuentra en el directorio \GRAFICOS y cuyo nombre comienza
con "Fondo_".

Pestafa Visualizacion-MODOS

MODO VISUALIZADOR nos permite cambiar las ventanas, |
herramientas y funcionalidad del programa a un modo simplificado == ases
en el que NO se puede editar (salvo algunos campos en rarisimas e sz
excepciones, pero desde luego, no de forma completa contra el 7 e sion

archivo de base de datos) y se tienen menos botones, pestafnas, | i mmis

funciones y menuds mas sencillos. 2 Vimal soefntey

Este modo se utiliza, o bien para la distribucion junto a bases de - waiiiiiiia

datos, so6lo para permitir la consulta de la base, o cuando el | 2w mmcms

administrador del sistema quiere configurarlo asi para usuarios = ZuiiGae"
poco expertos. anits spciones

Actuahza visushzacon
W Cma & hyada.
La lista de opciones de la seccidn inferior, permiten modificar cada uno de las variables que se
pueden activar o desactivar en el archivo de configuracién inicial .INI. Tenga en cuenta que el
modo visualizador tiene su propio .INI particular, con el mismo nombre que la aplicacion
terminado con la letra uve "v". Cada una de las opciones permite mostrar u ocultar textos,
valores, propiedades... tanto las opciones de menu, como el botén en la barra de iconos.
Tenga en cuenta que hay opciones que pueden mostrarse sin posibilidad de activar, porque el
usuario no tenga suficientes permisos para operar con esas herramientas. La seccidon que
muestra el conmutador de Edicién, también desaparece.
El botdn Actualiza visualizacion, permite presentar los cambios en el momento, sin tener que
cerrar el programa.
Pestaina Licencia

En esta pestafia se establecen y modifican los permisos y
|IcenCIa del programa. Configuracién | Wisualizacign |  Licencia I Directorios

Licencia en disquete

La aplicacion se distribuye protegida contra copias no

. ., . Inistalarlicencia ‘ Desinstalar licencia
autorizadas; y la proteccion se encuentra, bien en un |
disquete de permisos o se puede establecer mediante una | jpuoo oooo oose | clave de mequina
clave de acceso ligada a la maquina en la que se instala el | fereselenee
programa. [ Clove de administrador
Cualquier CD-ROM de distribucién, sin el disquete de Sl ter ey bt || e e pror el |

Trasladar licencis porred ||| Teasladar licencia por elays |

permisos o la clave de acceso, funciona en modo evaluacidn
(d(,emo), y tie_ne una funcior']al'idad completa'con todos 10S | i cooara11os
modulos posibles, pero limitada a archivos de 200 || nede usario: 705 @3a06)

Médulos actives: 1 BFTIAP

Licencia actual

conceptos. ) Sl
El sistema de proteccion no perjudica la eficiencia del
programa ni implica ningiin cambio en la configuracién del X ciars \ & avuds..

hardware o software de su sistema. No es necesario que
haga copia de seguridad del disquete de permisos -si lo
tiene-, porque esta no funcionara.
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Licencia en disquete

Se compone de dos botones, para gestionar la instalacion de permisos, que estan activos
segun el estado actual de la licencia: si ya esta instalada mediante disquete, sélo se ofrecera
como posibilidad Desinstala licencia, para devolver los permisos al disquete. Si tenemos una
version de evaluacion solo se ofrecera Instala licencia, y si tenemos una licencia mediante

clave, no podremos utilizar ninguno de los dos.

Licencia por clave

Permite instalar en una maquina (de la que se obtiene un niimero clave mostrado en Clave de
magquina) una instalacion servidora (puede ser monousuario o con permisos de red). La clave
que le devolvera su distribuidor para introducir en el campo Clave de acceso es diferente para
cada maquina, es decir, que con la misma clave, versién de programa y modulos adquiridos
puede reinstalar el programa cuantas veces quiera en la MISMA maquina.

Licencia actual

Bajo esta seccidén tenemos el rétulo de la instalacidon y permisos actuales, el nombre de la
aplicacidn, version y modulos instalados. Nuestra aplicacién puede mostrarse en uno de estos
estados: .

Estado 1: version de EVALUACION (demo)

Si tiene una version distribuida gratuitamente en un CD-ROM o a través de Internet, puede
trabajar con ella si utiliza una base de datos pequefia. En caso de que en la ventana aparezca
el rotulo VERSION DE EVALUACION, significara que los permisos no han sido instalados y esta
limitado a archivos de hasta 200 conceptos.

Estado 2: version REGISTRADA

Es el estado normal al instalar el programa mediante una disquete de licencia o con una clave
de acceso. La licencia puede incluir diversos mddulos del programa que se pueden registrar
sobre una version de evaluacion ya instalada (en las otras secciones de esta pestana) o al
instalar el programa, desde el propio programa de instalacion.

Un programa en este estado, puede pasar a alguno de los siguientes.

Estado 3: version CADUCADA

Sucede cuando la versidn instalada tiene un numero limitado de ejecuciones, o una fecha
limite de utilizacién. Entonces pasa a ser una version de evaluacion (estado 1).

Estado 4: version DESINSTALADA

Encontramos este estado cuando se ha realizado una instalacion de licencia mediante
disquete, y la hemos devuelto al disquete. El programa queda igual que en modo evaluacién
(estado 1) o caducada.

Estado 5: version NO REGISTRADA

Significa que el programa tiene permisos instalados con un nimero de licencia, pero que es el
namero es erroneo, ilegal o se ha producido un error en la maquina.
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Pestafa Directorios

Consiste en una serie de botones, que muestran el directorio HRESRALENIIL] S[=TE]
al que hacen referencia. Pulsando el propio boton en algunos | =i | tesietin | g | oo
casos, podemos navegar para introducir un directorio NUEVO | - s te b netaacisn sedors

o realizar operaciones especiales relacionadas con los SO O A RANADR NS
directorios. Cada botén lleva un nombre y una descripCiOn | e sisrses e sinseiscion disres (pefces irstors wibio)

sobre la funcion del directorio: S ——

En una instalacion monousuario o servidora normal, o || besnssds sso(efcis birctors piblice
habitual es que todos los botones de directorios se refieran |~~~ :

al mismo, por lo que habrd rotulado uno en Directorio | Vs ssmess e sisctris pibiice)
PUBLICO y los demas tendran un guién (-) indicando que -
son el mismo (pero tenemos la posibilidad de que todos

sean diStintOS):, Asocis las de la splicacién con el siecutable scrual
1. Directorio PUBLICO.- Por defecto, el programa almacena LA |
en el registro de Windows un directorio base que se X ciares | & Apuia, |

especifica en el momento de hacer la instalacion servidora,
por lo que no se puede cambiar. Para hacer una instalacion en red, por lo menos debe existir
UNA instalacidon servidora a la que hacer referencia.

En este directorio se almacenan los subdirectorios que contienen la ayuda, ejemplos,
ventanas, informes, graficos, etc. Es el directorio raiz de aplicacién servidora al que se
refieren las instalaciones cliente. Recuerde que este directorio no tiene porqué ser el que
muestren los didlogos estandar como abrir, copiar...

2. Directorio PRIVADO.- El directorio privado determina de ddénde se toman los datos
particulares de una instalacidn cliente (datos particulares como el archivo .INI, el directorio de
informes, graficos, el archivo .LEN de lenguaje, y otros, que se tomaran de este directorio SI
EXISTEN, en lugar de leer los del directorio publico.

La definicion de este directorio se hace utilizando el pardametro "dir=" de linea de comandos
en el acceso directo al programa. La instalacién en multiples puestos la podemos ir haciendo
copiando estos accesos directos por todos los puestos de la red que queramos.

Alcance del directorio privado

En el directorio privado, cada instalacion cliente tendra sélo ciertos archivos de una instalacion
servidora: acceso directo al programa, su archivo de configuracién personal .INI y los archivos
de estado en los directorios que se quieran utilizar de forma privada: \INFORMES,
\VENTANAS, \MACROS, etc.

El directorio a utilizar se selecciona mediante el siguiente criterio: Si existe el directorio
Privado, se utiliza el archivo .INI y todos los subdirectorios que se encuentren bajo él,
ignorando los existentes en el directorio publico. Sino —en el caso concreto de los informes—,
dentro del directorio publico se busca el archivo CARPETAS.PRG dentro del directorio
\INFORMES; si se encuentra, se toma ese como directorio de informes y configuraciones .CNI,
y sino se busca el subdirectorio \ESTANDAR.

Si no se especifica un directorio privado, los directorios publico y privado coinciden; ésta es la
situacion de defecto cuando se ha realizado una instalacién servidora monousuario. En este
caso, al abrir, copiar, guardar archivos, no se crean accesos directos a los directorios
visitados.

3. Directorio de PERMISOS.- hace referencia al archivo <nombre>.DLL que contiene la
proteccidn anti-copia. En una instalacion servidora, los permisos se instalan en el mismo
directorio que la aplicacion. En una instalacién cliente, cada usuario ejecuta el archivo .EXE del
servidor y examina su archivo de permisos, pero podemos utilizar mas agilmente el programa,
si realizamos en cada puesto cliente una instalacién pesada (es decir, con el programa
completo, como la instalacion servidora), y utilizamos los permisos del servidor.
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4. Directorio de SEGURIDAD.- en este caso hace referencia al archivo MOTOR.DAT donde se
almacenan los grupos de usuarios y los permisos de cada grupo. En cualquier momento
podemos hacer una copia de seguridad o seleccionar otro archivo de permisos. Pulsando el
botén, aparece el didlogo Permisos, que nos deja navegar los directorios para elegir otro si lo
deseamos.

Cada archivo de base de datos lleva asociado un archivo de grupos de usuarios, aunque lo
normal es que el que se utiliza en el programa (por defecto en el directorio publico) se vaya
asociando a todas las bases de datos que vamos creando.

IMPORTANTE: un archivo de base de datos no se podra abrir a menos que se conozca uno
de los usuarios (con su contrasefia) del MOTOR.DAT correspondiente a la base. Si perdemos el
archivo de grupos de una base, (por ejemplo porque la haya dos editado en un sitio, con unos
ciertos usuarios dados de alta, y nos hayamos llevado la base a otro lugar, donde trabajamos
con otros), NO PODREMOS ABRIR la base y habremos perdido todos los datos.

Por eso es importante siempre que editamos una base y hacemos copia de seguridad de ella,
hacer al mismo tiempo una copia del archivo MOTOR.DAT, y una buena medida para ello es
copiar ese archivo al directorio de TRABAJO, y redireccionar el camino mediante este botdn.

El botdon Autorregistro, muestra un didlogo de confirmacion para verificar que queremos
introducir en el "Registry" de Windows el camino de la aplicacidon actual, el nombre del
programa, asociarlo a la extension correspondiente, etc. Tiene su utilidad principalmente para
registrar la aplicacidn en el sistema, si por ejemplo, se ha copiado manualmente a otro
directorio, se ha cambiado el nombre del directorio o bien tiene mas de una versién instalada.

EL. MENU MARCADORES

NIVELES: 1y 2

Los marcadores nos permiten guardar posiciones de la estructura de base de datos a la
manera del marca-paginas de un libro o los Favoritos de Windows. Para poder grabar un
marcador es necesario que el archivo esté en Edicién, ya que cada marcador consiste en un
concepto que cuelga en la base de datos, de la carpeta "MARCADOR-Marcadores".

Este mend, si no tenemos permisos de Edicion de la base de datos, puede mostrar una lista
de marcadores incluidos en la base de datos, pero no se permitird administrarlos, cambiarlos
o afiadir nuevos marcadores.

GRABA MARCADORES
NIVELES: 1y 2

Nos permite afiadir un marcador en la posicién actual en la base de
datos —mediante el camino completo para llegar hasta él—, con un (9

nombre (en el didlogo se sugiere el nombre que hay en el campo
Resumen del concepto seleccionado).

Grabar marcador

iMombre del marcador?

| MaRCADOR 1

+ Acepta

by Cancelai@ Apuds..|
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El marcador se afiade en ultimo lugar a la lista de conceptos y

aparece como una nueva entrada en este mend.

ORGANIZA MARCADORES

NIVELES: 1y 2

Realiza la busqueda de la carpeta "MARCADOR" (que
se encuentra en la base de datos, descolgada de la
estructura) y muestra sus descendientes para que
podamos cambiar el nombre descriptivo, el orden de
aparicion en el menul, borrar marcadores, e incluso
agregar nuevos manualmente, ya que se trata de
conceptos de Tipo Varios, que contienen el camino de
busqueda en el campo Resumen.

El Meni DECODATA

{:5 Graba marcador..,

rganiza marcadares..,

1 MARCADOR 1

I DECODATA? - CATALOG DS sare_alunita_1.dec [usuariol]

Archive Concepta Progects Herramientss Marcadores Mentanas  Ayuds

shaorvR@esIk FRUALD 1
]

Tipo | Codige | Resumen | =
: agie

18 [=1 B3

| _.MARCADORL MARCADOR 1

E
I
] EH
i \ \

| % s @ ane | sup | B rohe | Sime [Rea B pade [ DoE | PR

EL MENU VENTANAS

NIVELES: TODOS

Nos permite grabar en disco, como una configuracion definida, la posicidon y tamafio de
cualquier conjunto de ventanas del programa. Una vez que estos datos estan grabados bajo
un nombre de archivo que nosotros asignamos, podemos recuperarlos seleccionando dicho
nombre en el menu desplegable.

GRABA VENTANAS

NIVELES: TODOS
Muestra un didlogo estdndar que nos pide un nombre

con el que designar el estado actual de las ventanas = Sdaen | 10267 [ o e

que en ese momento estén abiertas. El campo de :::::;::g
entrada nos permite teclear nombres largos para ;f;ﬁ'ﬁ;ﬁ;&g&;ﬂ
grabar un archivo en el directorio \VENTANAS | |3luinoms

correspondiente a la resolucion de pantalla que
tengamos seleccionada en Windows.
En el didlogo estdndar NO se permite cambiar a

MNarbre de archiva: [ Guardar

ningun otro directorio que no sea el propio de la s, [t Lo Z conoan |
resolucion de pantalla actual. La seleccidon entre los &L

|

subdirectorios de

resoluciones la hace la aplicacion automaticamente,
directorio en caso de que no exista.

Con el programa se distribuyen las configuraciones de ventanas mas habituales, en cuatro
resoluciones de pantalla: 1280x1024, 1024x768, 800x600 y 640x480.

cogiendo la adecuada, y creando el

MODO GRABA AL SALIR
NIVELES:TODOS
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Es un modo que podemos activar o desactivar. Cuando esta opcidn esta activa, al ejecutar
Archivo > Fin Programa se graba el estado de todas las ventanas en el archivo ultimo.mac —
que se muestra como la opcidon de menu Estado Inicio—, y cuando se arranca de nuevo se
recupera el mismo. No ocurre lo mismo al cerrar sélo la ventana o pulsar Archivo > Cierra
ventana.

MODO RECUERDA

NIVELES: TODOS
Si esta opcidn estd activada, en sesiones posteriores, las ventanas ya no se abriran con el
tamafio y posicidn por defecto, sino como y donde las dejamos por Ultima vez.

AJUSTA A PANTALLA

NIVELES: TODOS

Permite aprovechar al maximo el monitor para representar todas las ventanas abiertas
actualmente, de forma que con sélo aproximarlas en tamafio a los bordes y entre si, dandoles
la forma de mosaico que queramos, automaticamente ajusta hasta dejarlas borde con borde.

Se distribuyen 5 estados fijos predefinidos de ventanas (Estado Inicio, Estadol, Estado2,
Estado Ultimo, PRESUPUESTO y FABRICANTE). Si por alguna causa pedremos la configuracion
de ventanas explicadas hasta ahora, podremos recuperarla escogiendo en el menu el estado
PRESUPUESTO.

EL MENU AYUDA

NIVELES: TODOS

Da acceso a varios temas centrales de la estructura de ayuda. Al pulsar cualquiera de las
opciones se abre la ventana de ayuda, si no estuviera abierta, y se visualiza el texto definido
por cada opcion en ella.

CONTENIDO DE LA AYUDA

NIVELES: TODOS

Presenta el indice y la tabla de contenidos de la ayuda, que nos
permite buscar temas mediante el arbol o por palabras sueltas. La
estructura se corresponde con el orden de opciones y de menus en
la ventana principal del programa

EN VENTANA
NIVELES: TODOS
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Presenta el tema que contiene todos los campos y controles de la
ventana Principal, asi como enlaces a los temas principales

Ventana principal

EN TECLAS

NIVELES: TODOS
Presenta el tema Uso del teclado

EN VERSION

NIVELES: TODOS
Se muestra un historial de las distintas versiones, hasta la actual,
con las novedades, correcciones, mejoras, etc.

TUTORIAL

NIVELES: TODOS

Abre el archivo con una guia rapida de uso del programa o un tutorial completo, como el que
se ofrece impreso para aprender a manejar la aplicacion paso a paso. El archivo es de tipo
.PDF y tiene el mismo nombre que el programa.
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ULTIMAS NOTICIAS

NIVELES: TODOS

Presenta LEAME.WRI, que contiene informacién de ultima hora que no pudo ser incorporada a
la ayuda en linea del programa. Se abre con el programa que tengamos asociado en el
sistema a esa extension.

ACERCA DE DECODATA

NIVELES: TODOS
Muestra un didlogo informativo del nimero de licencia D

instalada, permisos, y direcciones comerciales de la empresa H‘m@ﬁm
y distribuidor. [
o — " -'.
OLFRI mnfmun! oo Grifice 5. iy I;”QEQIIINYQL’"“I

£F Sanca Engracis, 101524 28010 Madrid Orddl Furzec. 3 Bajo A 2H00T Maderid
tali 31 5944834 fums 31553 2138 li 91 304 2668 fam 31504 3913

DECODATA 1.1.25
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OBTENER UN PRESUPUESTO

Existen dos formas de generar un presupuesto con DECODATA: a través de DECO
DESIGN, de manera que se valora el proyecto previamente dibujado, o bien desde
DECODATA, de manera que podemos afiadir elementos manualmente al presupuesto.
Este método ya fue explicado en el Capitulo 2 de este Manual, el Archivo MIE.DEC

VALORAR UN PROYECTO DECO DESIGN

Una vez dentro de DECO DESIGN vy, teniendo abierto el proyecto que deseamos valorar,
ejecutaremos la orden ABRIR DECODATA

COMANDO MENU ICONO

\jvsexp PRESUPUESTO - ABRIR DECODATA S

a5

Esto abrira DECODATA, y en la ventana inferior, podemos ver todos los elementos utilizados
en el dibujo con su correspondiente valoracién, segun los valores de la tarifa de venta al
publico que hayamos definido para su catalogo con anterioridad.

LA VENTANA DE PRESUPUESTOS

Como ya comentamos en el Capitulo 1 del Manual, en la ventana inferior de DECODATA se
muestran los valores del presupuesto actual. En este apartado se describiran con detalle sus
diferentes pestafias y botones.

En la parte superior izquierda de la ventana, tenemos la descripcion del presupuesto, que
coincidira con el nombre que hayamos asignado al proyecto DECO DESIGN.
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La Pestafia LINEAS DE DETALLE

En esta ventana, visualizaremos las lineas
del presupuesto actual. En ella, veremos
dos carpetas: AUTOMATICO, donde se
detallaran todos los elementos leidos de : ; : : :
DECO DESIGN, y MANUAL, donde — ww = woe o —
podremos insertar elementos manuales al

presupuesto. El proceso para realizar esto

se detallard mas adelante en este mismo — e e — -
capitulo.

Los Campos de las Lineas de Detalle

Por defecto, los campos que se muestran en las lineas de detalle son los siguientes:
REFERENCIA: Aqui veremos las referencias de los elementos insertados en el presupuesto.
ELEMENTO: Aqui veremos las descripciones de los elementos insertados en el presupuesto.
ESPECIAL: Aqui veremos si un elemento es especial o no, es decir, si hemos modificado sus
medidas originales. Si un elemento es especial, en este campo aparecera una marca de color
azul y en el campo ELEMENTO apareceran sus medidas entre paréntesis. En caso contrario,
este campo permanecera vacio

CANTIDAD: Aqui veremos la cantidad de elementos iguales insertados en el presupuesto. Si
un elemento es lineal, es decir, si su precio es por metro lineal, en este campo aparecera el
numero de elementos multiplicado por la dimensién en la que es lineal, con el formato
n%*medida.

INC. ESPECIAL: Si un elemento es especial y hemos definido un porcentaje de incremento
de precio por especial al configurar las tarifas del catalogo al que pertenece, en este campo
veremos el importe de dicho incremento por especial.

PRECIO: Aqui veremos el precio unitario de venta al publico de los elementos.

DESCUENTO: Aqui veremos los descuentos aplicados al elemento. Mas adelante en este
mismo capitulo de detallardn los diferentes procesos para asignar descuentos en el
presupuesto.

NETO: Aqui veremos el precio unitario menos el descuento.

IMPORTE: Aqui veremos el importe calculado de NETO por CANTIDAD.

Personalizar los Campos de las Lineas de Detalle

Ademas de los campos detallados en el apartado anterior, podemos mostrar en esta ventana
otros, ademas de poder ocultar alguno de los que se muestran.

Si pulsamos con el botdn derecho del ratéon sobre cualquiera de los

botones donde se reflejan los nombres de los campos, aparecera un

menl desplegable, en el que podremos realizar una serie de

acciones, ademas de ocultar el campo sobre el que hemos pulsado el

botén derecho y mostrar otros campos adicionales.
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BUSCAR: Permite buscar un valor Buscar..
dentro del campo. Al seleccionar esta (2) zzlmrlttl
orden, aparece una caja de didlogo en Blscar taxto e

la que podemos introducir el valor que iniroduzce ol texto 0 parte el o Leerastain derdberts
deseamos buscar. Anchos proparcionales

Oculta 'Descuento’

Muestra 'Ide’

a7 Tnicio | s Abajo ‘ + Ariba |><Canca|a

Muestra 'Ud'

Muestra 'Cadiga’
Muestra '&.Principal'
Muestra ‘A&.Combinacidn’'
Muestra ‘A Aspecta’
Muestra 'Simetria’
Muestra 'Srupo’
Muestra 'P.Compra’
Muestra 'I.Compra’

Muestra 'P.Margen’

Muestra 'I.Margen'

REEMPLAZAR: Reemplaza un valor de este campo por otro. Al [ [t
seleccionar esta opcion, aparece una caja en la que podemos 0

teclear el valor a reemplazar y el con el que queremos Q
reemplazarlo. Reemplaza

Sustituir en el campao Elermento:
texto_origen texto_desting
{entre comillas si hay espacios)

\/Acepta | XCancela |

CALCULAR TOTALES: Si el campo es numérico, podemos
calcular el valor total del mismo. @

Sumatorio campo Importe

Seleccion @ 0
Total : 5.041,7

\/ Acepta |

REDONDEAR: Si un campo es numérico, podemos | IEZ 2
redondearlo con los decimales y valores significativos que s
deseemos. Al seleccionar esta opcidn, aparece una caja en la ———

que podemos introducir el nimero de decimales o cifras el de demaiesonsic o donfissves
significativas con las que queremos redondear el campo.

o Ml It o HecHrae X cancals

LEE ESTADO DE DEFECTO: Esta opcidn elimina todas las personalizaciones realizadas a los
campos de las lineas de detalle y deja el estado inicial.

ANCHOS PROPORCIONALES: Divide el espacio de la ventana en anchos proporcionales a
cada campo.

Los campos adicionales que podemos mostrar en las lineas de detalle son:

IDE: Este es un numero que el programa asigna automaticamente para numerar las lineas
de detalle.

UD: Tipo de concepto reflejado en la linea de detalle

CODIGO: Codigo interno del elemento. El formato del cddigo es fabricante_serie_referencia.
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A.PRINCIPAL: Refleja el acabado principal seleccionado para la linea de detalle
A.COMBINACION: Refleja el acabado de combinacion.

A.ASPECTO: Refleja el acabado de aspecto (tirador o tipo de puerta).

SIMETRIA: Si hemos hecho simetria con alguno de los elementos del proyecto, en este
campo aparecera un aspa para indicar que es simétrico.

GRUPO: Muestra el grupo del catadlogo al que pertenece el elemento reflejado en la linea de
detalle.

P.COMPRA: Muestra el precio unitario de compra, calculado segun el factor de precio de
coste definido para el catalogo.

I.COMPRA: Muestra el importe de compra (precio de compra * cantidad)

P.MARGEN: Muestra el margen entre el precio unitario de venta y el precio unitario de
compra (precio de compra-precio de venta)

I.MARGEN: Muestra el margen entre el importe de venta y el de compra (importe de venta-
importe de compra).

La Pestafia LINEA ACTUAL
La pestafia LINEAS DE DETALLE tiene varias subpestafias, reflejadas en la parte inferior de la
ventana. La primera de ellas es LINEA ACTUAL.

Si seleccionamos una linea de detalle, en esta gt _i_ R
pestafia apareceran cuatro diapositivas, -"{ { l} -
correspondientes al elemento seleccionado, al e

acabado principal que se le aplica, al acabado de
combinacidn y al aspecto.

La Pestana A.PRINCIPAL

En esta pestafia se muestran todos los acabados
principales que se pueden aplicar al catalogo al
que pertenece la linea de detalle. El acabado
principal

aplicado actualmente estd marcado con un recuadro azul. Si deseamos cambiar el acabado
de la linea seleccionada, basta con pulsar en otro acabado diferente.

La Pestafia A.COMBINACION

En esta pestafia se muestran todos los acabados wr— | | | | | 1
de combinacion que se pueden aplicar al . LB A A
catdlogo al que pertenece la linea de detalle. El = ==
acabado de combinacion aplicado actualmente

esta marcado con

un recuadro azul. Si deseamos cambiar el acabado de la linea seleccionada, basta con pulsar
en otro acabado diferente.

La pestaiia A.ASPECTO

En esta pestafia se muestran todos los acabados g T— e

de aspecto (tiradores y/o tipos de puerta) que se - ® || v |HH --
pueden aplicar al catdlogo al que pertenece la ==

linea de detalle.

El acabado de aspecto aplicado actualmente estd marcado con un recuadro azul. Si

deseamos cambiar el acabado de la linea seleccionada, basta con pulsar en otro acabado
diferente.
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La Pestafia INFORMACION

Esta pestafia se subdivide a su vez en otras cuatro mas:

En DESCRIPCION, podemos ver la descripcion del elemento. Si modificamos dicha
descripcion, los cambios se reflejaran el el campo ELEMENTO en la ventana de lineas de
detalle.

En OBSERVACIONES, podemos teclear algin comentario sobre la linea de detalle.

En INCIDENCIAS, podemos teclear alguna indicacién sobre la pieza.

En VARIOS, podemos observar varias lineas de ... T e .
informacién  sobre la linea de detalle Al

seleccionada.

En el campo REFERENCIA, vemos la referencia del elemento. Si modificamos esta referencia,
el cambio se vera reflejado en el campo REFERENCIA en la ventana de lineas de detalle.

En DIMENSIONES, vemos el niumero de unidades insertadas y las medidas de largo, alto y
fondo del elemento. Si modificamos dicha cantidad y dimensiones, los cambios se veran
reflejados en la ventana de lineas de detalle.

En PARAMETROS, veremos las medidas de un elemento si es paramétrico. Si modificamos
dichas dimensiones, el cambio se reflejara en la ventana de lineas de detalle.

En CAPAS, vemos la informacidon de las capas activadas en el proyecto DECO DESIGN. Esta
informacién no debe ser modificada, ya que DECODATA la utiliza internamente para asignar
el acabado de aspecto a los elementos.

La Pestaiia REFERENCIAS A DOCUMENTOS
En esta pestafa se visualizan los documentos (presupuestos, pedidos de venta y de compra)
en las que se ha utilizado el elemento reflejado en la linea de detalle seleccionada.

La Pestaina TOTALES
En esta pestafia podemos visualizar los valores
que se aplicaran a los totales del presupuesto,
asi como algunos parametros que se aplicaran
como condiciones generales del mismo.
DESCUENTO POR GRUPO /GRUPO: Podemos aplicar un descuento a los elementos de un
presupuesto seleccionando el grupo al que pertenecen, de manera que dicho descuento sélo
se aplicara a las piezas que pertenezcan al grupo que hemos seleccionado.
En primer lugar, desplegaremos la lista del campo GRUPO para seleccionar el grupo
de catalogo al que queremos asignar un descuento.
Una vez seleccionado el grupo, veremos que en el campo situado a la derecha del
rotulo DESCUENTO POR GRUPO aparece el total que suman las piezas del grupo
seleccionado utilizadas en el presupuesto.
Aqui, podemos asignar el descuento por grupos de dos maneras diferentes:
tecleando el porcentaje de descuento (sin el simbolo de porcentaje) en el campo de
la izquierda, o bien redondeando el importe que suman las piezas pertenecientes al
grupo en el campo de la derecha. Asi, si queremos asignar un 5% de descuento a las
piezas de un determinado grupo, teclearemos 5 en el campo situado a la izquierda vy,
al pulsar INTRO, se aplicara dicho descuento. Si el total que suman las piezas de ese
grupo es, por ejemplo, de 1148 € y queremos dejarlo en 1000 €, borraremos dicho
importe y teclearemos 1000 . Al pulsar INTRO, veremos que en el campo de la
izquierda se refleja el porcentaje de descuento correspondiente realizado. En ambos
casos, si tenemos mostrado el campo DESCUENTO en la ventana de las lineas de
detalle, veremos reflejado en él el importe del descuento realizado.
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DESCUENTO %/€: Aqui podemos asignar un descuento global al presupuesto. En el campo
de la izquierda, podemos teclear el porcentaje de descuento que deseamos aplicarle al
presupuesto (sin el simbolo de porcentaje), y al pulsar INTRO, se aplicara dicho porcentaje al
global y se rellenara el campo de la derecha con el importe de dicho descuento y se aplicara
dicho descuento al total del presupuesto. En el campo de la derecha, podemos teclear el
importe del descuento a realizar y, al pulsar INTRO, en el campo de la izquierda de reflejara
el porcentaje que representa dicho importe y se aplicara dicho descuento al total del
presupuesto. En ambos casos, el porcentaje de descuento se reflejard en el campo
DESCUENTO de la ventana de las lineas de detalle.

NOTA: Los descuentos son acumulativos, lo que significa que si hemos asignado un
descuento por grupos y un descuento global, ambos descuentos se suman, y en el campo
DESCUENTO de las lineas de detalle apareceran ambos descuentos con un signo de suma
entre medias de ambos.

IVA %/€: Aqui introduciremos el porcentaje de IVA en el campo de la izquierda. Si la tarifa
del fabricante ya tiene IVA incluido, dejaremos este campo vacio. Esto hard que , a la hora
de imprimir el presupuesto, aparezca el rétulo IVA INCLUIDO en el total del presupuesto.
Para mas informacion sobre esto, consultar el apartado Imprimir el Presupuesto, mas
adelante en este mismo capitulo.

PLAZO/FECHA DE ENTREGA ESTIMADA: En estos campos, podemos asignar el plazo de
entrega de los elementos del presupuesto en caso de sea aceptado por el cliente. En el
campo de la izquierda, podemos teclear el nimero de dias de plazo de entrega y, al pulsar
INTRO, en el campo de la derecha aparecera la fecha, calculada a aprtir de la fecha actual,
correspondiente al plazo de entrega estimada.

ENTREGA A CUENTA/PENDIENTE: Si el cliente acepta nuestro presupuesto y nos hace una
entrega a cuenta, en el campo de la izquierda de este apartado podemos introducir el
importe de la primera entrega a cuenta realizada. Al pulsar INTRO, en el campo de la
derecha nos reflejara la cantidad que queda pendiente de abonar.

IMPORTE NETO: En este campo se refleja el importe del presupuesto antes de afiadirle el
IVA. Si asi lo deseamos, podemos modificar este importe para hacer un redondeo vy, si lo
hacemos, el campo DESCUENTO %/€ reflejara el porcentaje y el importe de descuento.
IMPORTE TOTAL: En este campo se refleja el importe del presupuesto después de aplicarle el
IVA. Si asi lo deseamos, podemos modificar este importe para hacer un redondeo vy, si lo
hacemos, el campo DESCUENTO %/€ reflejara el porcentaje y el importe de descuento.

FORMA DE ENVIO: Aqui podemos incluir la forma
de envio de los muebles si el cliente acepta la

oferta. En este campo, teclearemos el cédigo de @

la forma de envio, y si no lo sabemos, Forma de Envio (Entidad)

teclearemos un asterisco y pulsaremos INTRO ; y :

para que se muestren todas las formas de envio o existe fgru?;iedgrﬁg:l';,g';““dad)’ '
dadas de alta. Si tecleamos un cdédigo y no  (puede incluir su descripcion en el editar inferiar)
existe, se muestra una caja de dialogo en la que
se nos permite dar de alta la forma de envio y
asignarle una descripcién, que aparecera en el Vi | S
presupuesto.

|MONTADORES
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FORMA DE PAGO: Aqui podemos incluir la forma | IfILERiar REgmte]
de pago del presupuesto si el cliente acepta la @
oferta. En este campo, teclearemos el cédigo de
la forma de pago, y si no lo sabemos, Forma de Pago (Entidad)
teclearemos un asterisco y pulsaremos INTRO : :

Mo existe Forma de Pago (Entidad); 1
para que se muestren todas las formas de pago o e

dadas de alta. Si tecleamos un Co’digo y no  tpueds incluir su descripcidn en el editar inferior)
existe, se muestra una caja de dialogo en la que  [rupieTa e crEDITO

se nos permite dar de alta la forma de pago y
asignarle una descripcién, que aparecerd en el b | N s
presupuesto.

Editar las Lineas de Detalle

Cambiar los Campos de las Lineas de Detalle

La mayoria de los campos de las lineas de detalle son editables, es decir, que pueden
cambiarse.

Si deseamos cambiar cualquier campo de una linea de detalle, basta con que pinchemos en
la linea que queremos editar. Bajo la ventana de las lineas de detalle, aparecen los campos
editables marcados en color amarillo. Basta con pulsar en el campo que deseamos cambiar,
borrar su contenido y teclear su nuevo contenido. Al pulsar INTRO, los cambios realizados
manualmente quedaran grabados en el presupuesto.

NOTA: Cualquier cambio en los campos de una linea de detalle desactivaran el modo
automatico, dado que la composicion de DECO DESIGN habra quedado alterada.

Borrar Lineas de Detalle
Podemos eliminar lineas de un presupuesto. Para eliminar una linea, basta con pinchar en
ella para seleccionarla y pulsar la tecla SUPR del teclado.

El programa nos pedird confirmacién para eliminar la |- [Hii S0 B3

linea seleccionada. Si pulsamos en Si, la linea quedara o
eliminada. Si pulsamos en NO, cancelaremos la k)
operacion.

Si deseamos seleccionar varias lineas de detalle para Eliminar linea

eliminarlas a la vez, pulsaremos sobre la primera linea. | cuiere eliminar la linea seleccionada
Luego manteniendo pulsada la tecla CTRL del teclado, (R 4580}

iremos pinchando sobre el resto de las lineas que
deseamos borrar. Al finalizar la seleccion, pulsaremos | s | % Mo
la tecla SUPR.

NOTA: Borrar lineas de detalle desactivard el modo
automatico del presupuesto.

Agrupar Lineas de Detalle en una Referencia Comuin

Otra forma de editar las lineas de detalle es agrupar varias en una referencia comun, de
manera que, a la hora de imprimir el presupuesto, no se muestre el desglose de dichos
elementos, sino que aparezca la referencia comun, y el precio sea la suma de los elementos
que la componen.

Como se ha comentado antes, al generar un presupuesto desde DECO DESIGN, DECODATA
genera automaticamente dos carpetas: AUTOMATICO, donde se almecenaran los elementos
leidos del proyecto de dibujo, y MANUAL, donde podremos afadir referencias manuales (no
incluidas en el presupuesto).
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La primera agrupacion que podemos hacer es utilizando estas dos carpetas. Si queremos
que, a la hora de imprimir el presupuesto, en vez de desglosar los elementos empleados,
aparezca solo el nombre de las carpetas y la suma total de las piezas incluidas dentro,
pulsaremos en el signo menos (-) situado a la izquierda de las carpetas para cerrarlas.
Podemos cambiar el nombre de las carpetas para que sean mas identificables por el cliente.
Para ello, basta con pulsar en la carpeta, y en el campo amarillo correspondiente a
ELEMENTO, borraremos su descripcion y teclearemos una nueva.

También podemos crear nuevas carpetas, para agrupar parte de los elementos en una
referencia comun. Para ello, seleccionaremos la linea en la que queremos insertar la nueva
carpeta. Si la linea esta vacia, basta con teclear en el campo amarillo correspondiente a
ELEMENTO la descripcion de la nueva carpeta. Si deseamos insertar una carpeta en medio de
las lineas de detalle, seleccionaremos la linea donde queramos colocarla y pulsaremos la
tecla INSERTAR para abrir una linea vacia. En el campo amarillo correspondiente a
ELEMENTO, teclearemos el nombre que le queremos dar a la carpeta y, al pulsar INTRO,
quedara creada.

Las nuevas carpetas asi creadas
quedardan al mismo nivel que
AUTOMATICO y MANUAL, lo que
significa

que, al cerrarlas para obtener un resumen del presupuesto, estaran al mismo nivel que
estas. Si deseamos que estas nuevas carpetas estén situadas dentro de AUTOMATICO vy
MANUAL, las seleccionaremos y pulsaremos la flecha derecha de nuestro teclado, con lo que,
al cerrarlas, conseguiremos “subresimenes”.

Mover las Lineas de Detalle

Podemos mover las lineas de detalle, bien para incluirlas en una de las carpetas que hemos
creado, bien para sacarlas de una, o bien para ordenar el presupuesto.

Para ello, desplazaremos el ratén hasta la | T T |

parte izquierda de la linea de detalle, a la — - PN

izquierda del campo REFERENCIA. Veremos rnd-60 [ 7 aswen

que el cursor del ratén cambia, y en la pare il

(] T 6oxz24
/23 MUEBLE WITRINA

inferior de la flecha aparece un cuadro. En Frie Yot
ese momento, pulsaremos el boton del | Referencia | Elementa
5g45-14 -{P =G 45%233

rnd-60

ratén Y, manteniéndolo pulsado, -3 AUTOMATICO
-{"J R 45%60

arrastraremos la linea a su nueva posicion.

i Enacien
-{ § T 60X224
-/ MUEBLE WITRINA
70 m-16 asxan

‘ th-14

rhlfivd5 i
|end-60 |EN 4560

Insertar Referencias Manuales

Ademas de leer las referencias de los proyectos DECO DESIGN, DECODATA permite insertar
referencias de los catalogos manualmente.

Como ya se explico el el capitulo Bienvenidos a DECODATA, la ventana superior derecha del
programa sirve para mostrar un catalogo en ella y, si lo deseamos, seleccionar referencias e
insertarlas en el presupuesto.
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Abrir un Catalogo
Para mostrar un catalogo en esta ventana, seleccionaremos EEIEIED
en el menu ARCHIVO - ABRE CATALOGO. T ires  NUEv LIVER

NOTA: Escogeremos esta orden en la ventana superior
derecha, para que el catalogo se muestre en esta ventana.
Al hacerlo, se muestra una caja de didlogo. En la parte
superior, veremos los fabricantes que tenemos instalados.
Al seleccionar uno, en la parte inferior aparecen los |
catdlogos de ese fabricante. Seleccionaremos uno y
pulsaremos en ACEPTA.

Navegar por el Catalogo
En la ventana, se mostraran dos diapositivas. Una, |
corresponde al catalogo y la otra al fabricante. Para abrir e|] ZDW<TvS&<&00: Sei :
4 . . e B cATALOGO: NLINFA_S-LUR
catalogo, haremos doble clic sobre su diapositiva o, tras =
seleccionarla, pulsaremos el botén INFERIOR situada bajo la

ventana.

En la pantalla, apareceran diapositivas que representan a

Brehie Soncapts Bragects Mmhmintas Mircadirer Yestuist Ageds

las familias del catdlogo. Dada la configuracién de |a S0% vvS&es50m Swil E

ventana sélo se mostraran cuatro de ellas a la vez. Si ese
catalogo tiene mas de cuatro familias, utilizaremos la barra Estantes
deslizante situada a la derecha de la ventana para mostrar S R T il
las siguientes. i

| seramacoses || mooseiEs || TResemas || esvanmes M

# oge. @ am | @ s i | Gime B |G e Qoe %
Para abrir cualquier familia, haremos doble clic sobre su diapositiva tras seleccionarla,
pulsaremos el botdon INFERIOR situada bajo la ventana.. Dentro de ella, podemos
encontrarnos mas familias o directamente los elementos. Para distinguir entre una familia y
un elemento, se ha cambiado el color de fondo de las diapositivas: Asi, si la diapositiva
representa una familia, el fondo de la diapositiva sera azul, y sobre su roétulo, aparece un
signo mas (+). Sin embargo, si la diapositiva representa un elemento, el color de fondo sera
blanco y no tendra ningun signo.

Si, por error, Gess
hacemos doble clic en
la diapositiva de un

S elemento  pensando
que es una familia, se

mostrara una ventana
a a en la que se listan las Z
SEPARADORES S 30425 propiedades del M N BA S
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FAMILIA ELEMENTO elemento. La cerraremos pulsando en el
botén CIERRA situado bajo la caja.

Asimismo, si intentdsemos insertar una familia en el [ [IEIE 1100

presupuesto arrastrando su diapositiva, el programa emitira |

un mensaje de error en el que se nos recuerda que no se Q

pueden insertar familias completas en el presupuesto. ERROR

Para insertar un elemento manualmente, basta con
seleccionar su diapositiva pulsando una vez sobre ella, |
pulsar el botéon del raton y, manteniéndolo pulsado, | . i
arrastrarlo hasta la ventana de presupuestos, en la linea ' 2 Ciarra |
donde queramos insertarlo. ]
NOTA: Si insertamos el elemento dentro de la carpeta AUTOMATICO, desactivaremos el
proceso automatico, porque la composicion DECO DESIGN habra sido modificada.

. Solo se pueden crear lineas de recursos

La Pestaina Presupuesto

Esta pestafia estd situada a la izquierda de Ww&se y
LINEAS DE DETALLE, y en ella podemos = S i
visualizar los detalles del presupuesto, tales at

como el cliente, el plazo de validez de la oferta, o

el comercial... — Bl

El primer campo de esta pestafia es la FECHA del presupuesto. Por defecto, cogera la fecha
de nuestro ordenador, pero podemos cambiarla tecleandola manualmente.

El siguiente campo es PLAZO/FECHA DE VALIDEZ. En ella, podemos asignar un periodo de
validez de la oferta, tecleando el nimero de dias de dicho plazo en el campo situado mas a la
izquierda. Al pulsar INTRO, en el campo de la derecha se calculara la fecha de expiracion del
plazo.

Esta fecha hara que, cuando falte una semana para que el plazo de validez se cumpla,
podamos encontrar el presupuesto dentro de PRESUPUESTOS QUE CADUCAN EN UNA
SEMANA o, si ya han caducado, en PRESUPUESTOS CADUCADOS, en el apartado
PRESUPUESTOS de nuestra base de datos MIE.DEC. Para mas informacidén, consultar el
Capitulo El Archivo MIE.DEC de este Manual.

Asignar un Cliente al Presupuesto
El siguiente campo corresponde al CLIENTE. Si queremos asignar un cliente al presupuesto,
teclearemos su nombre en el campo y pulsaremos INTRO.

Si el cliente ya existe, en este campo se rellenard su
nombre completo. Si existe mas de un cliente con el .’

nombre introducido, se abrird una lista con todos los L evertnaded Seme
clientes dados de alta que tienen ese nombre, y si no existe, oo [365E MANDEL Lore2]

aparecera una caja en la que podemos darle de alta y Vacpa | Hemeds | @andn |

asignarle el nombre completo.

Si hemos creado un cliente de esta forma, veremos el el otro campo CLIENTE, situado bajo
él, desaparece. Utilizaremos este segundo campo CLIENTE para rellenar los datos completos
del cliente (nombre, direccion, etc...) pero el cliente no quedard guardado en nuestra base
de datos.

Si hemos dado de alta un cliente en nuestra base de datos y queremos rellenar mas datos

del mismo, pulsaremos el botén ' * situado a la derecha del campo CLIENTE.
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Esto abrird una caja de didlogo que nos permitird rellenar
todos los datos que necesitemos del cliente.

En la pestafia ENTIDAD, rellenaremos los datos de; DNI/CIF,
OTROS NOMBRES (si el cliente da un alias), TELEFONO(S),
FAX(ES), CORREO ELECTRONICO y PAGINA WEB.

Dentro de este apartado, existen varios “sub-apartados”:

En CONCEPTO, vemos el cddigo, que el programa le asigna
automaticamente En resumen, veremos el nombre con el
que hemos creado al cliente, y podremos modificarlo.

Por dltimo, si pinchamos en el icono vacio, podremos
insertar el logotipo de nuestro cliente, o incluso asignarle
una foto para que la ficha sea completa.

En DIRECCION, podremos teclear la direccién de nuestro

cliente. Esto mismo puede hacerse en la pestafia
DIRECCIONES, que sera explicada mas adelante en este
mismo capitulo.

En PERSONAS DE CONTACTO, podremos rellenar Ilos

nombres de aquellas personas relacionadas con el cliente
que puedan sernos de interés.

DECODATA - version Tienda
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#4 DECODATAT - Entidad - Cliente 1 [=1 B
| & 108E MANUEL LOPEZ #
Entidad | Direcciones | Datos ecandmicos | Canceptos asaciados
I DNI/CIF
| Otros nombres
Teléfono(s)
Fax{es)
C.Electrénico =
WEB =
Direccién | Bersonas du. | Descripcin | Qbservaci.. | Goncepto
| Cliente | clase de entidad
| oooooo Cédigo
|J0SE MANUEL LOPEZ Resumen

P Sio | L.l An.”‘gg Reju ‘ﬂNu‘ éim”“@?n.. ‘ X i |@ Avm‘

# DECODATAT1 - Entidad - Cliente: =1
| B 308E MANUEL LOPEZ @
Entidad | Direcciones | Datos econémicos | Goneepros asaciados
| DNI/CIF
| Otros nombres
Teléfono(s)
Fax(es)
C.Electrénico =
WEB e
Direccion | personasd.. | Descripcidn | Gbservach. | Goncepro |
| =
Direceién comercial
H
P i |1- ana [ BE Raﬂ‘jﬂmm‘ éxm”.l%lﬂ.” |X i ‘eﬁ\vm‘
| 10SE MANUEL LOPEZ i
Entidad | Direcciones e [ e
| DNI/CIF

{ Otros nombres

Teléfonois)
Fax(es)
C.Electrénico =
WEE €
Direccion |f Bersonasd. i Deccripcién | Qbservacin | Concepto |

P s, |¢ an.. |23 Re.”‘:!Nu.”‘ élmm‘gﬂn.. ‘X Gl |@Ay”.‘
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En DESCRIPCION, podemos incluir datos generales del

cliente.

En OBSERVACIONES, podemos apuntar alguna anotacion

sobre el cliente. Esto no aparecera en ningun documento, y

se reserva para un uso en futuras versiones.

La pestafia DIRECCIONES nos permite rellenar no sélo la
direccion comercial de nuestro cliente, sino la fiscal, si es
diferente de la anterior, y la direccion de envio, si el cliente
especifica una direccion de envio de la mercancia distinta a
la de su domicilio.

En los apartados DIRECCION COMERCIAL, DIRECCION
FISCAL y DIRECCION ENVIO (solo si son diferentes entre si;
si no lo son, basta con teclear la DIRECCION COMERCIAL)
introduciremos la calle en la que se encuentra el domicilio
de nuestro cliente.

Obtener un Presupuesto

2 DECODATAT - Entidad - Cliente: H[=1E
| J0SE MANUEL LOPEZ 4
Enndaa i (e el Dt e o vall oermates avoriadod
[ DNI/CIF
[ Otros nombres
Teléfano(s)
Fau(es)
C.Electrénico =
WER €
et | et 4. | Descripcion | obserysci | concepto
% si [ & an e [l @B [ Ko [ @ e
4 DECODATAT - Entidad - Cliente =
| & 108E MANUEL LOPEZ ]
Entidad | Direcciones | Datos econdmicas | Ganceptos asaciadas
I DNI/CIF
| Otros nambres
Teléfona(s)
Fax{es)
C Electrénico =
WEB e
Direccidn | Bersonas d.. | Descripcidn | Observaciones | Concepro |
P Gi, ‘ @ An...‘gg R»‘ﬂ Nu...l =1 [m”.‘gﬂn.. ‘)( i, ‘@ Ay...l
4 DECODATAI - Entidad - Cliente (O[]
| & 108E MANUEL LOPEZ &
Entidad | Direcciones | Datos econdmicas | Ganceptos assciadas
Direccitn comercial
Localidad comercial ¢
Provincia comercial £
Direceién fiscal
Localidad fiscal -
Provineia fiscal %
Direccitn envio
Localidad envio =
Provincia snvio =

S| @an 2 | B G B Ko [ @an

En LOCALIDAD COMERCIAL, LOCALIDAD FISCAL y LOCALIDAD ENVIO (s6lo si son diferentes
entre si; si no lo son, basta con teclear la LOCALIDAD COMERCIAL), teclearemos el cédigo
postal del cliente. DECODATA posee una base de datos con los cédigos postales de Espafia,
con lo que, si después de teclear el cédigo postal de la localidad pulsamos INTRO, si el
codigo estda dado de alta en la base de datos, automaticamente rellenara la localidad
correspondiente al codigo postal introducido, asi como los campos PROVINCIA COMERCIAL,

PROVINCIA FISCAL Y PROVINCIA ENVIO.

DECODATA - version Tienda
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Si el cddigo postal introducido no existe en la base de [ [Eiiihail E e

datos, aparece una caja de didlogo en la que )

podemos teclear la localidad asociada al mismo, lo Y

que rellenard automaticamente los campos Localidad envio (Entidad)
PROVINCIA COMERCIAL, PROVINCIA FISCAL Y

z Mo existe Localidad envio (Entidad); 28029
PROVINCIA ENVIO. iQuiere crearlo/a?

(puede incluir su descripcion en el editor inferior)

+" Acepta i 7 Cancela
En DATOS ECONOMICOS, podremos rellenar la CUENTA =
CONTABLE, una FORMA DE PAGO predeterminada, asi COMO i | oreunes e e

Cuenta contable ==
Farma de Pago “t

una FORMA DE ENVIO, un porcentaje de I.V.A a aplicar a
nuestras facturas relacionadas con el cliente asi como un
recargo de equivalencia (R.E.), y los datos de su cuenta
bancaria. Estos datos no aparecen en ningun documento y
se reservan para usos futuros.

Forma de Envio o

I
[
I
[ LVA. ¥ RAE, (%)
[
I
I

Entidad bancaria =

[ Sucursal

I Codigo de cuenta

P s ‘4- Am..‘?\g :ue”|jﬂ Nu.u‘ éxm.”‘ﬂ,;ﬂnm |>< i i@w...|
En CONCEPTOS ASOCIADOS, podremos visualizar todas las operaciones realizadas por

nuestra empresa con el cliente. Este concepto no estd activo en la version actual de
DECODATA Yy se reserva para usos futuros.

En el campo COMERCIAL, veremos el nombre del comercial asociado al usuario con el que
iniciamos las sesion de DECODATA. Para mas informacion sobre como crear un comercial,
consultar el capitulo Gestion de Usuarios DECODATA de este Manual.

Las Pestafias DESCRIPCION, OBSERVACIONES e INCIDENCIAS
En estas tres pestafias, podemos teclear textos relacionados con el presupuesto, para poder
consultarlos posteriormente al abrir el presupuesto

La Pestaina CONCEPTO

En esta pestafia, podremos ver el cédigo del - — — o o
presupuesto, asignado automaticamente por ”

DECODATA, el resumen, que por defecto

coincidira con el nombre del proyecto DECO

DESIGN, aunque aqui podemos cambiarlo, y

una imagen del presupuesto. Para obtener mas informacion sobre como crear esta imagen,
consultar el anexo Nuevos Comandos DECO DESIGN en este Manual.

La Pestafia CONEXION CAD

En esta pestafia podemos visualizar el = . — — S
archivo que contiene toda la informacion del

proyecto DECO DESIGN, del que DECODATA

toma todos los datos. El boton BUSCAR

ARCHIVO nos permite asociar un presupuesto e v ot i
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Obtener un Presupuesto

vacio a un proyecto DECO DESIGN manualmente y ACTUALIZAR ARCHIVO nos permite
afiadir cambios realizados a un proyecto DECO DESIGN pero no reflejados en el presupuesto

de forma manual.

La Pestaina DOCUMENTOS

En esta pestafia podremos visualizar todos e
(pedidos, albaranes vy | °

los documentos

facturas de compra y de venta relacionados
con el presupuesto actual).

La Pestaina PENDIENTE

En esta pestafia, podemos ver la totalidad de .. = o e iR A ez same i
las  piezas incluidas . o
presupuestos. Los campos situados al lado
indican el nimero de las piezas que faltan por
ser incluidas en los pedidos de compra y
venta, en los albaranes de compra y venta y

en todos los

: H =

en las facturas de compra y venta, es decir, e e e
Las piezas que han sido presupuestadas, pewro que no han sido incluidas en ningun otro

documento.

Los Botones de la Pestaina Pendiente

M.P.Menta..,
| M. & . Entrega.,

| M.F.Cobro..

M.P.Campra..

| M.&.Recepcian...

| M.F.Pago..

TOTALES

Permite crear un pedido de venta con todas las piezas pendientes
de ser incluidas en uno.

Permite crear un albardn de entrega con todas las piezas
pendientes de ser incluidas en uno.

Permite crear una factura de venta con todas las piezas pendientes
de ser incluidas en una.

Permite crear un pedido de compra con todas las piezas pendientes
de ser incluidas en uno.

Permite crear un albardn de recepcién con todas las piezas
pendientes de ser incluidas en uno.

Permite crear una factura de compra con todas las piezas
pendientes de ser incluidas en una.

Permite visualizar los elementos de la pestafia PENDIENTE
exactamente en la manera contraria, es decir, mostrando los
elementos incluidos en los documentos resefiados.

Los Botones de la Ventana de Presupuestos

En la parte inferior de la ventana de presupuestos, existen una serie de botones que realizan
una determinada funciéon. A continuacién, se detalla la misma.
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Capitulo 5 Obtener un Presupuesto

® Siguiente : Si en la ventana superior derecha (la de MIE.DEC) tenemos mostrados

 una lista de presupuesto, estos dos botones nos permiten ir cambiando

€ Anterior entre estos presupuestos para mostrar en la ventana los datos de los
mismos.

| ﬁ e Permite crear un nuevo presupuesto. Su funcién es analoga a la

diapositiva NUEVO PRESUPUESTO del archivo MIE.DEC, explicada en el
Capitulo E/ Archivo MIE.DEC de este Manual.
&h 1mprime Permite imprimir el presupuesto mostrado en la ventana.

Al pulsar en este botdn, aparece una caja de dialogo con tres pestafas, que explicaremos a
continuacion:
En SELECCION DE INFORMES, podemos escoger entre los

nde informes | parimetros delinforme | Parimetros tamporales

diferentes formatos de presupuestos que se pueden imprimr
(en este caso, so6lo tenemos un formato.

| -
En PARAMETROS DEL INFORME, podemos decidir qué

Seleccion de informes | Pardmetros delinforme | parimstros temporales

campos se imprimiran en el presupuesto y cuales no, asi  Eerresupuesto
como el formato de dichos campos. Los parametros que |
podemos configurar en el caso del presupuesto son: Sello o copa, mosrar

Direccion resumida en una linea Mo

¢ FORMATO COLUMNAS: Decide el orden en el que se | :nesd tesalese con recuzdres - e

Resumen por zonas, imprimir

mostrardn los campos en el presupuesto. Los | imumees e demeton marimi S

valores son: 0 (cero) para mostrar REFERENCIA - ii.”f;i’a‘"Siaéni?;:(’;t::mr iL g
RESUMEN - CANTIDAD, 1 para mostrar CANTIDAD | fuai i s dsainasspor nadiears
- REFERENCIA - RESUMEN y 2 para mostrar Gove| Gy [ @ erec. | Bare. | G corte| X can [ @ avne|

CANTIDAD - RESUMEN - REFERENCIA. El valor por defecto es el 0. Si queremos
cambiarlo, haremos doble clic sobre este parametro y, en la caja de dialogo,
teclearemos el numero correspondiente al orden de los campos que queremos en
nuestra hoja de presupuestos.

e SELLO DE COPIA, MOSTRAR: Decide si queremos imprimir un preupuesto con el sello
de copia. El estado por defecto en NO. Si queremos cambiarlo, haremos doble clic
sobre este parametro. )

e DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA: Decide si queremos mostrar los datos de
nuestra empresa en una linea, conun tamafio mas pequefio, en el encabezado del
presupuesto. El estado por defecto es NO. Si queremos cambiarlo, haremos doble clic
sgbre este parametro.

e LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS: Decide si queremos marcar las divisiones de
los campos del presupuesto con lineas. El estado por defecto es NO. Si queremos
cambiarlo, haremos doble clic sobre este parametro.

e RESUMEN POR ZONAS, IMPRIMIR: Permiten decidir si al final del presupuesto
deseamos imprimir los subtotales por carpetas del presupuesto. El estado por
defecto es SI. Si queremos cambiarlo, haremos doble clic sobre este parametro.

e TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR: Los elementos en DECODATA tiene dos
descripciones: una corta (la incluida en el campo resumen) y una larga. Si deseamos
imprimir esta segunda descripcion, dejaremos este campo en SI (el defecto es NO).
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Capitulo 5 Obtener un Presupuesto

En

configurar otros parametros de impresion, como la fecha de
impresion, que se reflejara en la hoja impresa, el nimero de
la hoja inicial, y el intervalo de hojas que deseamos
imprimir.

SANGRAR LINEAS DE CARPETAS: Si hemos agrupado las lineas de detalle en las

carpetas, éstas lineas apareceran desplazadas en el informe, para recalcar que
pertenecen a una carpeta. El estado por defecto es SI. Si queremos cambiarlo,
haremos doble clic sobre este parametro.

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR: Este pa,rémetro muestra u oculta las referencias

de los elementos. El estado por defecto es SI. Si queremos cambiarlo, haremos doble

clic sobre este parametro.

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR: Este parémetro muestra u oculta la

descripcion de los elementos. El estado por defecto es SI. Si queremos cambiarlo,
haremos doble clic sobre este parametro.

COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR: Este parametro muestra u oculta el
precio unitario (PVP) de los elementos. El estado por defecto es SI. Si queremos

cambiarlo, haremos doble clic sobre este parametro.

COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR: Este parametro muestra u oculta el

descuento de los elementos. El estado por defecto es NO. Si queremos cambiarlo,
haremos doble clic sobre este parametro.

COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR: Este parametro muestra u oculta el
incremento por especial de los elementos. El estado por defecto es NO. Si queremos

cambiarlo, haremos doble clic sobre este parametro.

COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR: Este parémgtro muestra u oculta el subtotal de
las lineas de detalle. El estado por defecto es SI. Si queremos cambiarlo, haremos

doble clic sobre este parametro.

COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR: Este parametro muestra u oculta la imagen de los

elementos. El estado por defecto es NO. Si queremos cambiarlo, haremos doble clic

sobre este parametro.

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR: Si hemos creado un alzado

con codigos o una perspectiva del proyecto y queremos imprimirla con el
presupuesto, dejaremos esta columna en SI.

PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR: Si hemos creado una planta del
proyecto y queremos imprimirla con el presupuesto, dejaremos esta columna en si.
pestafia PARAMETROS TEMPORALES, podemos

Los Botones de la Ventana Imprime
&h preli,. Permite previsualizar la hoja de presupuestos antes de imprimirla, para

comprobar su formato.

Al pulsar en este botdn, aparece una previsualizacion
de la hoja de presupuestos tal y como saldra por la
impresora. Esta ventana también tiene botones:

=

Permite ver la hoja completa en la ventana.
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Capitulo 5 Obtener un Presupuesto

! |—| Permite ajustar la hoja verticalmente en la
. ventana.

[DOOE * s+ e | v @ immn | @Dt K s | @ by

Muestra la hoja a tamafio real en la ventana

& Siguience Si el presupuesto tiene mas de una hoja, permite previsualizar la pagina
: siguiente.

Si el presupuesto tiene mas de una hoja, y estamos previsualizando una
pagina que no sea la primera, permite previsualizar la pagina anterior.
Este botdn aun no esta activo. Se reserva para futuras versiones.

4 Anterior

&

Capiar

Permite exportar el presupuesto a un archivo externo, para poder abrirlo con
otro programa y retocarlo, o para enviarlo por correo electrénico.
Manda el presupuesto a la impresora.

Enporta..,

Imprime

Limitaz  Permite previsualizar los margenes de la hoja de presupuesto

o |=

S Cierra la ventana de previsualizacidon

@ Auvuda..,

hora, seguiremos detallando los botones de la ventana IMPRIME.

&h 1mp... Manda el presupuesto a la impresora.

& Ejec... Permite crear un archivo ejecutable con el presupuesto, de manera que, al
ejecutar dicho arhivo, se puede previsualizar e imprimir el presupuesto.

E-% A | Crea un archivo de extension rtf, que puede ser abrieto con Microsoft Word y
manipulado antes de imprimirlo.

| &F conf., PETMIte seleccionar y configurar la impresora antes de imprimir el presupuesto.

i

Muestra la ayuda en linea de DECODATA

>

% Can Cierra la ventana imprime.

&> ayu.. | Muestra la ayuda en linea de DECODATA.

A continuacion, terminaremos de detallar los botones de la ventana de presupuestos

D Traclads Si en la ventana superior derecha tenemos abierta una lista de

i presupuestos, este botdn trasladara el presupuesto actual a esa lista.

Esto es util para hacer copias de seguridad de los presupuestos en una base de datos limpia.
S Este boton cierra la ventana de presupuestos.

@ i Muestra la ayuda en linea de DECODATA.

DECODATA - version Tienda 5-17



Capitulo 5 Obtener un Presupuesto

CREAR UN PRESUPUESTO MANUALMENTE

Como ya se comentd anteriormente en diferentes apartados de este Manual, DECODATA
permite generar presupuestos que no estén basados en un proyecto DECO DESIGN.

Para ello, accederemos a DECODATA desde el icono DECODATA MULTICATALOGO, situado en
nuestro Escritorio de Windows.

Una vez en el programa, tendremos dos formas de crear un nuevo presupuesto vacio, que
deberemos rellenar:

1. Accediendo al apartado PRESUPUESTOS de nuestra base de datos MIE.DEC, abierta en la
ventana superior izquierda. Dentro de PRESUPUESTOS, haremos doble click en la diapositiva
NUEVO PRESUPUESTO.

2. Pulsando el boton NUEVO que se encuentra en la parte inferior de la ventana de

presupuestos. .
En ambos casos, aparecera una caja de
didlogo en la que se nos ofrece un niumero de . %
presupuesto y podremos rellenar una Nueva: Presupuesto

H HFA H acha ddige  Resumen
descripcion del mismo en el campo SRS :

RESUMEN. Tras rellenar este campo,
pulsaremos en ACEPTAR.

La ventana de presupuestos aparecera vacia. Para rellenarla, abriremos un catalogo en la
ventana superior derecha, y arrastraremos elementos de dicho catdlogo a la ventana de
presupuestos siguiendo el método explicado con anterioridad en este mismo capitulo.

NOTA: Al arrastrar el primer elemento al presupuesto, veremos que aparece sin precio. Esto
se debe a que necesitamos asignarle un acabado para que se le pueda aplicar dicho precio.
Para ello, una vez insertado, seleccionaremos acabados para él en las pestanas A.PRINCIPAL,
A.COMBINACION y A.ASPECTO de la ventana de presupuestos.

A partir de ese momento, las piezas que insertemos a continuacion tendran asignados por
defecto los acabados seleccionados para ese primer elemento, y apareceran con precios.

e \ S Caneal | & Avuda.. |
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Capitulo 6 Gestion de Pedidos de Venta

GESTION DE PEDIDOS DE VENTA

Una vez generado el presupuesto, el cliente puede aceptar nuestra oferta. Al hacerlo,
DECODATA permite obtener un pedido de venta , que constituirad el documento fisico
de la aceptacidon del presupuesto. En este capitulo, se describe detalladamente la
gestion de estos pedidos de venta.

CONDICIONES PREVIAS

Para poder generar un pedido de venta a partir de un presupuesto, se tienen que
cumplir cuatro condiciones previas:
1. Que no existan lineas sin precio, es decir, todos los
elementos del presupuesto deben estar valorados. Si |
intentdsemos obtener un pedido de venta y hubiese Q
alguna linea sin precio, obtendriamos un aviso

informandonos de ello. ERROR

Lineas sin precio

I E. ........... X .I::.I.E".ra. .......... .E!
2. Que todas las lineas tengan cantidad. Si no es asi, al .DEEDDATA... ®
intentar obtener un pedido de venta, obtendremos un
mensaje informandonos de este hecho. Q
ERROR

Lineas sin cantidad

}'(_ Cierra !
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Capitulo 6 Gestion de Pedidos de Venta

3. Que en el campo TOTALES hayamos .DEEDDATA - ERROR

de alta una entrega a cuenta,
aunque sea ficticia (si no recibimos Q
una entrega a cuenta del cliente,
daremos de alta una catidad, por ERROR

ejemplo, 0,01 €). Si este campo no
esta relleno con una cantidad, al ' E| presupuesto no tiene entrega a cuenta
intentar obtener un predido de
venta recibiremos un mensaje

informandonos de ello. < Cierra |
4. Que, en la pestafia PRESUPUESTO, hayamos .DE[:I]DAT;&-EFIHI]H

dado de alta un cliente a quien asignarle el

presupuesto y, por ende, el pedido de venta. Q

Si al intentar obtener un pedido de venta no

hubiésemos asignado un cliente, el programa
o o , ERROR
emitira un mensaje informandonos de ello.

El presupuesto no tiene cliente

}(_ Cierra !

OBTENER UN PEDIDO DE VENTA

Una vez nos hayamos asegurado de que nuestro presupuesto cumpla las cuatro
condiciones anteriormente descritas, iremos a la pestafia LINEAS DE DETALLE en la
ventana de presupuestos.

Una vez alli, seleccionaremos las lineas sobre las que queremos obtener un pedido de
venta (en el caso de que el cliente no desee adquirir todos los elementos
presupuestados, sino sdlo una parte). Para seleccionar varias lineas de detalle,
pulsaremos sobre la primera linea y , mantieniendo pulsada la tecla CTRL del teclado,
iremos pinchando sobre el resto de las lineas a seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en el presupuesto, no seria necesario
seleccionar nada.

Una vez decididas las lineas a incluir en el pedido, Mantar B, DE YENTA

pulsaremos en el botdn MONTAR P. DE VENTA, situado en la parte inferior de la
pestafia, sobre los botones de la ventana.

Aparece una caja de didlogo en la que
podemos asignarle una descripciéon al B

pedido de venta (por defecto, serd la BUEED Docamonton Bedldords BENTS

misma que la del presupuesto), asi como Facha cadige B
personalizar, si asi lo deseamos , el [o¥3/m03  looson: oo

codigo de dicho pedido. Al finalizar, S | X concels | @ hyuce..
pulsaremos en ACEPTAR.
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Capitulo 6 Gestion de Pedidos de Venta

NOTA: DECODATA soélo permite hacer pedidos de venta de un presupuesto hasta que
todas las piezas del presupuesto han sido incluidas en un pedido de venta. Es decir, si
hemos realizado un pedido de venta sobre la totalidad de las piezas de un
presupuesto, ya no podremos volver a obtener otro pedido de venta de ese
presupuesto. Si en un pedido de venta hemos incluido sbélo una parte de un
presupuesto, podremos realizar otro pedido de venta, pero sélo sobre las piezas que
fueron incluidas en el primer pedido de venta.

De hecho, si intentamos realizar un pedido de venta sobre B DECODATA - ERR.. 3

un presupuestos cuyas piezas ya han sido incluidas en un
pedido previo, el programa emitird un mensaje Q
informandonos de este hecho.

Si quisiéramos visualizar el pedido de venta asociado a
este  presupuesto, pulsariamos en la pestafa SR
DOCUMENTOS de la ventana de presupuestos. En ella, e~ pav naDA PENDIENTE
apareceria el pedido de venta. Al hacer doble clic sobre él,
se mostrarian sus datos en pantalla.

x Ciarra I

LA VENTANA PEDIDO DE VENTA

Al pulsar el boton MONTAR P. DE VENTA, se abre el la pantalla la ventana pedido de
venta. Esta ventana consta de una serie de pestafias, que detallaremos a continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

Aqui, podremos visualizar las lineas del
presupuesto que han sido incluidas en el
pedido de venta.

Por defecto, sélo se muestran algunos
campos de las lineas de detalle. Si = i i
queremos personalizar los campos que se _ —— —
muestran, aplicaremos el procedimiento
explicado en el apartado Personalizar los
Campos de las Lineas de Detalle, en el 7
Capitulo Obtener un Presupuesto de este = ‘e smese
Manual.

Esta pestafa consta de varias “subpestafas”, que detallaremos a continuacién

La Pestafia DESCRIPCION )

Esta pestana tiene una funcién analoga la la pestafia DESCRIPCION de la ventana de
presupuestos, es decir, si seleccionarmo una linea de detalle del pedido, veremos su
descripcion en este campo y podremos modificarla

La Pestafia OBSERVACIONES

Al igual que la anterior, esta pestafa tiene la misma funcidén que la descrita para la
ventana de presupuestos en el Capitulo anterior.

La Pestaiia INCIDENCIAS

Idem a la anterior.
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La Pestaina VARIOS
Idem a la anterior.

La Pestafia REFERENCIAS A DOCUMENTOS
Idem a la anterior.

La Pestafna TOTALES
Idem a la anterior.

La Pestaina DOCUMENTOS

Al igual que en el caso de la ventana de presupuesto, aqui visualizaremos los datos
generales del pedido de venta (cliente, plazo de validez...). Unicamente, existen tres
campos en esta pestafia que no estaban incluidas en la pestafia PRESUPUESTO en la
ventana de presupuestos:

COMISION: En ella, se refleja la comisidon del comercial para ese pedido de venta,
segun se definid al dar a este de alta. Para mas informacidn sobre como dar de alta un
comercial, soncultar el capitulo Gestion de Usuarios DECODATA de este Manual.

NOTA: Este campo no es visible ni manipulable para todos los niveles de usuario. Asi,
los usuarios de Nivel 1 y 2 (administrador y gerente), podran visualizar y cambiar el
valor de este campo; los usuarios de Nivel 3 (director comercial) podran visualizar,
pero no manipular este campo y los usuarios de Nivel 4 (comercial), no podran ni
visualizar’siquiera este campo.

COMISION PAGADA: En ella, se puede indicar si la comision ha sido pagada. Este
datos se reflejaréa en un documento posterior, que sera explicado en el capitulo
Documentos Especiales, mas adelante en este Manual.

Al igual que en el caso anterior, este campo no es accesible a todos los niveles de
usuario. Asi, los usuarios de Nivel 1 y 2 (administrador y gerente), podran visualizar y
cambiar el valor de este campo; los usuarios de Nivel 3 (director comercial) podran
visualizar, pero no manipular este campo y los usuarios de Nivel 4 (comercial), no
podran ni visualizar siquiera este campo.

SU REFERENCIA: Aqui podremos asignar una referencia interna al pedido de venta,
que nos permita identificarlo de manera particular.

Esta pestaia también tiene varias “subpestafias”, que describiremos a continuacion:

La Pestafia DESCRIPCION

Tiene la misma funcién que la pestafia del mismo nombre descrita para la pestafia
PRESUPUESTO de la ventana de presupuestos, es decir, asignar una descripcion larga
al pedido de venta.

La Pestafia OBSERVACIONES
Idem a la anterior.

La Pestana INCIDENCIAS
Idem a la anterior.

La Pestafia CONCEPTO
Idem a la anterior.

DECODATA - version Tienda 6-4



Capitulo 6

Gestion de Pedidos de Venta

La Pestaina ENTREGAS A CUENTA

Una de las herramientas novedosas de DECODATA, es que permite llevar una gestion
de las entregas a cuenta realizadas contra un pedido de venta, con lo que siempre
estaremos informados de las cantidades pendientes de abono.

B DECDOATAL - Doiamets ol de VINTA

En esta pestafia, podemos visualizar el =i o e
detalle de todas las entregas a cuenta = o o s
realizadas, asi como la cantidad que - e e i =il
queda pendiente de abonar. ' 3

\

Lye— L— #] easa. e F Tnsteds X e e

En la parte superior derecha, podemos Tinport= tatal | 5.373.18
visualizar el total del pedido de venta, el pendients | 5.273,18
total de las entregas a cuenta y la Entregas a cuenta | o

DECODATA - version Tienda

cantidad pendiente de abono.

Cambiar una Entrega a Cuenta

Este resumen de entregas a cuenta es editable, lo que significa que podemos anadir
entregas a cuenta, asi como eliminar existentes o modificarlas.

Para cambiar una entrega a cuenta, pincharemos sobre la entrega a cuenta que
deseamos modificar.

En los campos de edicidén situados bajo la lista, apareceran los datos de la entrega a
cuenta.

Los campos que podemos modificar son:

FECHA: La fecha en la que se realizé la entrega a cuenta.

MEDIO DE PAGO: Forma en la que se
realizd la entrega a cuenta. Si deseamos o

dar de alta un medio de pago para una *

entrega a cuenta, pincharemos en el
campo de edicion correspondiente, y
teclearemos un cédigo. Si el medio de
pago ya existe, aparecera en este campo.
Si queremos seleccionar el medio de pago
de una lista, pulsaremos un asterisco (*) | |TARIET& DE CREDITO

en este campo, y al pulsar INTRO, 5
apareceran todos los medios de pago e | ¥ Cancels

dados de alta, para que escojamos cual le queremos aplicar. Si no existe ningin medio
de pago o el que le queremos asignar, aparecera una caja de didlogo en la que
podremos dar de alta el medio de pago y su descripcion.

OBSERVACIONES: Descripcién de la entrega a cuenta.

IMPORTE: Importe de la entrega a cuenta.

Medio de Pago (Entidad - Medio de pago)

Mo existe Media de Pago (Entidad - Medio de pagao); 1
iQuiere crearlofar
{puede incluir su descripoidn en el editar inferiar)

Anadir una Entrega a Cuenta
Para anadir una entrega a cuenta, pincharemos sobre la primera linea vacia situada
bajo la ultima entrega a cuenta dada de alta.
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En los campos de edicion situados bajo la lista, iremos rellenando los campos descritos
en el apartado anterior.

Borrar una Entrega a Cuenta

Para borrar una entrega a cuenta, basta con I
seleccionarla pulsando en ella y pulsar la tecla SUPR del poey

teclado. El programa nos pedira confirmacidon para [
eliminar la entrega a cuenta. .

Eliminar

Quiere eliminar la seleccian

Los Botones de la Ventana Pedido de Venta

En la parte inferior de la ventana de pedido de venta, existen una serie de botones que
realizan una determinada funcidn. A continuacién, se detalla la misma.

2 Siguiente i Si en la ventana superior derecha (la de MIE.DEC) tenemos
: mostrados una lista de pedidos de venta, estos dos botones nos
& Anterior permiten ir cambiando entre estos pedidos de venta para
mostrar en la ventana los datos de los mismos.
] Muevo... Permite crear un nuevo pedido de venta relacionado con el
presupuesto.

NOTA: Sdlo funcionara en el caso de que queden elementos del presupuesto sin estar
incluidos en ningun pedido de venta.

B Permite imprimir toda la documentacion relacionada con el

pedido de venta mostrado en la ventana.

En la ventana de impresion, idéntica a la [ ke
explicada en el capitulo anterior respecto | seleccin deinformes | pardmetros delinforme | Parimetros szmporales
a la impresion de presupuestos, aparecen | - L Descrpcidndelinforme =
dos documentos: PEDIDO DE VENTA y .Entregasacuenta
PEDIDO DE VENTA. ENTREGAS A
CUENTA.
NOTA: la funcionalidad de las pestafas y
botones de esta caja es idéntica a la
explicada en el capitulo anterior, por lo
que, si deseamos mas informacion sobre
estos puntos,consultaremos el capitulo -]
Obtener un Presupuesto de este Manual. & cors.| X can..| @ aye..

Imprimir el Pedido de Venta
Para imprimir el pedido de venta, seleccionaremos el informe llamado PEDIDO DE
VENTA. Este informe tiene los siguientes parametros configurables:
¢ FORMATO COLUMNAS: Igual que en el informe PRESUPUESTO, explicado en el
capitulo anterior
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LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS: Idem al anterior.

RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR: Si queremos, en el pedido de venta
podemos hacer que no aparezca ninguna descripcion de los elementos. Por
defecto, el valor es SI.

TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE: Este parametro permitira
presentar los elementos del pedido de venta agrupados segun el acabado que
tengan asignado. El valor por defecto es SI.

MOSTRAR CODIGO EN VEZ DE REFERENCIA: En el campo referencia, podemos
incluir un codigo largo para cada elemento en vez de la referencia. El codigo
largo tiene el formato fabricante_serie_referencia. El valor por defecto de este
parametro es NO.

COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR: Si este parametro esta activo, a la
izquierda del campo referencia, aparecera un campo llamado catdlogo,en el
que se reflejard el catalogo al que pertenece el elemetno reflejado en la linea
de detalle. El valor por defecto es SI.

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
En este caso, su valor por defecto es NO.

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.

COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR: Descrito para el informe
PRESUPUESTO. En este caso, su valor por defecto es NO.

COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.

COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.

COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
En este caso, su valor por defecto es NO.

COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR: Si no queremos mostrar los totales para el
pedido de venta, escogeremos la opcién NO. El defecto es SI.

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR: Descrito para el
informe PRESUPUESTO.

PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.

SELLO DE COPIA, MOSTRAR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.

Imprimir el Resumen de Entregas a Cuenta

Para imprimir el resumen de entregas a cuenta, escogeremos el informe PEDIDO DE
VENTA - ENTREGAS A CUENTA.

Los parametros de este informe son:
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e IMPRIME LINEAS: Este pardmetro
permite decidir si se imprimen lineas \5)
separando los campos. Existen cuatro
valores posibles para este parametro: 0 :
(Cero) no Imprlme ninguna Iinea, 1 Imprime lineas (0ino {1)verticales (2}horizontales {3)recuadros
imprime lineas verticales; 2 imprime
lineas horizontales; 3 imprime lineas Ve | e
horizontales y verticales. El valor por
defecto es 0.
SELLO DE COPIA, MOSTRAR: Descrito para el informe PRESUPUESTO.
DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA: Descrito para el informe
PRESUPUESTO.
Ahora, seguiremos describiendo los botones de la ventana PEDIDO DE VENTA.
| Al e Si en la ventana superior derecha tenemos abierta una lista de
I pedidos de venta, este botdn trasladara el pedido actual a esa
lista. Esto es util para hacer copias de seguridad de los pedidos de venta en una base
de datos limpia.
| N e Este boton cierra la ventana de pedido de venta.

Cambiar parametro

{0

| @ B Muestra la ayuda en linea de DECODATA.
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7

GESTION DE PEDIDOS DE COMPRA

Una vez generado el pedido de venta, el siguiente paso sera realizar el pedido a
fabrica de las piezas aceptadas por el cliente. Esto constituira lo que denominaremos
a partir de ahora como el pedido de compra. En este capitulo, se describe
detalladamente la gestion de estos pedidos de compra.

OBTENER UN PEDIDO DE COMPRA

En la pestafia LINEAS DE DETALLE de la ventana de pedido de venta seleccionaremos
las lineas sobre las que queremos obtener un pedido de compra (en el caso de que no
deseemos pedir todas las piezas del pedido de venta, porque las tengamos en stock o
por alguna otra razén). Para seleccionar varias lineas de detalle, pulsaremos sobre la
primera linea y , mantieniendo pulsada la tecla CTRL del teclado, iremos pinchando
sobre el resto de las lineas a seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en el pedido de compra, no seria
necesario seleccionar nada.

Una vez decididas las lineas a incluir en el pedido de Maonta PEDIDS DE COMPRA
compra, pulsaremos en el boton MONTA PEDIDO DE
COMPRA, situado en la parte inferior de la pestafia, sobre los botones de la ventana.

Aparece una caja de diélogo en la que Bl Huevo: Documento - Pedido de COMPRA
podemos asignarle una descripcion al B

pedido de compra (por defecto, sera la Hiisie: oo Eeing e SOMEA

misma que la del presupuesto vy wn csdigo Re
afiadiéndole el nombre del fabricante al |2 [oooon:

que realizamos el pedido), asi como o Acepes | X cancels | @ ayputa. |
personalizar, si asi lo deseamos , el cédigo de dicho pedido. Al finalizar, pulsaremos en
ACEPTAR.

NOTA: Se emitiran tantos pedidos de compra como fabricantes se hayan utilizado en
el pedido de venta.

NOTA: DECODATA sdlo permite hacer pedidos de compra de un pedido de venta hasta
que todas las piezas utilizadas en el pedido de venta han sido incluidas en un pedido
de compra. Es decir, si hemos realizado un pedido de compra sobre la totalidad de las
piezas de un pedido de venta, ya no podremos volver a obtener otro pedido de
compra. Si en un pedido de compra hemos incluido sélo una parte de un pedido de
venta, podremos realizar otro pedido de compra, pero sélo sobre las piezas que no
fueron incluidas en el primer pedido de compra.
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De hecho, si intentamos realizar un pedido de compra B DECODATA - ERR.. 3

sobre un pedido de venta cuyas piezas ya han sido
incluidas en un pedido previo, el programa emitird un Q
mensaje informandonos de este hecho.

Si quisiéramos visualizar el pedido de compra asociado a
este  presupuesto, pulsariamos en la pestafa
DOCUMENTOS de la ventana de presupuestos. En ella,
apareceria el pedido de compra. Al hacer doble clic sobre
él, se mostrarian sus datos en pantalla.

— s

LA VENTANA PEDIDO DE COMPRA

Al pulsar el botén MONTAR PEDIDO DE COMPRA, se abre en la pantalla /a ventana
pedido de compra. Esta ventana consta de una serie de pestafias, que detallaremos a
continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

I : ; H g . =i =
Aqui, podremos visualizar las lineas del = uwmm cowon mmaumn ne

pedido de venta que han sido incluidas en  s==ew
el pedido de compra. ; :
Las pestafias que forman parte de LINEAS
DE DETALLE son las mismas que se R :
explicaron para el pedido de venta, y su E—— = s s
descripcidn y funcidon son exactamente las
mismas que las detalladas en el capitulo
anterior, por lo que no nos extenderemos 2
mas en su explicacion. La Unica diferencia ., . .. — —

es que el importe de las piezas reflejara el precio de coste, en vez de el PVP.

La Pestaina DOCUMENTOS

Esta ventana contiene los mismos campos que la pestafia del mismo nombre de los
pedidos de venta. Sélo existe un campo diferente:

ESTADO DE PEDIDOS ELECTRONICOS: Aqui veremos el estado de nuestro pedido
de compra una vez ha sido enviado via electrénica al fabricante. El significado de este
campo, asi como el del botén ENVIAR SOLICITADO situado en la parte inferior de la
pestafia y el icono que representa un teléfono situado en la parte superior derecha de
la ventana serdn explicados con todo detalle en el apartado Gestién Electrénica de los
Pedidos de Compra, mas adelante en este mismo capitulo.

La Pestana ENTREGAS A CUENTA

Pestafia tiene la misma funcionalidad que la del mismo nombre explicada
anteriormente para la ventana pedidos de venta, pero en vez de reflejar el estado de
las entregas a cuenta realizadas por el cliente a nosotros, se referiran las entregas que
podamos hacer nosotros al fabricante relativas al pedido de compra.
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Los Botones de la Ventana Pedido de Compra

Estos botones son los mismos que los descritos para las ventanas de presupuesto y
pedido de venta, por lo que no nos extenderemos mas en su descripcidon. Unicamente,
haremos hincapié en la impresién de los pedidos de compra.

Imprimir el Pedido de Compra
B Al pulsar este botdn, se nos permitird imprimir el
pedido de compra.
En la ventana de impresion, idéntica a la
explicada en el capitulo anterior, | selecondeinformes | parimetras delinforme | Parimetros terporales
aparecen tres documentos: PEDIDO DE =« | Descripcibndelinforme  |=
COMPRA, PEDIDO DE COMPRA APAISADO | NEEEZERETISIITENN
Pedido de COMPRA. Apaisado -
y PEDIDO DE COMPRA APAISADO CON Pedido de COMPRA. Apaisado, con acabados -
ACABADOS.
A continuacion, se detallan sus
parametros. La mayoria de ellos ya han
sido descritos en los capitulos anteriores,
por lo que solo detallaremos aquellos no
explicados con anterioridad. =l

arc. | &b conf.| XK can... |@ Ay

PEDIDO DE COMPRA

¢ FORMATO COLUMNAS: En este caso, como en el de los demas informes de
pedido de compra, su valor por defecto es 2 (referencia - cantidad - resumen).
LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR
TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.
MOSTRAR CODIGQ EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR
COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR
COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR: En este caso, como en el de los
demas informes de pedido de compra, el precio unitario es el de coste.
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR
COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR
COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR
TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAB
AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR )

e DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA
PEDIDO DE COMPRA APAISADO

. FQRMATO COLUMNAS
LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR
TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.
MOSTRAR CODIGQ EN VEZ DE REFERENCIA

¢ COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR
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COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR
COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR
COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR
COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR
TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR
AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR )

e DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA
PEDIDO DE COMPRA APAISADO CON ACABADOS

e AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE: En este caso, la opcidon
por defecto es NO.
FORMATO COLUMNAS
LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR
TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.
MOSTRAR CODIGO EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR
COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR
COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR
COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR
COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR
TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR
ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR ;
DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA

GESTION ELECTRONICA DE LOS PEDIDOS DE
COMPRA

Otra de las herramientas novedosas ( y completamente Unica en este caso) de
DECODATA, es la posibilidad de enviar el pedido de compra al fabricante via Internet.
Lo que hace Unica esta herramienta es que no tendremos que suministrarle al
programa absolutamente ningun dato sobre el fabricante a quien queremos enviar el
pedido, porque DECODATA internamente conoce este dato. Basta con pulsar en un
botén, que a continuacidon detallaremos, y el pedido serd enviado al fabricante
deseado.

Como ya se comento6 anteriormente, en la pestafia DOCUMENTO de la ventana pedidos
de compra, existe un campo, llamado ESTADO DE PEDIDOS ELECTRONICOS, en el que
se refleja cudl es la situacidon del pedido de compra.
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Cuando aun no hemos enviado el pedido al fabricante, este campo permanece vacio.

Enviar un Pedido al Fabricante Via Internet

En la parte inferior de la pestafia documento, aparece un botén, llamado ENVIAR
SOLICITADO. Al pulsar este botén, el pedido de compra sera enviado automaticamente
al fabricante por Internet. Evidentemente, deberemos tener conexion a Internet en el
ordenador en el que intentemos realizar esta operacion.

NOTA: No todos los niveles de usuario DECODATA tiene permiso para enviar pedidos
via Internet al fabricante directamente. Sélo podran realizar esta operacién los
usuarios de Nivel 1, 2 y 3 (administrador, gerente y director comercial). Los usuarios
de Nivel 4 (comerciales), enviaran este pedido a la BANDEJA DE SALIDA de nuestra
base de datos MIE.DEC, donde permanecera hasta que un usuario de nivel 1, 2 y 3
abra este apartado y envie el pedido al fabricante.

Si, desgués de enviar el pedido, nos fijamos en el campo ESTADO DE PEDIDOS
ELECTRONICOS, veremos que su estado ha cambiado automaticamente a
SOLICITADO.

Comprobar el estado de los Pedidos Electronicos

Para comprobar si el fabricante ha recibido y ha tramitado el pedido solicitado,
dandonos una contestacion, pulsaremos en el icono LEER BUZON, situado en la '
parte superior derecha de la ventana de pedido de compra.

NOTA: Para comprobar el estado de un pedido de compra, deberemos tenerlo abierto
en pantalla. Para ello, en la base de datos MIE.DEC abriremos la diapositiva COMPRAS,
dentro de ella, la diapositiva PEDIDOS DE COMPRA y aqui abriremos PEDIDOS DE
COMPRA SOLICITADOS para que aparezca la lista de los pedidos enviados via Internet
al fabricante y de los que aun no hemos recibido la contestacion. Para abrir el pedido
que queremos consultar, haremos doble clic sobre él para abrir la ventana de pedidos
de compra con los datos del pedido en ella.

Si el fabricante ha contestado nuestro pedido, podemos tener las siguientes
posibilidades:

1. Que el fabricante acepte nuestro pedido y nos dé el conforme. En este caso, al
leer el buzén, el campo ESTADO DE PEDIDOS ELECTRONICOS cambiara a
CONFORMADO RECIBIDO, con lo que podremos emitir el ALBARAN DE
RECEPCION y esperar la llegada de la mercancia.

2. Que el fabricante modifique el pedido, por no ser correcto. En este caso, al leer
el buzdn, el campo ESTADO DE PEDIDOS ELECTRONICOS reflejara el estado
CON INCIDENCIAS. En la pestana LINEAS DE DETALLE, se reflejaran los
cambios introducidos por el fabricante. Si estamos de acuerdo con las
modificaciones introducidas por el fabricante, volveremos a la pestafia
DOCUMENTOQOS, y pulsaremos en el boton ENVIAR INCIDENCIAS ACEPTADAS,
para que el fabricante sepa que hemos aceptado los cambios y nos pueda dar
la conformidad al nuevo pedido.

3. Que no aceptemos las incidencias del fabricante, lo que nos obligaria a generar
un nuevo pedido de compra para reiniciar la operacién desde el principio.

El estado CON ERRORES no estd operativo, y se reserva su uso para versiones
posteriores.
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GESTION DE ALBARANES DE ENTREGA

Una vez generado el pedido de venta, al mismo tiempo que generamos el pedido de
compra, podemos ir creando también el albaran de entrega, que podemos entregar a
nuestros montadores cuando vayan a casa del cliente a montar el pedido, para que el
cliente firme la recepcion y montaje de las piezas del pedido de venta.

OBTENER UN ALBARAN DE ENTREGA

En la pestafia LINEAS DE DETALLE de la ventana de pedido de venta seleccionaremos
las lineas sobre las que queremos obtener un albaran de entrega (en el caso de que
deseemos entregar en una primera ocasion parte del pedido, bien porque las tengamos
en stock o porque hayamos recibido parte de la mercancia antes que el resto). Para
seleccionar varias lineas de detalle, pulsaremos sobre la primera linea y , mantieniendo
pulsada la tecla CTRL del teclado, iremos pinchando sobre el resto de las lineas a
seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en el albaran de entrega, no seria
necesario seleccionar nada.

Una vez decididas las lineas a incluir en el albaran, Monta ALBARAMN DE EMTREGA
pulsaremos en el botén MONTA ALBARAN DE ENTREGA, situado en la parte inferior de
la pestafia, sobre los botones de la ventana.

Aparece una caja de diélogo en la que Bl Nuevo: Documento - Albaran de ENTREGA
podemos asignarle una descripcion al @

albardn de entrega (por defecto, serd la ikt Doy Tt iR oF EiERESs

misma que la del presupuesto), asi como = . Ceran
personalizar, si asi lo deseamos , el [20e0s  [ooooo

cddigo de dicho albaran. Al finalizar, o hcoprs L Kewes  @ed.
pulsaremos en ACEPTAR.

NOTA: DECODATA sélo permite hacer albaranes de entrega de un pedido de venta
hasta que todas las piezas utilizadas en el pedido de venta han sido incluidas en un
albaran de entrega. Es decir, si hemos realizado un albaran de entrega sobre la
totalidad de las piezas de un pedido de venta, ya no podremos volver a obtener otro
albaran. Si en un albaran de entrega hemos incluido sélo una parte de un pedido de
venta, podremos realizar otro albaran de entrega, pero sélo sobre las piezas que no
fueron incluidas en el primer albaran.
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De hecho, si intentamos realizar un albaran de entrega B DECODATA - ERR.. E

sobre un pedido de venta cuyas piezas ya han sido
incluidas en un albaran previo, el programa emitirda un Q
mensaje informandonos de este hecho.

Si quisiéramos visualizar el albaran de entrega asociado a
este  presupuesto, pulsariamos en la pestafia i S
DOCUMENTOS de la ventana de presupuestos. En ella, ' e~ Hav nADA PENDIENTE
apareceria el albardn de venta. Al hacer doble clic sobre
él, se mostrarian sus datos en pantalla.

x Cierra I

LA VENTANA ALBARAN DE ENTREGA

Al pulsar el boton MONTAR ALBARAN DE ENTREGA, se abre en la pantalla /a ventana
albaran de entrega. Esta ventana consta de dos pestafias, que detallaremos a
continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

Aqui, podremos visualizar las lineas del =i e

pedido de venta que han sido incluidas en
el albaran de entrega. )

Las pestafias que forman parte de LINEAS
DE DETALLE son las mismas que se |[:}:: : o dm
explicaron en los capitulos anteriores, y i S — e

o=,

su descripcion y funcidn son exactamente g
las mismas que las detalladas en esos

capitulos, por lo que no nos i
extenderemos mas en su explicacion. e T e

La Pestaina DOCUMENTOS

Esta ventana contiene los mismos campos que la pestafia del mismo nombre de los
pedidos. Sdlo existen tres campos diferentes:

MONTADOR: Podemos asignar un montador al albaran de entrega, para poder tener
un control de los montajes de los pedidos.

Asignar un Montador a un Albaran de Entrega

Para asignar un montador a un albaran de entrega, teclearemos en el campo
MONTADOR el nombre del montador. Si ya existe un montador con ese nombre, se
asignaran sus datos al albaran. Si existe mas de un montador cuyo nombre coincide
con el tecleado, aparecera una lista con todos esos montadores, para que escojamos el
deseado. Si deseamos ver todos los montadores dados de alta, en el campo
MONTADOR teclearemos un asterisco (*) y pulsaremos INTRO. Aparecera una lista
con todos los montadores dados de alta para que escojamos el deseado.
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Si el nombre tecleado no coincide con
ningln montador dado de alta, aparecera ﬁ

una caja de didlogo en la que podemos
asignar el nombre completo al montador, —

asi como personalizar el codigo del [ Em s
mismo. Al pulsar ACEPTAR, el montador |
habra quedado creado.

Si queremos rellenar mas datos del montador que acabamos de dar de alta,

Nuevo: Persona - Montador

RLC

v Acepta | X Cancela | @ Ayuda.,, |

pulsaremos el botén ' ** situado a la derecha del campo MONTADOR.

La mayoria de los campos de la ventanas T o
no tienen todavia uso en la version actual = o D e
de DECODATA, y se reservan para futuras Ll

versiones. El Unico campo a utilizar sera o -
la COMISION, en la que el usuario de =~ wus —_— - —

=] clase de persons
cadue
hessnen

nivel GERENTE o ADMINISTRADOR puede
afnadir el porcentaje de comisién por
montaje realizado, para poder calcular
sus pagos. Esto se explicara en el
Capitulo Documentos Especiales de este #ume sum Grow | _@vees  Bwot | Ko B oo
Manual.

COMISION: En ella, se reflejara la comision explicada en el punto anterior.
COMISION PAGADA: En ella, se puede indicar si la comision ha sido pagada. Este
datos se reflejaréa en un documento posterior, que serd explicado en el capitulo
Documentos Especiales, mas adelante en este Manual.

NOTA: Este campo no es accesible a todos los niveles de usuario. Asi, los usuarios de
Nivel 1 y 2 (administrador y gerente), podran visualizar y cambiar el valor de este
campo; los usuarios de Nivel 3 (director comercial) podran visualizar, pero no
manipular este campo y los usuarios de Nivel 4 (comercial), no podran ni visualizar
siquiera este campo.

Los Botones de la Ventana Albaran de Entrega

Estos botones son los mismos que los descritos para las ventanas de los capitulos
aneriores, por lo que no nos extenderemos mas en su descripcidon. Unicamente,
haremos hincapié en la impresion de los albaranes de entrega.

Imprimir el Albaran de Entrega
&b Imprime Al pulsar este botdn, se nos permitird imprimir
el albaran de entrega.
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En la ventana de impresion, idéntica a la
explicada en los capitulos anteriores,
aparece un documento: ALBARAN DE
ENTREGA.

A continuacion, se detallan sus
parametros. La mayoria de ellos ya han
sido descritos en los capitulos anteriores,
por lo que sdlo detallaremos aquellos no
explicados con anterioridad.

FORMATO COLUMNAS

TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR

COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR
COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR
TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR

SELLO DE COPIA, MOSTRAR

DECODATA - version Tienda

Gestion de Albaranes de Entrega

Bl Seleccidn de informes

Seleccion de informes | Parimetros delinforme | Pardmetros temporales

Descripcién del informe

|

d
archiva RTF para poder ser usado en cualquier procesadar de textos (F4) ]

Preli..

I & g |ﬁ Ejec... | Brc...

&h conf...

¥ can.. |@ Ayu...

LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR

DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA

AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
MOSTRAR CODIGO EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR
COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
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Capitulo 9 Gestion de Facturas de Cobro

GESTION DE FACTURAS DE COBRO

El ultimo paso en la gestion de ventas es la creacidn de la factura de cobro , una vez
que el cliente ha dado su conformidad al albaran de entrega.

OBTENER UNA FACTURA DE COBRO

En la pestafia LINEAS DE DETALLE de la ventana de albardn de entrega
seleccionaremos las lineas que deseamos facturar (en el caso de que no deseemos
facturar todos los elementos). Para seleccionar varias lineas de detalle, pulsaremos
sobre la primera linea y , mantieniendo pulsada la tecla CTRL del teclado, iremos
pinchando sobre el resto de las lineas a seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en la factura de cobro.

Una vez decididas las lineas a facturar, pulsaremos en | mMaonta FACTURA DE COBRO

el
el botdn MONTA FACTURA DE COBRO, situado en la parte inferior de la pestafia, sobre
los botones de la ventana.

Aparece una caja de didlogo en la que [IEEERRETREETEREIN
podemos asignarle una descripcion a la B

factura de cobro (por defecto, sera la S Dy Eose ORI

misma que la del presupuesto), asi como e T Resumen
personalizar, si asi lo deseamos , el |ewo/zos  feooo R

codigo de dicha factura. Al finalizar, ' Acepta | e | © s |

pulsaremos en ACEPTAR.
NOTA: DECODATA sélo permite facturar un albaran de entrega hasta que todas las
piezas utilizadas en él hayan sido facturadas. Es decir, si hemos facturado la totalidad
de las piezas de un albaran de entrega, ya no podremos volver facturar sobre este
albaran. Si hemos facturado sélo una parte de un albaran, podremos realizar otra
factura, pero solo sobre las piezas que no fueron incluidas en la primera factura.

De hecho, si intentamos facturar un albaran de entrega
cuyas piezas ya han sido incluidas en una factura previa,

el programa emitirda un mensaje informandonos de este Q

hecho.

Si quisiéramos visualizar las facturas de cobro asociadas a
este  presupuesto, pulsariamos en la pestafa ERROR
DOCUME!\ITOS de la ventana de presupuestos. En ellg, NG HAY NADA PENDIENTE
aparecerian las facturas de cobro. Al hacer doble clic
sobre cualquiera de ellas, se mostrarian sus datos en
pantalla. 7 Cierra 2
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Capitulo 9 Gestion de Facturas de Cobro

LA VENTANA FACTURA DE COBRO

Al pulsar el botobn MONTA FACTURA DE COBRO, se abre en la pantalla /a ventana
factura de venta. Esta ventana consta de dos pestafias, que detallaremos a
continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

. f f I P 2 |
Aqui, podremos visualizar las lineas del =i ey

albaran de entrega que han sido incluidas
en la factura de cobro. )

Las pestafias que forman parte de LINEAS
DE DETALLE son las mismas que se
explicaron en los capitulos anteriores, y
su descripcion y funcion son exactamente
las mismas que las detalladas en esos
capitulos, por lo que no nos
extenderemos mas en su explicacién.

Besmese  gheses

La Pestaina DOCUMENTOS

Esta ventana contiene los mismos campos que la pestafia del mismo nombre de los
capitulos anteriores.

Los Botones de la Ventana Factura de Cobro

Estos botones son los mismos que los descritos para las ventanas de los capitulos
aneriores, por lo que no nos extenderemos mas en su descripcidon. Unicamente,
haremos hincapié en la impresion de las facturas de cobro.

Imprimir la Factura de Cobro

&b Imprime Al pulsar este botdn, se nos permitird imprimir
la factura de cobro.
En la ventana de impresidn, idéntica a la
explicada en los capitulos anteriores, | Seleccéndeinformes | pardmetios dalinforme | Parimatros semporales
aparece un documento: FACTURA DE | Descripeidn del infarme |s=
COBRO. B Factura de CORRO -

A continuacion, se detallan sus
parametros. La mayoria de ellos ya han
sido descritos en los capitulos anteriores,
por lo que sélo detallaremos aquellos no
explicados con anterioridad.

E
&3 Ay

X can..

Are.. | Zh o

e FORMATO COLUMNAS
e LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
e RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR
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Capitulo 9 Gestion de Facturas de Cobro

TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.

AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
MOSTRAR CODIGQ EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR

COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR

COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR

TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR ]

DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA
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Capitulo 10 Gestion de Albaranes de Recepcion

GESTION DE ALBARANES DE RECEPCION

Una vez generado el pedido de compra, podemos crear el albaran de recepcion, que
compararemos con el albaran del fabricante cuando recpecionemos la mercancia..

OBTENER UN ALBARAN DE RECEPCION

En la pestafia LINEAS DE DETALLE de la ventana de pedido de compra seleccionaremos
las lineas sobre las que queremos obtener un albaran de recepcién (en el caso de que
el fabricante nos haya comunicado que nos va a hacer llegar el pedido en varios
envios). Para seleccionar varias lineas de detalle, pulsaremos sobre la primera linea y ,
mantieniendo pulsada la tecla CTRL del teclado, iremos pinchando sobre el resto de las
lineas a seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en el albaran de recepcion, no seria
necesario seleccionar nada.

Una vez decididas las lineas a incluir en el = Monta ALEARAM DE RECERPCIGHN

albaran, ) )

pulsaremos en el boton MONTA ALBARAN DE RECEPCION, situado en la parte inferior
de la pestafia, sobre los botones de la ventana.

Aparece una caja de didlogo en la que x
podemos asignarle una descripcion al |j

albaran de recepcién (por defecto, serd la B Oneusr i Al s SECER RN

misma que la del presupuesto mas el — —— e

nombre del fabricante a quien realizamos [2##/2005 _ |oooom e

el pedido), asi como personalizar, si asi lo ¥ posma ! B © aunda.. |

deseamos , el cédigo de dicho albaran. Al finalizar, pulsaremos en ACEPTAR.

NOTA: DECODATA sdlo permite hacer albaranes de recepcion de un pedido de compra
hasta que todas las piezas utilizadas en el pedido han sido incluidas en un albaran. Es
decir, si hemos realizado un albaran de recepcion sobre la totalidad de las piezas de un
pedido de compra, ya no podremos volver a obtener otro albaran. Si en un albaran de
recepcién hemos incluido sélo una parte de un pedido de compra, podremos realizar
otro albaran de recepcion, pero sélo sobre las piezas que no fueron incluidas en el
primer albaran.
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Capitulo 10 Gestion de Albaranes de Recepcion

De hecho, si intentamos realizar un albaran de recepcidn BIDECODATA - ERR.. E3

sobre un pedido de compra cuyas piezas ya han sido
incluidas en un albaran previo, el programa emitira un Q
mensaje informandonos de este hecho.

Si quisiéramos visualizar el albaran de recepcién asociado
a este presupuesto, pulsariamos en la pestafia i S
DOCUME!\ITOS de |? ventana dg,presupuestos. En ella_n, MO HAY NADA PENDIENTE
apareceria el albaran de recepcion. Al hacer doble clic
sobre él, se mostrarian sus datos en pantalla.

x Cierra I

LA VENTANA ALBARAN DE RECEPCION

Al pulsar el botén MONTAR ALBARAN DE RECEPCION, se abre en la pantalla /a ventana
albaran de recepcion. Esta ventana consta de dos pestafias, que detallaremos a
continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

Aqui, podremos visualizar las lineas del Timre s i e
pedido de venta que han sido incluidas en o

el albaran de entrega.

Las pestafias que forman parte de
LINEAS DE DETALLE son las mismas que
se explicaron en los capitulos anteriores, —
y su descripcion y funcion son
exactamente las mismas que las
detalladas en esos capitulos, por lo que

no nos extenderemos mas en su
explicacion.

La Pestaina DOCUMENTOS

Esta ventana contiene los mismos campos que la pestafa del mismo nombre de los
pedidos.

Los Botones de la Ventana Albaran de Recepcion

Estos botones son los mismos que los descritos para las ventanas de los capitulos
aneriores, por lo que no nos extenderemos mas en su descripcion. Unicamente,
haremos hincapié en la impresién de los albaranes de entrega.

Imprimir el Albaran de Recepcion
I Al pL!Isar este b_qton, se nos permitira imprimir el
albaran de recepcion.
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Capitulo 10 Gestion de Albaranes de Recepcion

En la ventana de impresion, idéntica a la K
explicada en los capitulos anteriores,  selecciéndeinformes | parimatros delinforma | Barimatros tamporales

aparece un documento: ALBARAN DE = - | = ceccrpcidndelinfome  |s
RECEPCION. B Albaran de RECEPCION -

A continuacion, se detallan sus
parametros. La mayoria de ellos ya han
sido descritos en los capitulos anteriores,
por lo que sélo detallaremos aquellos no
explicados con anterioridad.

<]
@ DFE|I...|§ Imp.. |£ Ejec.., | Arc., | @ Conf...| X can., |@ AYl.., |

FORMATO COLUMNAS

LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS

RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR

TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.

AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
MOSTRAR CODIGQ EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR

COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR

COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR

TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR ’

DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA
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Capitulo 11 Gestion de Facturas de Pago

GESTION DE FACTURAS DE PAGO

El Gltimo paso en la gestion de compras es la creacion de la factura de pago , una
vez que damos nuestra conformidad al albaran de recepcion.

OBTENER UNA FACTURA DE PAGO

En la pestafia LINEAS DE DETALLE de la ventana de albardn de recepcién
seleccionaremos las lineas que deseamos facturar (en el caso de que no deseemos
facturar todos los elementos). Para seleccionar varias lineas de detalle, pulsaremos
sobre la primera linea y , mantieniendo pulsada la tecla CTRL del teclado, iremos
pinchando sobre el resto de las lineas a seleccionar.

Si quisiéramos incluir todas las lineas de detalle en la factura de pago.

Una vez decididas las lineas a facturar, pulsaremos en el Monta FACTIURA DE PAGO
el boton MONTA FACTURA DE PAGO, situado en la parte inferior de la pestafia, sobre
los botones de la ventana.

Aparece una caja de didlogo en la que [ et oo e x
podemos asignarle una descripcion a la B

factura de pago (por defecto, serd la Nuevo; Docurmento - Factura ds PAGO

misma que la del presupuesto seguida del T —r resimen

fabricante a quien asignamos la factura), [12/03/2003 000000 fcovroz - wuEys L

asi como personalizar, si asi lo deseamos v aceprs | X cancela | & Apud.. |

el codigo de dicha factura. Al finalizar, pulsaremos en ACEPTAR.

NOTA: DECODATA sélo permite facturar un albaran de recepciéon hasta que todas las

piezas utilizadas en él hayan sido facturadas. Es decir, si hemos facturado la totalidad

de las piezas de un albaran, ya no podremos volver facturar sobre este albaran. Si

hemos facturado sélo una parte de un albaran, podremos realizar otra factura, pero

s6lo sobre las piezas que no fueron incluidas en la primera factura.

De hecho, si intentamos facturar un albaran de recepcion

cuyas piezas ya han sido incluidas en una factura previa,

el programa emitird un mensaje informandonos de este Q

hecho.

Si quisiéramos visualizar las facturas de pago asociadas a
, ~ ERROR

este presupuesto, pulsariamos en la pestana

DOCUME!\ITOS de la ventana de presupuestos. En eIIz_a, MO HAY NADA PENDIENTE

aparecerian las facturas de cobro. Al hacer doble clic

sobre cualquiera de ellas, se mostrarian sus datos en

pantalla. X Cierra H
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Capitulo 11 Gestion de Facturas de Pago

LA VENTANA FACTURA DE PAGO

Al pulsar el botobn MONTA FACTURA DE COBRO, se abre en la pantalla /a ventana
factura de venta. Esta ventana consta de dos pestafias, que detallaremos a
continuacion.

La Pestafia LINEAS DE DETALLE

Aqui, podremos visualizar las lineas del T o it
albaran de entrega que han sido incluidas —=sesm et

en la factura de pago. ) fg
Las pestafias que forman parte de LINEAS

DE DETALLE son las mismas que se
explicaron en los capitulos anteriores, y - I
su descripcién y funcién son exactamente s TR 53 e
las mismas que las detalladas en esos
capitulos, por lo que no nos

extenderemos mas en su explicacion. —— —— — e

199,00

La Pestaina DOCUMENTOS

Esta ventana contiene los mismos campos que la pestafia del mismo nombre de los
capitulos anteriores.

Los Botones de la Ventana Factura de Pago

Estos botones son los mismos que los descritos para las ventanas de los capitulos
aneriores, por lo que no nos extenderemos mas en su descripcidon. Unicamente,
haremos hincapié en la impresion de las facturas de cobro.

Imprimir la Factura de Pago

&b Imprime Al pulsar este botdn, se nos permitird imprimir
la factura de cobro.
En la ventana de impresion, idéntica a la x
eXpllCada en IOS Capl’tulos anterlores, Seleccion de informes | Pardmetros del informe | Pardmetros tamporales
aparece un documento: FACTURA DE - | Descrpclindelinforme ______|S
PAGO. | B Facturade O -

A continuacion, se detallan sus
parametros. La mayoria de ellos ya han
sido descritos en los capitulos anteriores,
por lo que sélo detallaremos aquellos no
explicados con anterioridad.

&
[Crea un archive RTF para poder ser usado en cualquier procesador de testos (F4) ]

. FQRMATO COLUMNAS
e LINEA DE DESGLOSE CON RECUADROS
e RESUMEN DE ELEMENTOS, IMPRIMIR
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Capitulo 11 Gestion de Facturas de Pago

TEXTOS DE ELEMENTOS, IMPRIMIR.

AGRUPAR POR ACABADOS LAS LINEAS DE DETALLE
MOSTRAR CODIGQ EN VEZ DE REFERENCIA
COLUMNA DE CATALOGO, MOSTRAR

COLUMNAS DE COD/REF, MOSTRAR

COLUMNAS DE RESUMEN/TEXTO, MOSTRAR
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, MOSTRAR
COLUMNA DE DESCUENTO, MOSTRAR

COLUMNA DE INC. POR ESPECIAL, MOSTRAR
COLUMNA DE SUBTOTAL, MOSTRAR

COLUMNA DE IMAGEN, MOSTRAR

TOTAL FINAL, IVA, ETC MOSTRAR

ESQUEMAS ASOCIADOS AL PRESUPUESTO, MOSTRAR
PLANTA DE LOS ESQUEMAS ASOCIADOS, MOSTRAR
SELLO DE COPIA, MOSTRAR ]

DIRECCION RESUMIDA EN UNA LINEA
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Capitulo 12 Documentos Especiales DECODATA

DOCUMENTOS ESPECIALES DECODATA

Existen varios documentos, sélo accesibles a los Niveles superiores de usuario
DECODATA (ADMINISTRADOR y GERENTE), que nos permitiran obtener resimenes
anuales, tanto de las ventas realizadas, como de las comisiones de los vendedores.

IMPRIMIR UN DOCUMENTO ESPECIAL

Como ya se ha comentado, solo los usuarios de Nivel 1 y 2 (ADMINISTRADOR vy
GERENTE) podran imprimir estos informes .

Para ello, en la ventana superior izquierda, en el mend PROYECTO, seleccionaremos la
opciéon VENTANA INFORMES Y PROCEDIMIENTOS.

Aparece una ventana en la que podemos %—-DecoDatalflnformeswrocedimimt. nforme: =101
encontrar todos los informes de | _-
DECODATA. Abriremos la carpeta
GESTION COMERCIAL DISTRIBUIDOR, vy
en ella, veremos los tres informes de |
resumen que podemos imprimir.
Seleccionaremos el informe que
deseamos imprimir, y utilizaremos los !
botones de la ventana, situados en la
parte inferior. La funcidn de estos botones
ya fue explicada en capitulos anteriores,
al describir los botones de la ventana
IMPRIMIR.

Descripcidn cidign |

3 DECODATA, GESTISN COMERCIAL DISTRIBUIDCI -
] Catilogo catl
Presupueste prel
Dresupuesto pars fibrica - prethb
Documentos - docurmento

(] CONTEXTUALES
DECODATA, GESTION DE CATALOGOS
DECODATA, PRESUPLESTOS CAD
J:;] DECODATA, GESTION COMERCIAL FABRICANTE Lo
{7 DECODATA. LIBRERIAS

DECODATA, GESTION DE [MDICES

COLECCIOMES ESPECIALES =

| Anlisis de ventas por comercial (periodo) |peranat

[ [Fecha Inicial] Fecha Final | Mo de la primers pigina
Primera pigina a imprimir | Ultima p4gina a imprimir

gla|a &l & X & =s=pp

Analisis de Documentos por Meses

En este documento, podremos visualizar el resumen mensual de los importes de todas
las operaciones realizadas por nuestra empresa. Esas operaciones estaran detalladas
por el tipo de operacion (VENTAS y COMPRAS), vy, dentro de ellas, por sus documetos
(pedidos, albaranes y facturas). También ofrece el beneficio neto, calculado por
diferencias entre el PVP y el precio de coste.
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Analisis de Ventas por Fabricante

En este documento, podemos obtener un importe detallado de las operaciones
realizadas por fabricante y mes, Dentro de cada fabricante, podemos obtener un
desglose por series. De la misma forma que en el informe anterior, se detallan
agrupadas por VENTAS y COMPRAS, y se puede obtener un beneficio neto,
comparando entre PVP y precio de coste para ese fabricante.

Analisis de Venta por Comercial

En este informe, podemos detallar las operaciones mensuales realizadas por los
comerciales de nuestra empresa. Vendra agrupada por presupuestos realizados y
ventas firmadas (pedidos de venta), y el detalle incluird el fabricante, la serie y el
importe. Ademas, nos presentara el importe de la comision debida, segin el porcentaje
asignado al comercial, y si la comsision ha sido pagada o no.
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